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Bu kilavuz, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Fen Bilimleri, Giizel Sanatlar ve Sosyal
Bilimler Enstitlileri'ne bagh Anabilim ve Anasanat Dallarinca yiritilen yiksek lisans, doktora
ve sanatta yeterlik tezlerinin, bilimsel yazim ve sunum ilkelerinin gerektirdigi standartlara
uygun olarak hazirlanmalari amaciyla diizenlenmistir.

Bu kilavuzun yayim tarihinden sonra, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Enstitiileri’ne
bagh Anabilim ve Anasanat Dallarinda ylksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik
tez hazirlayacak olan adaylarin, kilavuzda belirtilen bicim ve 6z ile ilgili kurallari uygulamalari
gerekmektedir. Tez yazim kilavuzuna, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Enstitiileri’nin
internet sayfalarindan ulasilabilinir.

Kilavuz kapsaminda, tez yazarlari ve danismanlarini ilgilendiren silire¢ hakkinda bilgi verilmis,
bilimsel arastirma etigi ve alinti sistemlerine deginilmis, tezin bigimsel yapisi, diizeni ve yazim

kurallari ile tez yaziminda kolaylik saglayacak araglar tanitiimistir.



2. TEZ/ESER METNi SURECI

Egitim aldiklari lisansistli programlarda ders kredilerini tamamlayan enstiti 6grencileri,
tez/eser metni asamasina gegerler. Tez/eser metni yazma siireci, yogun bir arastirma ve
O0grenme gerektiren,“yazarak aktarma becerisini” disipline eden zorlu bir sirectir. Bundan
dolay! tez/eser metni yazmak, iyi planlanmis zaman kullanimi ile beraber titiz ve duzenli
calismayi gerektirir. Ayrica 6grencilerin tez/eser metni yazmaya baslamadan 6nce sureg

hakinda bilgilerinin olmasi, streci saglikh bir sekilde gecirmelerini saglayacaktir.

Tez/eser metni yazma slrecini negatif olarak etkileyebilecek unsurlarin basinda, kisisel
nedenler, saglik problemleri, danisman — aday arasinda yasanabilecek iletisim sorunlari, is
hayatinin baslamasiyla onceliklerin degismesi ya da motivasyon kaybi gibi etmenler

gelmektedir.

Tez/eser metni yazimini konu alan, teknik yazim ve bigim kurallari ile ilgili bircok Tirkce
kaynak mevcuttur. Fakat tez/eser metni yazma slrecinin asamalarina deginen, yazarak
anlatma becerisini gelistiren tekniklerinden bahseden ve akademik bir metnin nasil
yazilabilecegi hakkinda detayl bilgi iceren yayin sayisi oldukga azdir. Bu tir Tirkce yayinlarin
basinda, Sakir Cinkir'in gevirisiyle basilan Tez Nasil Yazilir (Murray, 2015), ve TUBITAK'In

Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir (DAY) isimli kitaplar gelmektedir.

Hacettepe Universitesi’'nin Lisansiistii Akademik Danismanhk El Kitab’nin (Hacettepe
Universitesi FBE, 2012) danisman — 6grenci arasindaki sorumluluk ve karsilikli beklentinin
tanimlanmasi ve tez/eser metni yazma sirecinde yapilabilecek hatalar hakkinda bilgi
icermesi nedeniyle tez/eser metni yazmaya baslamadan okunmasi yararl olacaktir. Ayrica
Bogazici Universitesi Ogreci Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Merkezi’'nin (BUREM)

internet sayfasi, tez yaziminda basarili olmanin yollari tizerine bilgiler icermektedir.

Dilbilgisi ve yazili anlatim becerisini gelistirme adina Tirkge’nin yanhs kullanimi Gzerine

kapsamli 6rnekler barindiran, Omer Asim Aksoy’un Dil Yanlislari (Aksoy, 2008) isimli kitabinin



tez yazimina baslamadan once incelenmesi, tez/eser metninde Turkce’nin dogru olarak

kullanilmasina katki saglayacaktir.

2.1Teze/Eser Metnine Baglama

Tezli yiksek lisans programinda, enstitli anabilim/anasanat dali baskanhgi, her 6grenci icin
tez/eser danismanini en geg birinci yariyilin sonuna kadar; 6grencinin danismaniyla beraber
belirledigi tez/eser metni konusunu da en geg ikinci yariyilin sonuna kadar enstitliye onerir.

Tez/eser danismani ve tez/eser metni konusu enstiti yonetim kurulu onayi ile kesinlesir.

Doktora programinda, enstitii anabilim dali baskanligi, her 6grenci icin tez danismani ve
danismanin belirleyecegi tez konusunu ilgili enstitiiye 6nerir. Tez danismani ve tez onerisi
enstitli yonetim kurulu karariyla kesinlesir. Tez danismani 6grencinin programi icinde birinci
yariythin basindan itibaren atanabilir. Ancak tez danismaninin, en gec ikinci yariyilin sonuna

kadar atanmasi zorunludur.

Sanatta Yeterlik programinda, enstiti anasanat dali baskanhgi, her 6grenci igin ders ve
uygulama secimi ile tez/eser metni, sergi veya proje yuritulmesinde danismanlik yapacak bir
Ogretim Uyesini Enstitli’ye Onerir. Tez/Eser danismani Onerisi Enstitli Yonetim Kurulu karari
ile kesinlesir. Tez/Eser danismani 6grencinin programi iginde birinci yariyilin basindan
itibaren atanabilir. Ancak Tez/Eser danismaninin, en gec¢ ikinci yariyihn sonuna kadar

atanmasi zorunludur.

Tez/Eser asamasina gecen 6grenci, ilgili ddnemin kayit yenileme islemini yaparak, MSGSU
Lisansuisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne gore belirlenmis olan tez/eser danismani ile

tez/eser konu bashgi kapsaminda galismasina baglar.

2.2Tez/Eser Yazma Siireci

Tezli ylksek lisans programinin siiresi, bilimsel hazirlikta gecen sire harig, kayit oldugu
programa iliskin derslerin verildigi donemden baslamak lzere, her dénem igin kayit yaptirip
yaptirmadigina bakilmaksizin dort yariyil olup, program en ¢ok alti yariyilda tamamlanir.

Ancak daha kisa slirede mezun olabilecek bir 68renci i¢in bu slire en az 3 yariyildir.



Doktora ve Sanatta Yeterlik Programi, bilimsel hazirlikta gecen siire haric tezli ylksek lisans
derecesi ile kabul edilenler igin kayit oldugu programa iliskin derslerin verildigi donemden
baslamak lzere, her donem icin kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin sekiz yariyil olup,
azami tamamlama siiresi on iki yariyil; lisans derecesi ile kabul edilenler igin on yariyil olup,
azami tamamlama siresi on dort yariyildir. Ancak daha kisa siirede mezun olabilecek bir
O0grenci icin bu slire en az alti yariyil, ylksek lisans derecesi olmayan bir 6grenci icin ise sekiz
yariyildir.  Ogrencilerin belirtilen siireler icerisinde tezlerini/eser metinlerini basariyla

tamamlamalari beklenir.

Ogrencinin tezini/eser metnini tamamlayamadan azami siirenin dolmasi durumunda Mimar
Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Lisansiistii Eg§itim-Ogretim Yénetmelidi hikimleri

uygulanir.

2.3Tez /Eser Metni Teslim Siireci

Tez/Eser Metni ¢alismasini tamamlayan 6grenci, tezinin/eser metninin savunmasindan énce
ve diizeltme verilen tezlerde/eser metinlerinde ise diizeltme ile birlikte, tezini/eser metnini
danismanina teslim eder. Danismaninin uygun goérmesi halinde, 6grenci, jiri sayisindan bir
fazla sayida tezi/eser metnini, danisman ve anabilim/anasanat dali baskanlhgi onayini iceren

tez teslim tutanagi ve teze iliskin intihal raporu ile birlikte ilgili enstitliye teslim eder.

2.4Tez/Eser Metni Degerlendirme Sireci

Yiiksek Lisans Tezlerinin/Eser Metinlerinin Degerlendirilme Siireci

Anabilim / anasanat dallan tarafindan Onerilen ve Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanan tez jurisi, tezin/eser metninin kendilerine teslim edildigi tarihten itibaren en geg
bir ay icerisinde toplanarak 6grenciyi tez/eser metni savunmasina alir. Tez/eser metni
savunmasinin tamamlanmasindan sonra jiri, tez/eser metni hakkinda oy birligi veya oy
coklugu ile kabul, ret ya da diizeltme karari verir. Bu karar enstitli anabilim / anasanat dali
baskanliginca tez/eser metni sinavini izleyen Ug¢ glin igerisinde ilgili enstitiiye tutanakla
bildirilir. Tezi/eser metni kabul edilen 6grencinin mezuniyet islemleri yapilir. Tezi/eser metni
reddedilen 6grencinin enstitli ile ilisigi kesilir. Tezi/eser metni hakkinda duzeltme karari

verilen 6grenci, en gec Ug¢ ay icinde dizeltilmis haliyle tezini/eser metnini juri sayisindan bir



fazla olarak ilgili enstitliye teslim eder ve ayni jlri 6niinde yeniden savunur. Bu savunma

sonunda da tezi/eser metni kabul edilmeyen 6grencinin enstiti ile ilisigi kesilir.

Doktora/Sanatta Yeterlik Tezlerinin/Eser Metinlerinin Degerlendirilme Siireci

Ana bilim / ana sanat dallari tarafindan dnerilen ve Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan atanan
doktora tez jlrisi Uyeleri, s6z konusu tezin/eser metninin kendilerine teslim edildigi tarihten
itibaren en gec bir ay icinde toplanarak 6grenciyi tez/eser metni sinavina alir. Tez/eser metni
sinavinin tamamlanmasindan sonra jiri, tez/eser metni hakkinda oy birligi veya oy ¢oklugu
ile kabul, ret ya da dizeltme karari verir. Bu karar, enstitii ana bilim / ana sanat dali
baskanliginca tez/eser metni sinavini izleyen Ug¢ gin icinde ilgili enstitiiye tutanakla bildirilir.
Tezi/eser metni kabul edilen 6grencinin mezuniyet islemleri yapilir. Tezi/eser metni
reddedilen 6grencinin enstitli ile ilisigi kesilir. Tezi/eser metni hakkinda duzeltme karari
verilen 6grenci, en ge¢ alti ay icinde geregini yaparak tezini/eser metnini ayni jiri 6ninde
yeniden savunur. Bu savunma sonunda da tezi/eser metni kabul edilmeyen 6grencinin

enstitl ile ilisigi kesilir.

2.5Kabul Edilen Tezler/Eser Metinleri i¢in Teslim Prosediirii

Tez/Eser metni sinavinda basarili olmak ve senato tarafindan belirlenen mezuniyet icin
gerekli diger kosullari da saglamak kaydiyla, yiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik
tezinin/eser metninin ciltlenmis iki kopyasi, 1 CD (Tiim tez pdf, Tiirkge, ingilizce 6zet word) ve
Tez/Eser metni Veri Giris Formu’nu tez/eser sinavina giris tarihinden itibaren bir ay icinde
ilgili enstitliye teslim eden ve tezi/eser metni sekil yoniinden uygun bulunan yiksek lisans

ogrencisine tezli yiksek lisans diplomasi verilir.

2.6 Tezin/Eser Metninin Tesliminde Dikkat Edilecek Hususlar

1- Tezin/Eser metninin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanmali, onay sayfasi da pdf

dosyasinin icerisinde bulunmalidir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin/eser metninin enstiti tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni

olmalidir. Tez/eser metninin Gzerinde Yuksekdgretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik



yapilmayacagi icin, tezin/eser metninin bilgisayar ekraninda gorintilendiginde asil nushasi
ile ayni olmasi ile ilgili her tirli sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandiriimasi,
tezin/eser metninin ana metni iginde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin

yerlerinin basili tez/eser metni ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Tezin/Eser metninin tam metinini iceren dosya sikistirlmamis ve sifresiz olmalidir. Ekler

ise sadece WInRAR programi ile sikistiriimahdir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilmalidir.
Ornek :

Tam metin icin referansno.pdf

Ekler igin referansno.rar

5- Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez/eser metni ekleri,
tezin tam metninin bulundugu pdf dosyasi iginde yer almalidir. Bunun igin tarayici veya

dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina donustirilmelidir.

6- Karma tezler: Tez/Eser metni, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, gorintl veya ses kayitlari da kullanilmis ise bu dosyalar WinRAR
programi kullanilarak referans numarasini da iceren referansno.rar biciminde tek bir dosya

haline getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.

7-CD’lerde bulunan dosyalarin timi salt okunur, sikistirilmamis ve sifresiz olmaldir.

8-CD’ler ve igine konulduklari CD kutulari, zerinde tez/eser metni basligl, yazar adi,

Universite adi, enstitli adi yer alacak sekilde etiketlenmelidir.

9-Ogrenci, YOK tarafindan istenen ve http://tez2.yok.gov.tr adresinden sisteme {iye olarak

bilgisayarda doldurulan ve ¢iktisi alinan 1 adet “Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu’nu”

ilgili enstitliye teslim eder. Bu form doldurulurken sunlara dikkat edilir:

a- Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu: Tezin/Eser metninin, eser adi, yazar adi, referans
numarasi ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan,
dijital iletim de dahil olmak Uzere, her tirli ortamda tam metin (pdf) olarak arastirma
hizmetine sunulmasi konusunda yazarin izninin alindigi belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama
izin Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde bulunmaktadir. Formu doldurmak icin sisteme

Uye olmak gerekmektedir.


http://tez2.yok.gov.tr/

b- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile baglantili
gecici bir tabloya aktarilmasini saglamak Uzere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Kaydet” kutucugu tiklandiginda, lzerinde sistem tarafindan Uretilen “Referans Numarasi”
bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi
yapilmis ise form basilmadan 6nce geri donilerek diizeltme vyapilabilir. Ulusal Tez
Merkezi’'nde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu uzerinde

bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

c- Tezlerin/Eser metinlerinin bagliklari ve ©6zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin
taranabilir alanlarina yiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi,
tablo, sekil, grafik, kimya veya matematik formiilleri, semboller, alt-lGst simge (subscript,

superscript), diger standart olmayan simge veya karakterler kullaniimamahdir.

d- Boliim, Anabilim Dali ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun secenek bulunamazsa bu

satirlar bos gegcilebilir.

e- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani’'nda aranan tezlere, dogrudan erigimi

saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

f- Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri
Listesinde bulunmamasi durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin

Turkcesi=ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidir.

g-Yayimlama izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu, tezlerin/eser
metinlerinin internet Gzerinden yayinlanmasini saglayacak izin metnini de icerdiginden,
ayrica bir izin formu doldurulmayacaktir. Yiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri
Tabani Uzerinden tezinin/eser metninin tam metin arastirma hizmetine sunulmasini kabul
eden tez/eser metni yazarlari, “yayimlanmasina izin veriyorum” segenegini isaretleyerek
formu dizenler. Tezin/eser metninin bir yayinevi tarafindan yayim siirecinde olmasi veya
patent basvurusunda bulunulmasi gibi durumlarda; erisime acilmasi en fazla 3 yil sireyle
ertelenebilir. Bu durumda te/eser metni z yazari erteleme secenegini isaretleyerek erteleme

sliresini belirtir.

h- Ozetler, Tirkce ve ingilizce olmak Uzere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek sekilde

hazirlanmalidir.






3. BiLIMSEL ETiK KURALLAR VE ALINTI SiSTEMLERI

Bu bolimde, bilimsel arastirma ve yayin yapan kisilerin uymasi gereken etik kurallar, alinti
sistemleri ve sitillerine deginilecektir. Bilim etigi Uzerine daha detayl bilgilere ilgili

kaynaklardan ulasabilirler (Resnik, 2004) ve (Sen, 2016).

3.1Bilimsel Etik Kurallar

“Etik, insanlarin ahlakli yasamanin temelleri Gzerine akil yorduklari ve bu temellerden yola
cikarak dogru ve yanhsi ayirt etmeye, dogru davranis bicimlerini bulmaya ve uygulamaya

yarayabilecek kuramsal ve toplumsal araclari gelistirdikleri bir disiin alanidir” (TUBA, 2002).

Genel ahlak ilkelerini yasam prensibi olarak benimsemis insanlarin sahip olduklari etik
degerlerin bilimsel arastirmalar lizerinde kabuli, “bilimsel arastirma etigi” kavramini ortaya
cikarir. Bilimsel arastirma etigi, yazarin arastirmasinda hangi bilgiye nasil ulasildigini
diristlikle ve agik olarak belirtilmesini gerekli kilar. Bu sayede bilimsel eserler tam anlamiyla
degerlendiriimeye ve elestirilmeye acik hale gelir, yaniltici sonuglarin ve “bilgi hirsizliginin”

oniline gegilmis olunur.

Bir arastirmanin degerini ve glvenilirligini azaltan her tlrlu girisim “ bilimsel yaniltma” olarak
tanimlanir. Bilimsel yaniltma, arastirmacinin bilingli ve kotu niyetli olarak ¢calismanin yontem
ve sonugclarini saptirmasidir. Bilimsel etige ters diisen bu davranisa 6rnek olarak, baskalarinin
verilerini izin almadan kullanmak, baskalarinin calismalarindan yararlanmak fakat atif
yapmadan kendi calismasi gibi gosterip yayimlamak, arastirmada kullanilan verileri saptirmak
ya da olmayan bilgi / verileri yoktan var etmek sayilabilir. Bu ve benzer davranislarin 6éniine

gecmek icin atif sistemleri gelistirilmistir.



3.1.1 Bilimsel Etik Disi Davraniglar

TUBA Bilim Etigi Komitesi (TUBA, 2002) bilimsel arastirmalarda etik disi davranislari asagidaki

gibi siralamistir.

intihal: Baskalarinin fikirlerini, metotlarini, verilerini, uygulamalarini, yazilarini, yapitlarini ve
sekillerini sahiplerine, bilimsel kurallara ve mevzuata uygun bicimde atif yapmadan, kismen
veya tamamen, ciimle yapisini degistirmeksizin ya da degistirerek kendisininmis gibi sunmak;
yabanci dildeki kitap, makale vb kaynaktaki yazili ya da gorsel unsurlari tercime ederek

kendisine aitmis gibi basmak.

Sahtecilik: Sunulan veya yayimlanan belgeyi gercege aykiri olarak dlizenlemek veya
degistirmek veya gercege aykiri belgeyi bilerek kullanmak, arastirmaya dayanmayan veriler
Uretmek, bunlari rapor etmek veya yayimlamak; yapilmamis bir arastirmayi yapilmis gibi

gostermek.

Carpitma: Arastirma kayitlari ve elde edilen verileri tahrif etmek; arastirmada kullanilmayan
yontem, cihaz ve materyalleri kullanilmis gibi gostermek; arastirma hipotezine uygun
olmayan verileri degerlendirmeye almak; yetersiz, yanhs veya aldatici nitelikte kaynak

gostermek; ilgili teori veya varsayimlara uydurmak igin veriler ve/veya sonuglarla oynamak

Tekrar yayim: Kisinin daha dnce yayimlanmis bir eserinin dnceki ve sonraki telif sahiplerinin

bilgi ve onayi olmaksizin aynen ya da kismen degistirilerek yeniden yayimlanmasi.

Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini arastirmanin bitlinliglni bozacak sekilde ve uygun

olmayan bigimde pargalara ayirarak birden fazla sayida yayin yapmak.

Haksiz Yazarlik: Yayina temel olusturan calismaya aktif katkisi olmayan kisileri yazarlar
arasina dahil etmek, aktif katkisi bulunan kisileri yazarlar arasina katmamak, yazar

siralamasini gerekgesiz ve uygun olmayan bir bicimde degistirmek.

Destekleyenleri Belirtmeme: Yayina temel olusturan calismaya destek veren kisi, kurum

veya kuruluslarin katkilarinin belirtilmemesi.

Diger Yayin Etigi ihlalleri: Hakem, danisman, editér, panelist, raportor, izleyici vb. gérevler
kapsaminda inceledigi bir eserde/tezde/eser metninde yer alan bilgileri yayimlanmadan
once, sahibinin izni olmadan ve atifta bulunmaksizin kullanmak; yersiz ve kasith etik ihlali

sug¢lamasinda bulunmak.

10



3.1.2 Etik Kurul Onayi

Tez/Eser metni ¢alismasi, dogrudan ya da dolayli olarak insandan veri elde edilmesini gerekli
kiliyorsa, veri toplamaya baslanmadan 6nce Universite Etik Kurulunun onayi alinmalidir.
Ornek olarak; tez/eser metni kapsaminda kullanilacak verilerin (a) miilakat ya da anket
uygulamalariyla s6zIi ya da yazili olarak elde edilmesi, (b) cesitli alanlardaki performanslarin
kayit edilmesiyle gozlemlenmesi ya da (c) cesitli 6lcum aletleri ile fizyolojik/n6rolojik

Olclimler yapilarak toplanmasi gerektigi durumlarda Etik Kurul’a basvurulmaldir.

insanlarla calisacak olan tez/eser metni yazarlarinin, veri toplama, analiz ve rapor
sureglerinde, arastirmayi gergeklestirmek igin veri saglayan katihmcilara karsi, katilimcilarin
temel hak ve psikolojik / fiziksel sagliklarinin her kosulda korunmasini gerektiren temel
sorumluluklari bulunmaktadir. Etik Kurul onayi ile, tez/eser metni yazari, insanlardan veri
toplamayi gerektiren bilimsel arastirmasinin, kisi hak ve ozgirliklerine saygili ve evrensel

etik ilkelere uygun bir sekilde gerceklestirecegini garanti eder.

3.1.3 Yaptirimlar

Bilgiyi ileten kisi, bilginin kaynagini gosterme sorumlulugunu da tasimalidir. Bahsi gegen
bilimsel etik kurallari tezin/eser metninin bUtin icinde gozetmek, vyazarin kendi
sorumlulugundadir. Ayrica belirli bir Gcret karsihig tezin/eser metninin bir boélimina /
tamamini / uygulamasini baska kisilere dikte ettirmek disinda yazdirmak ya da yaptirmak etik

disi bir davranistir.

Bir tezde/eser metninde, bilimsel etik disi herhangi bir davranisin belirlenmesi durumunda,
“Mimar Sinan Gizel Sanatlar Universitesi Akademik Arastirma ve Yayin Etik Kurulu
Yonergesi” uyarinca gerekli yaptinnmlar 6grencinin bagh oldugu enstiti tarafindan

uygulamaya konulur.

3.2 Alint1 Sistemleri

Bilimsel bir eser icinde kaynak géstermenin temel ilkesi, kullanilan bilginin nereden ve nasil
alindigini gosterebilmektir. Bu amagla, baska kaynaklardan alinan her tir bilgi kaynaginin
tanimlanmasi gerekir. Bilimsel bir arastirmada kaynak gostermenin amacglari su sekilde

siralanabilir:
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(a) Arastirmacinin savundugu gorislerin  dogrulugunu desteklemek, (b) arastirmada
kullanilan bilgilerin kaynagini gostererek, arastirmacinin konuya katkisinin ne oldugunu
belirtmek ve bu bilgilerin asil sahiplerinin hakkini vermek, (c) sunulan bilgilerin dogruluk,
guvenilirlik ve tarafsizhigiyla ilgili olarak okuyucuya denetim olanagl saglamak ve (d) ilgili

konularda yeni arastirma yapmak isteyenlere basvuru olanagi vermek.

Bilimsel eserlere bir standart getirmek, eserlerde kullanilan bilgiler icin kaynak gosterebilmek
ve etik sorunlari en aza indirgemek amaciyla alinti sistemleri (kaynak gosterme yontemleri)

gelistirilmistir.

Tez/Eser metni yazma slireci boyunca yararlanilan kaynaklar, “Dogrudan Alinti” ve “Dolayli

Alint1” olmak Gzere iki farkh sekilde gosterilmektedir.

3.2.1 Dogrudan Alinti

Kaynak eserde gecen ifadelerin oldugu gibi alinti yapilmasina dogrudan alinti(quotation) ya
da tam alinti denir. Dogrudan alintilar cift tirnak icinde (“...”) ve kaynak metin hic bir sekilde
degistirilmeden, noktalama isaretleriyle - hatal bile olsalar - oldugu gibi korunarak yapilir.
Eger aktarilacak olan metin icinde kisaltma yapilacaksa, silinen sozliikler li¢ nokta {(...) ile
belirtilir. Ahnti yapilacak kaynagin yazari, yili ve sayfasi belirtilir, kaynakgaya tam bilgisi
eklenir. Ornek:
Bu sonuglari yorumlarken, Robbins vd. (2003) “terapistler, birakilma durumunda istemeden de olsa,
ergenin ihtiyaglarini ya da kaygilarini tam olarak karsilamadan, ebeveynlerin ergene iliskin
olumsuzlugunu dogrulamis olabilirler” (s. 541) diyerek katkida bulundular.
Eger dogrudan alinti, cimlenin sonunda yer aliyorsa, ciimle sonundaki nokta isaretinden

once atif yapilir. Ornek:
Bu sonuca katki olarak “ terapisler ...dogrulamis olabilirler”(Robbins vd., 2003, s. 541).

Dogrudan alinti 40 kelimeyi geciyorsa metin icinde yapilmaz, ana metinden farklilastiriimis
paragraf olarak gosterilir. Dogrudan alinti yapilacak metin, ana metinden 1 tab girintili olarak
baslatilir, ¢ift tirnak kullanilmaz. Atif climle bitiminde, noktadan sonra verilir. Metni

farkhlastirma icin iki satir araligi ve/ya 2 punto kadar kiigiiltilmis harf kullanilabilir. Ornek:

Bazilari bu fikre karsi giktilar:
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Ayni anda, ayni yerde bulunmak bitiin grup lyeleri arasinda samimi bir etkilesim olmasini
gerektirmez. Bir ritlieli gerceklestirmek ya da bir olayl kutlamak icin ayni yerde, bir araya

toplanan yizlerde, hata binlerce kisiyi diistinin.

Bu ortamlarda, katilimcilar grubun goérsel tezahlrini yasayip, fiziksel olarak birarada olsa da
cevrelerindeki kisilerle dogrudan, samimi bir baglanti kurma sanslari grubun buyikligine

baghdir. (Purcell, 1997, s. 111-112)

3.2.2 Dolayh Alinti

Dolayh alinti, kaynak eserde yer alan bilgi, fikir, goris, aciklama, yorum ve tanimlarin tamami
ya da bir kisminin, 6zline sadik kalinarak farkli kavramlarla ve yazarin kendi Gslibuyla metin
icinde alintilanmasi anlamina gelmektedir. Dolayl alinti; metin ici génderme, ya da atif

yapma olarak da isimlendirilmektedir.

Dolayli alintinin, metin iginde (in-text citation) ve metin disinda yani kaynakgada (reference)
nasil yapilacagl alinti sistemleriyle belirlenen kurallar gergevesinde gergeklestirilir. Temel
olarak iki cesit alinti sistemi (Wikipedia, 2016) vardir, ancak siiregelen zaman icinde bu
sistemlerin farkli bilim dallari, disiplin, hatta kiltlirlerce tercih edilen bircok stili

gelistirilmistir.

ilk tur alinti sistemi Vancouver sistemi (Citing & Referencing:Vancouver Style, 2016) (yazar,
sira numarasl) olarak isimlendirilir. Bazi kaynaklarda bu sistem “Klasik Sistem”, ya da
“Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi” olarak gecmektedir. Bu sistem (VANCOUVER
Reference Style Guide) metin icinde bir kaynaga referans verilmesi gerektiginde, sira
numaras! kullanir. Bu sistemi kullanan farkl stiller, metin icinde gecen alintiyi ya climlenin
icinde, alintinin gecmesi gereken yerde parantez (1), kdseli parantez [1] veya ust bilgi (%)
olarak, ya da bu tiir bir gosterimin metindeki ifade akisini bozacagl iddiasi ile (b) cimle

sonunda gene benzer sekillerde ifade eder.

Bu sistem genellikle midendislik alanlarinda IEEE - Institute of Electrical and Electronics
Engineers sitili (IEEE) ile; tip dallarinda ise AMA — American Medical Association stili (AMA,
tarih yok) ile kullaniimaktadir. Bu stiller, metin icinde alinti yapilan kaynaklarin bilgisini

Kaynakga bolimiinde gosterir. Ornek:
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(1)Metin igi: Aksoy’ a [1] gbre “her yazar, yazisini gin isigina ¢ikarmadan once, done done

denetlemelidir”.

Kaynakga: [1] Aksoy, O. (2008). Dil Yanlislari (s. 13). istanbul: inkilap Kitabevi.

(2)Metin ici: Aksoy’ a gore “her yazar, yazisini gln 1sigina c¢ikarmadan o6nce, dbéne doéne

denetlemelidir’[1].

Kaynakgca: [1] Aksoy, O. (2008). Dil Yanlislari (s. 13). istanbul: inkilap Kitabevi.

(3) Metin ici: Aksoy’ a gore “her vyazar, yazisini glin isigina ¢ikarmadan o6nce, done doéne

denetlemelidir”

(4) Dipnot: * Aksoy, O. (2008). Dil Yanlislari (s. 13). istanbul: inkilap Kitabevi.

Bu sistemin, Sosyal Bilimler ve Glzel Sanatlar alanlarinda tercih edilen MHRA - Modern
Humanities Research Association (MHRA) sitili, alinti yapilan kaynagin bilgisini dipnot olarak
sayfanin altinda gosterir. Dipnotun uzun olmasi durumunda eserin sonunda Ekler bollimiinde

actklama yapilir.

ikinci tur alinti sistemi (yazar, tarih) parantez sistemi ya da Harvard (Sydney) sistemi olarak
adlandirilir. Bu sistemde metin icinde baska bir esere yapilan génderme, parantez icinde eser
yazarinin soyadi ve eserin tarihi ile belirtilir. Ornek: (Shimamura,1999). Alintinin tam bilgisi

ise Kaynakg¢a kisiminda verilir.

Bu sitemin birgok sitili mevcuttur fakat psikoloji, sosyoloji, egitim bilimleri, iktisat, istatistik
gibi alanlarda APA — American Psychological Association (APA, APA), edebiyat ve sanat
alanlarinda MLA — Modern Language Associaton (MLA) ile tarih alaninda ve genel eserlerde

CMS — Chicago Manual of Style(Chicago) en fazla tercih edilenleridir.

CSE -Council of Science Editors(CSE) sitili bu sistemin tip ve temel bilimler alanlarinda,
sistemle ayni isme sahip Harvard sitili ise bircok farkli alanda kullanilmaktadir. Ogrencilerin
odev, rapor ve tezlerinde kullaniimak (zere gelistirilmis TURABIAN (Wikipedia) stili ise CMS

stiline olduk¢a benzemektedir.
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Birbirine blyilk benzerlikler bulunan stiller (Ping, A Few Differences Between the Harvard
System and the APA System, 2007) ve ( Idaho State University Tutoring: Writing Center,
2016) mevcuttur. Bir bilimsel eserde kullanilacak olan alinti sistemi ve stili, genellikle yazarin

disiplin alanina ve eserin yayimlanacagl mecraya gore degisiklik gosterir.

Tez/eser metni boyunca kullanilan alinti sistem ve stilinin, bagl olunulan programda
kullanilan sistem ve stillerden olmasina dikkat edilmelidir. Danismanin yol géstermesi ile bu
tercih yapiimalidir. Tek bir sistem tercih edilip tim tez boyunca metin ici atiflarda ve
Kaynak¢a boélimiinde kabul edilmis olan sistemin gerektirdigi kurallarin gecerli olmasi

saglanmahdir.

Bu kilavuz kapsaminda APA stili ele alinmistir. Tezde/Eser metninde farkli bir stilin tercih

edilmesi durumunda, o stile ait kilavuzlarin kullanilmasi gerekir.

Stillerin tam metin kilavuzlarina ulasmak ancak niversite kiitiiphanelerinden ya da ingilizce
orijinallerini satin alarak mimklndir. Alinti stillerinden sadece APA Tirkge’ye cevrilerek

kitaplastiriimistir (APA, Amerikan Psikoloji Dernegi Yayim Kilavuzu, 2015).

Farkli stillere ait bicim ve yazim kurallari kilavuzlarla belirlenmis olmasina ragmen, bu stillerin
metin i¢i atif ve kaynakga kurallarini kolaylikla gergeklestirebilmesi igin bazi araglar

gelistirilmistir. Bu araclar Ekler boliminde tanitilmaktadir.
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4. TEZIN/ESER METNININ GENEL YAPISI, DUZENLENISI VE BiCIMSEL OZELLIKLER

Bu bolimde tezin/eser metninin genel yapisi ve dizenlenmesi ile ilgili bilgiler verilmis,
yazimla ilgili bigcimsel 6zelliklere deginilmistir. Tez/eser metni yaziminda kullanilacak kagidin
ve yazilarin niteligi, sayfa diizeni ve numaralandirilmasi, satir araliklari, bolim ve alt bélim

basliklari kaynak ve dipnotlarla ilgili ilkeler agiklanmistir.

4.1Tez/Eser Metni Yazim Plani

Tezde/Eser metninde yer alacak boliimlerin sunus sirasi asagidaki duzende olmalidir;

e Tez/Eser metni cildi 6n kapagi
e On bos sayfa
e ¢ kapak sayfasi
e Onay sayfasi
e ithaf sayfasi (varsa)
e Etik beyan sayfasi
o Ozet sayfasi
e ingilizce 6zet (Abstract) sayfasi
e Onsoz
e icindekiler
o Cizelge listesi
o  Sekil listesi
e Sembol ve kisaltmalar listesi
e Tez/Eser metni
o Girig
e AraBolumler
e Sonug ve oneriler bolimi

e Kaynakca
e Ekler (gerekiyorsa)
o Ozgecmis

e Arka bos sayfa
e Tez/Eser metni cildi arka kapagi



4.2 Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler/Eser metinleri, A4 standardinda (21 x 29.7 cm) beyaz birinci hamur kagida (80-100
g/m2) ozellikleri bozulmadan c¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir. Ancak
¢alismaya orijinal bir resim, proje vb. belgelerin eklenmesi zorunlu olmasi durumunda,
danismanin onayi ile tezin/eser metninin Ekler kismindaki kagit boyutlarinda degisiklik

yapilabilir.

4.3 Sayfa Diizeni

Tez/Eser metnindeki her ana bolim yeni bir sag sayfayla baslatilir. Metindeki bitin satirlar

sol kenar boslugunun bitiminden baslamahdir.

4.3.1 Kenar bosluklari

Tez/Eser metni yaziminda kagidin iki yizu de kullanilir. Tezde/Eser metninde, tum ilk
sayfalarda (6zel sayfalar, bolim baslangic sayfalari, Kaynakca, Ekler vb.) sayfanin sol
kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilmahdir. Sayfa numaralari ve var
ise dipnotlar, bu sinirlar icinde kalmaldir. Ozel sayfalar da dahil olmak lizere tiim ilk
sayfalarda baslik, sayfa Uist kenarindan 5 cm asagidan baslar. ilk sayfalardaki yazi blogunun

kagit zerindeki yerlesimi, Sekil 4.1’de belirtildigi gibi olmalidir.

4em 25cm
-

12,5 cm

Sekil 4.1 ilk sayfalar icin kenar bosluklar
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Tez/Eser metnini barindiran i¢ sayfalarin kenar bosluklari ise sag ve sol sayfalarda cilt payi
tarafinda 4 cm, diger kenarlarda 2,5 cm olacak sekilde diizenleme yapilir Sekil 4.2" de i¢

sayfalar icin kenar bosluklari gésterilmistir.

I 25cm
© SOLIC SAYFALAR Lrems SAGICSAYFALAR RS
2.5 ém 4 cm|
I 25¢em 25¢cm

Sekil 4.2 i¢ Sayfalar icin kenar bosluklar

Sayfalarin yatay olarak kullanilmasi gerektigi durumlarda kenar bosluklari, Sekil 4.3'deki gibi

dizenlenmelidir.
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Sekil 4.3 Yatay olarak kullanilan sayfalarin kenar bosluklari

4.3.2 Hizalama

Tez/Eser metninde tireleme yapilmaz; metin, sol ve sag sinirlara gore (blok metin olarak)
hizalanir. Ciltlendikten sonra yazinin sayfayl ortalamasi icin; ortalanan yazilarin yazim

bloguna gore ortalanmasi gerekir. Buna gizelge ve sekiller de dahildir.
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4.3.3 Paragraf

Kilavuz icinde gecen “aralik” terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina olan

mesafedir. Punto ise harf boyutu birimidir ve 1 punto 1/72 in¢ (0,376 mm) olarak alinir.

Tez/Eser metni 1,5 satir aralikli yazilir. Yazim blogunu olusturan paragraflar, “iki yana
yaslanmis” olarak ayarlanir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir. Paragraf

baslari iceriden baslamaz ve paragraf aralarinda bos satir kullaniimaz.

Ozel safyalar (Onséz, icindekiler, Cizelge ve Sekil Listeleri, Kisaltmalar, Sembol Listesi,
Ozetler), metin icindeki cizelge ve sekillerin isim ve agiklamalari ve dipnotlar, Kaynakca, Ekler

ve Ozgecmis sayfalari 1 satir aralikli yazilir.

Bir paragrafin ilk satiri sayfanin son satiri, paragrafin son satiri da sayfanin ilk satiri olarak

yazilamaz.

4.3.4 Sayfa Sirasi ve Numaralari

Dis ve i¢ kapaklar ve onlarin arka sayfalari disinda tezin/eser metninin tum sayfalari

numaralanir.

Tezin/Eser metninin 6zel sayfalari (Onsdz, icindekiler, Cizelge ve Sekil Listeleri, Kisaltmalar,
Sembol Listesi, Ozetler) Roma rakamlariyla, tez/eser metni ise Arap rakamlariyla
numaralandirilir. i¢ kapak i, arkasi ise ii olacak sekilde numaralama baslatilir ancak i¢cindekiler
sayfasina kadar olan sayfalarin her biri baslangic sayfasi olarak kabul edildiginden, sayfa
numaralari sayfalar lzerinde gosterilmez. Bu sayfalarin sayfa numaralan “icindekiler”
sayfasinda yer alirlar. Ozel sayfalar sadece sag sayfalara yazilir ve arka sayfalari bos birakilir.

Ozel sayfalar haricindeki tez/eser metninde kagidin iki yiizii de kullanihr.

Sayfa numaralari metnin okuma yoninde sayfanin alt-ortasina gelecek ve 1,5 cm yukarida
olacak bigimde yerlestirilir. Sayfa numaralari metin iginde kullanilan yazi karakteri ile yazilr,

segilen yazl tipinin gerektirdigi puntodan bir punto kiiglik olmahdir.

4.4Yazi Karakteri ve Boyutu

Tum tez/eser metni igerisinde ayni yazi karakteri kullanilir. Tez/Eser metni igin 12 punto

Times New Roman, 12 punto Calibri, 11 punto Arial, 11 punto Verdana ya da 11 punto

20



Helvetica yazi karakterleri tercih edilebilir. Ancak, ¢alismanin alanina gére bunlardan farkli
ve bazen birden fazla yazi tipi kullaniimasi gerekebilir. Bu durumda, metinde kullanilan yazi
tipleri font dosyasi seklinde eklenmelidir. Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold)
harfler basliklarda kullanilir. italik yazi karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim,

kisaltmalar, teori/tanim vb.) kullanilabilir.
Harf blyuklGgu zorunlu hallerde 1 punto azaltilabilir.

Metin icindeki bir diisiinceyi aciklayan dipnotlar (minimum) 8 punto olarak sayfa altinda yer

alabilir. 10 satiri asan dipnotlar ek olarak verilir.
Cizelge ve sekillerde gerekli goriliirse yazi boyutu 8 puntoya kadar kigltilebilir.

Cizelgeler tezde kullanilan yazi karakteriyle yazilir, sekillerde kullanilan yazi karakteri tez

boyunca kendi icerisinde tutarli olmalidir.

4.5 Basliklar

Tezde/Eser metninde yer alan butlin basliklar hiyerarsik seviyelerine gére derecelendirilir ve
metin icerisinde koyu (bold) karakterlerle yazilir. Tez/Eser metni icin tercih edilen yazi

karakteri ve punto, basliklar i¢cin de degistirilmeden kullanilir.

Tirkce ve Ingilizce ozetlerin bashklari ortalanmis, diger bitiin bashklar ise “iki yana

yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

Birinci dereceden basliklar okuma yoniinde, bliyik ve koyu harflerle yazilir. Birinci derece

baslklardan énce 72 punto, sonra 18 punto aralik birakilir. Ornek: 1. GiRIi$

ikinci dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan kelimelerin ilk harfleri biyiik yazilir. ikinci

derece basliklardan énce 18 punto, sonra 12 punto aralik birakilir. Ornek: 3.1 Bilimsel Etik

4 " n [

ikinci derece ve daha alt dereceden béliim basliklarinda “ve/veya”, “ya /ya da”, “ise” gibi
baglaclar kicilk harflerle yazilmalidir. Alt derecede birden fazla bélim yoksa bu derecede

bolimleme yapilmamahdir.

Uclincti ve dérdiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biyiik yazihr. Uclinci ve
doérdiincii derece basliklardan énce ise 12 punto, sonra 6 punto aralik birakilir. Ornek: 4.3.2
Hizalama. Dordincli derece alt bolimin cok gerekmedikce kullanilmamasina 6zen

gosterilmelidir.
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Besinci ve daha alt dereceden basliklar numaralanmaz, igindekiler listesinde yer almaz.

Basliklar sayfanin son satiri olarak yazilamaz, baslik sonrasi iki satir metin yazilamiyorsa baslik

metin ile birlikte bir sonraki sayfaya tasinir.

4.6 Cizelgeler, Sekiller, Resimler, Levhalar, Haritalar, Tablolar vb.

Cizelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk s6z edildikleri yerden
hemen sonraya mimkin oldugu kadar yakin yerlestirilir. Cizelge ve sekillerden 6nce, ilgili
cizelge ya da sekile atifta bulunulur. Cizelge ve sekillerin ayri bir bolimde ele alindigi

tezlerde/eser metinlerinde ise metin icinde atif yapiimalidir.

Tum sekil ve cizelgeler ile bunlarin aciklamalari yazi bloguna uygun sekilde ortali olarak

yerlestirilmelidir.

Cizelge ve sekillere, ilk rakam bolim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam cizelgenin (veya
seklin) bélim icindeki sira numarasi olmak {izere numara verilir. (Ornek: Gizelge 1.2, Sekil

3.5). Cizelge ve sekil kelimeleri ile numaralari koyu harflerle yazilr.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her gizelgenin numarasi ve agiklamasi

gizelgenin Ustiline satirda ortali bicimde yazilir.

Cizelge numarasi ve agiklamasi, bir satir araligi kullanilarak ve yazidan énce 12 punto, sonra 6
punto aralik birakilarak yazilmalidir. Ust yazisi ile cizelgenin tamami ayni sayfa icinde yer

almalidir.

Cizelge4.1Deney Grubu

Deney Grubu Hasta Sayisi iyilesen Sayisi  Degisim
flag A

A 110 103 +7

B 223 214 +9

C 197 120 +77
ilag B

D 24 20 +4

E 53 52 +1

Toplam 998 908 90

Kaynak:....
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Birden fazla gizelge veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4 sayfadan daha fazla siren
cizelge veya sekiller ek olarak verilmelidir. Cizelgelerde kaynak kullanilmasi gerekiyorsa 1

satir aralikli ve metinden 2 punto kiguk yazilmalidir.

Sekil numarasi ve agiklamasi bir aralik boslukla yazilir ve sekil ile arasinda 6 karakter punto,
metin ile 12 punto olacak sekilde bosluk birakilir. Sekil alt yazisi ve seklin tamami ayni sayfa
icinde yer almalidir. Sekilden 6nce gelen metin bolimundeki son paragraf listten 6, alttan 12

punto aralik birakilarak yazilmahdir.

Bir sayfayl asan buyuklukteki cizelge ve sekillerde 2. sayfada ayni cizelge/sekil numarasi ve
aciklamasi yazilarak, cizelge/sekil numarasi ile aciklamasi arasina, parantez icinde (devam)
yazilmalidir. Ornek: Cizelge 4.1 (devam): Deney Grubu, Sekil 4.4 (devam): Mimar Sinan Giizel

Sanatlar Universitesi

Sekil 4.4 Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi

Katli sayfa ve sayfa Uzerine ilistirilmis gorsel malzeme gibi sayfa kalinhgini arttirarak tezin

acilma dlizenini bozan sayfalar Ekler bélimiinde verilmelidir.

4.7 Denklemler

Kisa ve basit denklemler metin icinde, metin blogunun 1,5 satiraraligini gegcmeyecek sekilde
kullanilabilir. Kisa denklemler metin icinde tekrar kullanilacak ise, ayni uzun denklemler gibi

numara verilir.

Metin blogu icinde gecmeyen denklemler, metin bloguna ortali olarak hizalandirilir ve
numaralandirilir. Denklemlerin numaralari, metin blogu icinde kalacak sekilde saga dayali

olmalidir.
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Denklemler ile metin arasinda 12 punto aralik birakilir (Ustte ve altta).Denklemlerden 6nce ve

sonra bos satir kullaniimaz.

Denklemlerin numaralandirilmasi, ilgili bélim icinde, bolim numarasi ilk numara olmak
kosulu ile 1’den baslayarak yapilir. Ornek: ikinci bélimdeki denklemlersirasiyla (2.1), (2.2),

Uclincil bolimde ise (3.1), (3.2) olacak sekilde numaralandirilir.

V. =@.y,,+6& (3.1)

Ekler bolimiinde verilen denklemler, verildikleri bélim belirtilerek numaralandirilir. Ornek:

Al1.1,A1.2.

4.8 Kapak ve Ciltleme

Karton ve bez cilt kapaklar ile ilgili kurallar asagida ayri ayri verilmistir.

4.8.1 Dis Kapak

Karton cilt dis kapak sablonu igin EK1'i kullaniniz. Dis kapakta asagidaki bilgilere gore

diizenlenmelidir. Ornek olarak:

MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI * FEN BiLIMLERi ENSTITUSU
yazisi Ust kenardan 3 cm asagiya yazilir.

Tezin/Eser metninin adi, Ust kenardan 8 — 11 cm arasina, en fazla Ug¢ satira sigacak sekilde

yazilir.
Harf bayuklugl tezin/eser metninin adi uzunlugu ile orantili olacak sekilde segilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZi”, “DOKTORA TEZi” veya“SANATTA
YETERLILIK TEZI”,

» Ust kenardan 16 cm asagiya, unvani ile beraber yazarin adi ve soyadi,
e Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim Dali : ....... ,
e Ust kenardan 21 cm asagiya Programi : ..........

e Ust kenardan 23 cm asagiya Tez/Eser metni Danismani : ...... , unvani ile birlikte adi soyadi,

Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin teslim tarihi yazilir.
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e Anabilim dallari ve programlar, Enstiti kurulus semasindaki tam isimleri ileyazilir (Yapi

Muhendisligi — Yapim Proje Yonetimi, Mimarlik — Bina Bilgisi v.b.gibi) .

e Kapaktaki yazilarin hepsi kenar bosluklari iginde kalan alanda, diisey orta eksene gore

simetrik (ortalanarak) yazilir.

On dis kapak ile i¢c kapak arasinda ve arka dis kapak arka sayfasi ile tezin son sayfasi arasinda
bos bir tam sayfa birakilmahdir.

4.8.2 i¢ Kapak

Karton ve bez ciltli tezler igin i¢ kapak EK2’de belirtilen bilgileri icerir. Bu sayfanin diizeni dis
kapak sayfasi gibidir.

4.8.3 Dis Kapak Sirt Yazisi

Tez/Eser metni sirtinda Sekil 4.5’ de gosterildigi gibi yazarin adi ve soyadi, tezin/eser
metninin adi ve tezin/eser metninin kabul yili yer alir. Yazimlar, ilgili bolimler iginde

ortalanmalidir.

/ On Kapak
ADI SOYADI “ TEZIN ADI 2002
« . N R .
6.5 cm Y Arks Kapak —35cm —*

Sekil 4.5 Dis Kapak Sirt Yazisi
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5. TEZ/ESER METNIi YAZIM VE BOLUM iCERIKLERI iLE ILGiLi KURALLAR

Tez/Eser metninin blUtininde yazim kurallarinin ve noktalama isaretlerinin kulanimina 6zen
gosterilmelidir. Tiirk Dil Kurumu’nun imlé Kilavuzu ve Tiirkge Sézliik'tine dayanan yazim ve
dilbilgisi kurallari kullanilmalidir. S6z konusu soézlikte bulunmayan kelime ve deyimlerin

kullanilmasi gerekirse, anlami ve kullanilma gerekgesi bir dipnotla agiklanmahdir.
Ons6z ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatim kullanilmaz.

Tezde/Eser metninde Uluslararasi Birim Sistemi (SI) kullaniimalidir, gerekiyorsa MKS birimleri

cinsinden es degeri de parantez icinde verilir.
Her sembol, metin icinde ilk gegtigi yerde tanimlanmalidir.

10 sayfadan uzun ekler istenildigi takdirde CD veya DVD halinde tezin eki olarak verebilir.
Diskler tezin/eser metninin arka karton kapaginin i¢ kismina yapilacak bir cep (CD zarfi) icine
yerlestirilir. S6z konusu disklerin Gzerine CD kalemi ile 6rnekteki gibi, icerik hakkinda bilgi

verilir (Ornek: Adi SOYADI, Ek 1: Bilgisayar Programu.......).

Tez/Eser metninde dipnot, alintilar ve kaynak gosterme, bundan sonraki maddelerde

belirtilen kurallara goére yapilmalidir.

5.1 Metin icinde Kisaltmalarin Kullanilmasi

Kisaltilacak olan terim, tez/eser metni iginde ilk kez kullanildiginda uzun olarak yazilir ve
terimin kisaltilmis hali ayra¢ icinde terimin yaninda gosterilir. Terimin tez/eser metni
icerisindeki diger tekrarlarinda, terimin kisaltmasi herhangi bir aciklamaya gerek duymadan
kullanilir. Ornek:

Gorsel bir hedefe verilen basit tepki siliresi (TS) arastirmasinin sonunda sunu gordik ki TS ile

aydinlatma arasinda kuvvetli bir negatif iliski bulunmaktadir.



5.2 Metin icinde Sayilarin Yazimiyla ilgili Kurallar

Sayilarin kullanimiyla ilgili APA stilindeki genel kural, 10 ve Ustlindeki sayilari rakamlarla,

altindaki sayilariysa sozciklerle ifade etmektir.

5.2.1 Rakamlarla ifadede Edilen Sayilar

On ve (stiindeki tiim sayilar icin rakam kullanilir. Ornek:

12 cm genisliginde

15. sinamada

kalan %10

13 liste vardi
Onun altindaki sayilar, 10 ve Ustlindeki sayilarla karsilagtiriimak tizere bir araya getirilmiglerse (ve
ayni paragrafta kullaniliyorlarsa), bu sayilarda rakamla gosterilir. Ornek:

21 analizden 3'(,

s6zl gecen 10 kosuldan ... ,5. kosul

5 ve 13 tane ¢izgi

2.ve 11. siniflarda ... 2. sinif 6grencileri

sinamalarin 2'sinde ... ve geriye kalan 18 sinamada
Verilen saylyl hemen arkasindan bir 6l¢ii birimi takip ediyorsa bu sayi rakamla gésterilir. Ornek:

5 mg'lk bir doz
10,54 cm'lik bir uzunluk

istatistiksel veya matematiksel fonksiyonlarin kesirli veya ondalik sayilari, yiizdeleri, oran ve

orantilari, yiizdelikleri ve dértte birlik oranlari rakamla gosterilir Ornek:

5'le carpildiginda

3 kati kadar fazla

karisimin 0,33'(
orneklemin %5'inden fazlasi
16:1'lik bir oran

5. kartil
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Zaman, tarihler, yaslar, orneklem veya nifus sayisi, bir deneydeki deneklerin ya da
katihmcilarin sayilari, bir olgekteki skor ve puanlar, para toplamlari ve sayisal ifadeleri temsil

eden sayilar rakamla gosterilir. Ornek:

yaklasik 3 sene icinde

2 hafta 6nce

1 saat 34 dakika

saat 12:30 a.m.

30 Mart 1994

2 yasindaki cocuklar

3 katimai [ancak iki puanlayici, yedi gézlemci]
9 fare

7 puanli bir 6lgekte 4 puan aldi

her birine 5$ 6dendi

puan kartindaki rakamlar 0-6 idi

Sayilarla gosterilmis bir siralama, kitaplarin ve tablolarin kisimlari ve dort veya daha fazla sayidan

olusan bir listedeki her sayi rakamla gosterilir. Ornek:

Derece 8
Tablo 3
sayfa 71
bélim 5
sira5

sirastyla 1, 3, 4 ve 7 sozclik

Bir tezin 6zetindeki tim sayilari rakamla gosteriniz.

5.2.2 Soézciiklerle ifade Edilen Sayilar

Tam olgimleri temsil etmeyen ve 10'dan kiglk diger bir sayiyla karsilastirmasi yapilan 10'dan

kiicik sayilar sdzciikle ifade edilir. Ornek:

gorevi g kez tekrarlamislardir

bu anlama gelen iki s6zciik
bir-yonli t testi

lic-boyutlu, blok bicimdeki sekiller
sekiz madde

dokuz sayfa

lic-yollu etkilesim
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Sifir ve bir sayilari s6zciik olarak yazildiklarinda daha kolay anlasilacaklarsa veya bu sayilar ayni

baglam icinde 10 veya daha buiyik sayilarla birlikte kullanilmayacaklarsa bu sayilar sézciiklerle

ifade edilir. Ornek:

sifir-taban bitceleme
bir satirlik bir ciimle

Fakat sadece bir tepki gegerliydi, [ancak dikkat ediniz: Fakat 15 tepkiden sadece 1'i gegerliydi.]

Bir ciimlenin, bashgin ya da alt bashgin basinda sayi kullanilmissa, bu sayi ka¢ olursa olsun

sdzciikle gosterilir. Ornek:

On kisi bu anketin sorularini cevaplamistir.
Forty-eight percent of the sample showed an increase; 2% showed no change.

Dort hasta iyilesmeye basladi, ancak diger 4 hastada bir degisiklik olmadi.
Sik kullanilan kesirli ifadeleri sozciiklerle ifade edilir. Ornek:

sinifin begste biri
Ggte ikilik bir cogunluk

dortte (i¢ oraninda azaltildi

icinde sayi iceren, ancak sdzciikle yazilmis halleri genel kabul gdérmiis ifadelerdeki sayilari

sozclkle ifade edilir. Ornek:
Dort Temmuz

Asagidaki durumlarda sayilar hem rakam ve hem de s6zciikle ifade edilir:

Yuvarlanmis sayilar hem rakam, hem de sdzciikle ifadeedilir (milyondan itibaren). Ornek:

neredeyse 3 milyon kisi

2,5 milyar dolarlik bir biitce
Bir s6zcUgu niteleyen birden fazla sayi Ust Uste geldiginde sayillar hem rakam, hem de
sdzciikle ifade edilir. Ornek:

2 iki-yonli etkilesim

on adet 7 puanlik 6lgek

6 yasinda yirmi cocuk
ikinci 10 madde
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Sira sayilarini ifade ederken, pozitif tamsayilarin nasil kullanilmasi gerekiyorsa sira sayilari da

o sekilde kullanilir. Ornek:

Sira sayi Pozitif tamsay! ikinci sira faktoru iki sira
dordiinc sinif 6grencisi dort sinif 12. sinif 6grencileri igin 12 sinif
besinci liste bes liste 75. testin birinci maddesi

Ondalik kesirler asagidaki sekilde ifade edilir.

Verilen sayilar 1'den kiigiikse noktadan &nce sifir kullanilir. Ornek:

0,23 cm

0,48 saniye

Verilen sayi 1'den biiyiik olamayacaksa noktadan énce sifir kullaniimaz. Ornek: (bagintilar,

oranlar ve istatistiksel anlamhlik dizeyleri).

r{24) =-,43
p<,05

Roma Rakamlari

Bir terminolojinin pargasi olarak kullanilan Roma rakamlari s6z konusuysa, Arap rakamlari

kullaniimaz. Ornek:
II. Tip hata
Siralama yaparken Roma rakamlaridegil, Arap rakamlari kullanilir. Ornek:

Adim 1

5.3 Dig Kapak

Dis kapak sablonu icin EK1’i kullaniniz.

5.4 On Bos Sayfa

Tezin karton cilt 6n kapagi ile i¢ kapak sayfasi arasina bos bir sayfa birakilmalidir. Bu sayfaya

sayfa numarasi verilmez.
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5.5 Ozel Sayfalar

Ozel sayfalar; tezin/eser metninin “ic Kapak”, “Kabul ve Onay”, “Etik Beyan”, “Ozet”,
“Abstract”,“Tesekkiir”, “icindekiler”, “Cizelgeler”, “Sekiller” ve gerekiyorsa “Simgeler ve
Kisaltmalar” sayfalarini kapsar. Ek boélimde bu sayfalar sablonlari gosterilmistir. Sayfa
numaralandirmasi i¢c Kapak (i) ile tezin/eser metninin giris bélimi arasinda Roma rakamlari
(i, ii, iii, ... ) kullanilarak yapilir ancak i¢ Kapak, Kabul ve Onay ve Etik Beyan sayfalarinda sayfa
numaralari gésterilmez. Ozet sayfasindan itibaren sayfa numaralari sayfanin alt orta yerinde
gosterilir. Ozel sayfalar sag sayfalara yazilir ve arka sayfalari bos birakilir. Ozel sayfalar
disinda kalan tez/eser metni bolimlerinin sayfa numaralandiriimasinda Arap rakamlari
kullanitlir. Bolim baslangic sayfalarinda sayfa numarasi gosterilmez. Sayfa numaralari,

tez/eser metninde kullanilan yazi karakteriyle ayni ve 1 punto kiiglik olmalidir.

5.5.1 i¢ Kapak Sayfasi
ic kapak sablonu icin EK2’yi kullaniniz.

5.5.2 Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve Onay sayfasi sablonu icin EK3’UG kullaniniz. Bu sayfadaki imzalarin orijinal mavi

renkte olmasi onemlidir.

5.5.3 ithaf Sayfasi

Yazar eger isterse tez/eser metni galismasini bir kisi, kurum ya da kavrama ithaf edebilir.

ithaf sayfasinin yazim stili yazara birakilmistir. Bu sayfada baslik ve numara bulunmaz.

5.5.4 Etik Beyan Sayfasi

Etik Beyan sayfasi sablonu igin EK4’G kullaniniz. Yazar bu sayfaya mavi kalem ile ismini yazar

imzalar ve tarih atar.

5.5.5 Ozet ve ingilizce Ozet (Abstract) Sayfalari

Turkce tezlerde/eser metinlerinde, Tiirkce 6zet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3

sayfa, ingilizce genisletilmis 6zet de 3-5 sayfa arasinda olmalidir.
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ingilizce tezlerde/eser metinlerinde ise, ingilizce 6zet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-

3 sayfa, Turkge genisletilmis 6zet de 3-5 sayfa arasinda olmalidir.

Ozetlerde tezde/eser metninde ele alinan konu kisaca tanitilarak, kullanilan yéntemler ve
ulasilan sonuglar belirtilir. Ozetlerde kaynak, sekil, cizelge verilmez. Ozet, 1 satir aralig ile

yazilir.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda (6nce 72, sonra 18 punto aralik
birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) tezin/eser metninin Tirkce adi (Turkce 6zet igin) ve
ingilizce ad (ingilizce 6zet icin) metin bloguna ortalanarak yazilir. Altina ayni formatta uygun

olan dilde OZET ve ABSTRACT yazilir. EK5a ve EK5b sablon olarak kullanilabilir.

5.5.6 Onsoz / Tesekkiir

Yazarin, tezinin/eser metninin teknik ve bilimsel igeriginden bagimsiz olarak goérislerini
yazdigr bolumdir. Tez/Eser metni c¢alismasinda ve tezin/eser metninin hazirlanmasinda
dogrudan katkisi bulunan kisiler ile dogrudan ilgili olmadigl halde, olagan gorevi disinda
katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkir edilmelidir. Tez/Eser metni ¢alismasi, bir proje
kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile gerceklestirilmis ise, projenin ve ilgili kurulusun adi

da bu bolimde belirtilmelidir.

Tesekkir edilen kisilerin (varsa) unvani, adi, soyadi, gorevli oldugu kurulus veya galismaya
olan katkisi, kisa ve 6z bir bigimde belirtiimelidir. Jiriye sunulan ve heniiz kabul edilip
edilmeyecegi belirli olmayan tez/eser metni calismalarina 6ns6z konulamaz. Arastirmaci

isterse jlirinin onayindan sonra bir 6ns6z sayfasi hazirlayabilir.

Ons6z bliminin icerisindeki metinler 1 satir aralikli yazilir. Onséz bir sayfayi gecmemelidir.
Ons®z metninin altinda saga dayali olarak ad-soyad yazilir.
5.5.7 igindekiler

Tez/Eser metni igeriginin bir sira dahilinde ve sayfa numaralarina goére yer aldigi kisimdir.

icindekiler listesi 6nsdz sayfasi ile baslar ve 1 satir aralikli yazilir.

icindekiler listesindeki birinci dereceden baslklar biyiik koyu harf ve ikinci dereceden

basliklarda her bir kelimenin ilk harfi blylik harf olarak, Gglincii ve dérdiincii dereceden
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basliklarda ise sadece ilk harf blylk yazilir. Tim basliklarla sayfa numaralari arasi nokta ile

doldurulur. Sablon olarak EK6’yi1 kullaniniz.

5.5.8 Cizelge ve Sekil Listeleri

Cizelge ve Sekil Listeleri EK7 ve EK8’i kullaniniz.

5.5.9 Semboller ve Kisaltmalar

Metin icinde kisaltmalar, cizelge, sekil ve semboller var ise ilgili listeler olusturulmalidir. Bu

listeler dnce 6, sonra 6 punto aralik birakilarak 1 satir aralikh olarak hazirlanmahdir.

Kataloglar listesi, slireli yayinlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar listesi, kisisel
goriusmeler listesi gibi listeler, Kaynaklar kisminda yer alacagindan, tez/eser metni icinde ayri

bir liste halinde verilemez.

EK9 ve EK10’u sablon olarak kullaniniz.

5.6 Tez/Eser Metni

Tez/Eser metni bolimlerden ve alt bélimlerden olusur. Tez/Eser metni “1. GIRIS” balimdi ile
baglar ve “SONUCLAR” (ya da gerekiyorsa SONUCLAR ve TARTISMA) bolimdi ile biter. Bu iki
bolim arasinda tezin amag¢ ve kapsami dogrultusunda yazarin ve danismaninin uygun
gordugl diger ara bolimler tasarlanan anlatim diizeni icinde yer alir. “SONUCLAR”
bolimiinden sonra “KAYNAKCA” ve gerekiyorsa “EKLER” yer alir. Tezin/Eser metninin bolim
ve alt bolimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir bolimleme
sistemi izlenilmeli, bolim ve alt bélimlerin icerik acisindan birbirlerine gore 6ncelik sirasina

dikkat edilmelidir.

5.6.1 Giris Bolimiu

Tez/Eser metninin ilk ve énemli bolimlerinden birini olusturan “1. GIiRiS” bdlimi okuru
tezin/eser metninin ileriki bélimlerinde sunulacak olan bilgilere hazirlamayi amaglamaktadir.
Giris bolimunde tez calismasinin amaci, kapsami (tezin/eser metninin amaci dogrultusunda

ne tir calismalar kapsadigi), arastirma yontem(ler)i ve onceki calismalar gibi, okuyucuyu
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konuya hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli gorilenler 6zIU bir bigcimde, paragraflar

halinde verilir.

5.6.2 Ara Bolumler

Tezin/Eser metninin “GIRIiS” bolimi ile “SONUCLAR” bélimi arasindaki bélimlerinin timi
“ARA BOLUM” olarak tanimlanmistir. Ara bolimler, tez/eser metni calismasinin tiiriine,

yazarin anlatim tarzina ve ilgili bilim dalinin geleneklerine gére degisik diizenlerde olabilir.

5.6.3 Sonuglar

Bu boluimde, yalnizca tez/eser metni calismasi sonucunda elde edilen sonuglar olabildigince
kisa ve kolay anlasilir bicimde yazilmalidir. Bu sonuglarin tartisilmasi gerekiyorsa, bélimiin
basligi “SONUCLAR VE TARTISMA” seklinde de olabilir. Bu durumda da, tartismaya iliskin
anlatim kisa ve kolay anlasilir bir dille ele alinmalidir. Tez/Eser metni ¢alismasi kapsaminda
ulasilan sonuglara bagh olarak daha sonra yapilacak arastirmalara yonelik Onerilerde
bulunulmasi gerekiyorsa, “SONUCLAR” ana bélim bashgi, “SONUCLAR VE ONERILER”
seklinde deolabilir. Bu durumda; yapilacak agiklamanin kapsamina bagli olarak, gerekiyorsa

“Sonuglar”’ve “Oneriler” gibi alt béliim basliklari da kullanilabilir.

5.7 Kaynaklar

Tezde/Eser metninde kullanilan stile gore kaynaklarin metin icinde ve kaynakcada
gosterimleri degisir. Tim c¢alismada tek bir stil kullanilmali, kullanilan stil de calismanin

yonteminin aciklandigr kisimda belirtilmelidir. Bu kilavuzda APA stili ele alinmustir.

5.7.1 Alintilar

Tez/Eser metni icinde yapilacak olan dogrudan ve dolayli alintilar hakkinda genel bilgi bolim
3.3 altinda verilmistir. Daha detayl bilgi bélim 5.7.2’nin sonunda tablolar halinde
gosterilmistir. Bu tablolar APA stili temel alinarak olusturulmustur. Eger bu tablolarda bahsi
gecmemis bir durumla karsilasirsaniz en son baskili Tirk¢ce APA Kilavuzu’'na basvurunuz.

Tez/Eser metni Sablon dosyasinda da alintilar farkl sistemlere gore detaylandiriimistir.
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Tezinizde/Eser metninizde Dipnotlu Klasik Sistemi tercih ederseniz, bu tablolardaki stili
kullanabilirsiniz. Bu durumda kaynagl metin icinde sayi ile atif vererek, kaynak bilgisini

(tablolarda “Kaynakc¢ada” diye gegmektedir) de dipnot olarak kullaniniz.

Eger tezinizde/eser metninizde (yazar, sayl numarasi) sistemini kullanacaksaniz, atiflari metin
icinde sayi ile, Kaynakca’da ise tablolarda belirtilen sekilde yapiniz. Bu durumda Kaynakga’'da
verdiginiz referanslari alfabetik siraya gore degil, tez/eser metnindeki sira numarasina gore

siralayiniz.

Bu durumlar disinda tezinizde, disiplininizle ilgili belirli bir stile bittndlyle sadik kalarak atif
sisteminizi olusturmak istiyorsaniz, o stilin kilavuzunu kullanmaniz gerekmekte ve

kullandiginiz stili Onsdz bélimiinde belirtmelisiniz.

5.7.2 Kaynakga

APA stilinde Kaynakga, ilk yazarin soyadinin bas harfine gore alfabetik bir sira ile olusturulur.

Ozel durumlar su sekildedir:

ilk yazarin soyadinin bas harfini takip ederek alfabetik sira olusturulur. Ornek olarak, alfabe

siralamasinda Brown, J. R., Browning, A.R.'In 6nline gecer.

M, Mc veya Mac gibi 6n isimler okundugu gibi degil yazildigi bigimiyle alfabetik siralamaya

sokulmalidir. Mac Arthur, McAllister'in, MacNeil de M'Carthy'nin 6nline geger.

ismin yazildigi dilin kurallarina gére (de, la, du, von gibi) tamlamalar iceren soyadlari alfabetik
olarak siralanir. Eger dnekin soyadin genelde kullanilan bir pargasi oldugu biliniyorsa (Ornek:
De Vries), bu sekilde ele alinmalidir (Ornek: DeBase, De Vries'ten énce gelir) ve éneklere
gore alfabetik siralama yapilmalidir. Ancak eger 6nek alisilagelmis bir sekilde kullanilmiyorsa (von
Hembholtz yerine sadece Hem-holtz), alfabetik siralama yaparken bu 6nek hesaba katilmamali ve

ismin bas harflerinden sonra yazilmalidir (Ornek: Hemholtz, H. L. F. von).

Tek yazarin birden ¢ok kaynaginin kaynakg¢adaki diizeni.

Tek yazardan alinan birden ¢ok kaynak mevcut ise, siralama en eski ¢calismasi ilk olarak verilecek

sekilde baski senesine gore diizenlenir. Ornek:

Hewlett, LS. (1996)
Hewlett, L. S. (1999)
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Tek vyazarli kaynakca maddesi, ayni yazarin icinde bulundugu cok yazarl bir kaynakca
maddesinden dnce gelir. Ornek:

Alleyne, R. L (2001)

Alleyne, R. L, & Evans, A. J. (1999)
Eger ilk yazar ayni kaliyor ve ikinci veya Uglincl yazarlar degisiyorsa, ikinci yazar soyadina goére

alfabetik siralama yapilir; eger ikinci yazarlar da ayniysa lglinclye bakilir ve boyle devam eder.
Ornek:

Gosling, J. R., Jerald, K., & Belfar, S. F. (2000)

Gosling, J. R. &Tevlin, D. F. (1996)

Hayward, D., Firsching, A., & Brovvn, J. (1999)

Haywvard, D., Firsching, A., & Smigel, J. (1999)
Ayni yazar veya yazarlarin ayni senedeki calismalan kaynak olarak verilirken, eserin ismi
alfabetik siralamaya sokulur. Fakat ingilizce kaynaklarda A veya The sézciikleri, g6z 6niinde
bulundurulmaz. istisna olarak, ayni yazarl kaynaklar ayni senede basilmissa ve érnegin
Bolim 1 veya Bolim 2 olarak adlandiriimislarsa, senenin yaninda, ayrac icinde kiiclik
harflerle (a,b,c, ..) belirtilir. Ornek:

Baheti, J. R. (2001a). Control

Baheti, J. R. (2001b). Roles of
Ayni soyadli yazarlann siralamasi on isimlerinin bas harfi alfabetik siralamaya sokularak
yapilir. Ornek:

Mathur, A. L. & Wallston, J. (1999)
Mathur, S. E. & Ahlers, R. J. (1998)

Bu durumda ilk yazarin soyadi ile beraber 6n isminin bas harflerini de metin ici alintiya
ekleyiniz.

Kurulus veya devlet dairesi gibi yerlere ait grup halinde vyazarlarin c¢alismalari,
organizasyonun isminin bas harfine gore alfabetik olarak siralanir. Kuruluslarin tam ismi
yazilir. (Ornek: APA vyerine Amerikan Psikoloji Dernegi gibi). Bir kurulus ismi, alt
boélimlerinden veya kollarindan &nce vyazilir. (Ornek: Michigan Universitesi, Psikoloji

BSIUm).
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Calisma "isimsiz" olarak belirtilmisse "isimsiz" (ingilizce icin "Anonymous") kelimesi calismaya

bir isim olarak verilir ve "isimsiz" s6zcligl gercek bir isimmis gibi alfabetik siralamaya sokulur.

Eger yazar bilgisi mevcut degilse, ¢alismanin adi yazarin yerine yazilir ve siralama galismanin

adinin bas harfine gore alfabetik siralamaya sokulur.

Yasal kaynaklar Kaynakga’da yazari belirtiimemis kaynaklar gibi verilir. Boyle bir durumda

yasal kaynagin isminin ilk s6zctigline gore alfabetik siralama yapilir.

APA sitilinde kaynakcada yer alan kaynaklarin ikinci satirlari 1,3cm iceriden baslar(1 tab)
tablolarda yer kisitindan dolayr bu durum gozardi edilmistir. Tezde/Eser metninde orijinal

kisitlara uyulmalidir. Ornek:

Dilmag, B., Kulaksizoglu, A. ve Eksi, H. (2007). Bir grup fen lisesi 6grencisine verilen insani degerler
egitiminin insani degerler 6lgegi ile sinanmasi. Kuram ve Uygulamada Egitim Bilimleri,7,
1221-1261.
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SURELI YAYINLAR

Siireli yayinlar diizenli olarak yayimlanan dergi, popiiler dergi veya gazetelerdir. Kaynagin DOI numarasi olmasi durumunda eklenir.

Dergi Makalesi

Populer Dergi
Makalesi

Haber Makalesi

Kaynakgada

Metin icinde

Kaynakgada

Metin icinde
Kaynakgada

Yazar, A.A. (Yil). Makale Ad. Siireli Yayinin Adi. xx, s-s, doi: xx.xxxxx. [xx: dergi sayisl, s-s: sayfalar]

Birden fazla yazarli makalelerde(en fazla yedi yazarin ismi yazilir) son yazarin soyadindan énce “ve” yazilir.
Yazar, A.A., Yazar, B.B. ve Yazar, C.C. (Yil). Makale Ad.. Siireli Yayinin Adi. xx, s-s, doi: XX.XXXXX.

DOI numarasi olmayan makale

Eksi, H. (2006). Bilissel ahlak gelisimi kurami: Kohlberg ve sonrasi. Abant izzet Baysal Universitesi E§itim Fakiiltesi
Dergisi, 6, 29-38

DOI numarasi yoksa ve kaynak online alindi ise derginin ana sayfasinin URL’si verilir. Ulagim tarihi eklenmez.
Derginin her sayisinin sayfa numarasi 1’den bagsliyorsa, cilt sayisinin sonra ayrag iginde dergi sayisi yazilir
Karadag, E. ve Oney, A. (2006). ilkdgretim birinci kademesinde portfolyo dosyalarinin degerlendirme araci olarak
kullanilabilirligi. Ahi Evran Universitesi Kirsehir Egitim Fakiiltesi Dergisi, 7(2), 235-246.

Alt1 yazardan fazla yazarl dergi makalelerinde ilk bes yazardan sonra “...” ve son yazar yazilir, diger yazarlar
eklenmez.

Basimda olan dergi makaleleri

Baloglu, N. ve Karadag, E. (basimda). Ogretmen yetkinliginin tarihsel gelisimi ve Ohio Ogretmen Yetkinlik Olcegi:
Tirk kiltdrine uyarlama, dil gecerligi ve faktor yapisinin incelenmesi. Kuram ve Uygulamada Egitim Yénetimi.
ingilizce

Satoglu, S.I., Durmusoglu, M. B., &Ertay, T. A., 2010. A Mathematical Model And A Heuristic Approach For
Design Of The Hybrid Manufacturing Systems To Facilitate One-Piece Flow, International Journal of Production
Research, 48(17), 5195-5220.

(Yedekgi, 2016), (Karadag ve Oney, 2006)

(Karadag ve ark.,2012) [Yedi yazar]

Ozbasaran-Dede, N. (2008, Kasim). Kiiresel iklim savascilari: Solucanlar. Bilim ve Teknik, 492, 11-13.

(Ozbasaran-Dede, 2008)

Gazete yazilarinda sayfa numaralarindan 6nce “s.” koyunuz

Demir, F. (2006, Haziran). Cevre mevzuatinda kirlilik var. Yeditepe Haber, 23, s.24-30.

Yazari belirtilmemis haber makalesi

Bilgide cagdas yapilanma (2008, Mart). Uludag Postasi, 71, s.1-3

Farkh sayfalarda yayinlanmis gazete makaleleri

Ogrencilerine matematigi sevdirmek igin internet sitesi kurdu. (2008, 16 Kasim). Milliyet, s.19,27.




Ozel Sayi

Monograf

Metin iginde

Kaynakgada

Metin iginde
Kaynakgada

Metin iginde
Kaynakgada

Metin icinde

Online haber makalesi

Arat, S. (2013, 13 Mart). En iyi 120 liseliye (Universite hayatlari boyunca yarim burs. Hiirriyet.
http//www.hurriyet.com.tr adresinden erisilmistir. [Calismayan URL den kaginmak icin ana web sayfasinin URL’si verilir.]
(Demir, 2006)

(“Bilgide ¢agdas yapilanma”, 2008)

Biitiin bir derginin 6zel bir sayisi veya bir kismi.Ozel sayinin editérii ve sayi bashgi yazilir.

Hesapgioglu, M., (Ed.). (2002). Kiiresellesme ve egitim [Ozel sayi]. Kuram ve Uygulamada Egitim Bilimleri, 2(1).
Ozel sayinin editorii yoksa, dergi sayisinin ismi, basim yilindan dnce editor isimlerinin yerine tirnak iginde
kullanilir, istenirse isimde kisaltma yapilabilir.

(Hesapgloglu,2002)

(“Kiresellesme ve egitim”, 2002).

GUmiscl, O. ve Kodal, T. (2008) Miicadeleyi destekleyen ve bilinmeyen bir cografya eseri: Anadolu [Monografi].
Erdem, 52, 138-182.

(GUmUscl ve Kodal, 2008)

Orijinal kaynak olarak 6zet

Korkut, Y., Miderrisoglu, S. ve Tanik, M. (2006). Klinik psikoloji alaninda karsilasilan etik ihlal 6rnekleri ve nasil
ele alindiklarinin degerlendirilmesi [Ozet]. Tiirk Psikoloji Yazilari, 9(18), 49

ikincil bir kaynaktan alinan 6zet (basilmis siireli yayin)

Eger ikincil kaynagin baski senesi orijinal ¢calismaninkinden farkli ise her iki tarihi orijinal tarih ilk olmak lizere
taksim isareti ile ayirarak belirtilir.

Mardan, O. (2013). Reklamlarda cinsiyetgilik. Tiirk Psikoloji Dergisi. 15(21), 1-21. Ozet ULAKBIM Sosyal Bilimler
Veritabani’ndan edinilmistir.

(Korkut, Miderrisoglu ve Tanik, 2006).

(Mardan, 2013/2012).
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KITAP, KAYNAK KITAP VE KiTAP BOLUMLERI
Ansiklopedi, sozliik ve belirli bir disipline 6zel kaynak kitaplari kapsar. Kaynagin DOl numarasi olmasi durumunda eklenir. Sadece elektronik baskili
kitaplar, genel kullanima agik online kitaplar, kaynak ¢alismalari, artik basimi olmayan sadece online arsivlerden ulasilabilen kitaplari da bu kategoriye

dahildir.

Tek Yazarh Tam
Kitap

Tek Yazarin Birden
Fazla Kitabi

Birden Fazla Yazarl
Kitap

Birden fazla basimli
kitap

(Birden fazla
basiml) yazarsiz
kitap

Kaynakgada

Metin iginde

Kaynakgada

Metin iginde
Kaynakgada

Metin iginde
Kaynakgada

Metin iginde

Kaynakgada

Yazar, A.A. (Yil). Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Yazar, A.A. (Yil). Kitabin Adi. http://www.xxxxxxxx adresinden edinilmistir.

Yazar, A.A. (Yil). Kitabin Adi. doi:XXXXXXXX

Yedekgi, G. (2016). Dogayla Tasarlamak:Biyomimikri ve Gelecegin Mimarhdi. istanbul: Mimarlik Vakfi Yayinlari.

(Yedekgi, 2016)

Elster, J. (1989a). The cement of society: A study of social order. Cambridge: Cambridge University Press.

Elster, J. (1989b). Nuts and bolts for the social sciences. Cambridge: Cambridge University Press.

Elster, J. (1989c). Solomonic judgements: Studies in the limitations of rationality. Cambridge: Cambridge
University Press; Paris: Editions de la Maison des sciences de ’lhomme.

Elster, J., & Moene, K. O. (Eds.). (1989). Alternatives to capitalism. Cambridge: Cambridge University Press.

(Elster, 1989a, 1989b, 1989c; Elster & Moene,1989)

Birden fazla yazarh kitaplarda, son yazarin soyadindan once “ve” yazilir. Yazar, A.A. ve Yazar, B.B. (Yil).
Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Aslan, D. ve Aslan, S. (2015). Atipik Bir Mimarlik Pratigi Olarak DS — Kir Resminden Peyzaja. istanbul: Yapi
Endistri Merkezi Yayinlari.

Dal, M., Isik, A., Kiling C. ve Eren, E. (2016). Beton Teknolojisi ve Beton Teknolojisi Laboratuvari. istanbul:
Mimarhk Vakfi Yayinlari.

(Dal, Isik, Kiling ve Eren, 2016)
Strunk,W., Jr., & White, E. B. (2000). The elements of style (4th ed.). New York: Longman.

(Strunk & White, 2000)

Publication manual of the American Psychological Association (5th ed.). (2001). Washington, DC: American
Psychological Association.
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http://www.xxxxxxxx/
http://www.xxxxxxxx/

Editorli Kitap

Online Kitap

Birden fazla ciltli
kitap

Metin iginde

Kaynakgada

Metin icinde
Kaynakgada
Metin iginde
Kaynakgada

Metin iginde

(American Psychological Association [APA], 2001)

Editor, A.A. (Ed.) (V1l). Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

(Shweder, Minow, & Markus, 2002)

(Katznelson & Shefter, 2002)

Reed, J. (1922). Ten days that shook the world. Project Gutenberg. Etext 3076. Retrieved January 12, 2004,
from ftp://ibiblio.org/pub/docs/books/gutenberg/etext02/10daz10.txt

(Reed, 1922)

Pflanze, O. (1963—-1990). Bismarck and the development of Germany (Vols. 1-3). Princeton, NJ: Princeton
University Press.

(Pflanze, 1963-1990)
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ELEKTRONIK MEDYA

Basili bir kaynak Kaynakgada
temel alinarak

hazirlanmis internet
makaleleri

P Metin icinde
Sadece gevrimigi Kaynakgada
dergilerde
yayinlanan makaleler

I Metin iginde
Internette yer alan Kaynakgada
siireli olmayan

yayinlar

Bir internet Kaynakgada
dokiimaninda boliim
veyakisim

B  Metin icinde

Bagimsiz Kaynakgada

dokiimanlar, yazar ve

VandenBos, G., Knapp, S., & Doe, J. (2001). Role of reference elements in the selection of resources by
psychology undergraduates [Electronic Version]. Journal of Bibliographic Research, 5, 117-123.

Cirik, i. (2008). Cok kiiltiirlii egitim ve yansimalari [Elektronik versiyon]. Hacettepe Universitesi Egitim Fakiiltesi
Dergisi, 34, 27-40.

Cirik, I. (2008). Cok kiiltiirlii egitim ve yansimalari. Hacettepe Universitesi Egitim Fakiltesi Dergisi, 34,27-40.
http://www.efdergi.hacettepe.edu.tr/CIRIK.pdf. Erisim tarihi: 18. 11. 2013

(Cirik, 2008)

Fredrickson, B. L. (2000, March 7). Cuitivating positive emotions to optimize health and well-being.Prevention
&Treatment 3, Article 0001a. Retrieved November 20, 2000, from http://journals.apa.org/prevention/volu-
me3/pre0030001a.html.

Yesilyurt, S. (2008). Universiteye giris sinavina hazirlanan égrencilerin dershaneleri tercih etme sebepleri ve
dershanelerdeki biyoloji égretiminin durumu lzerine bir g¢alisma. Tirk Fen Egitim Dergisi, 5(2).
http://www.tused.org/in-temet/tufed/default13.asp. Erisim tarihi: 16.08. 2008

(Yesilyurt, 2008)

Tirk Psikolojik Danisma Rehberlik Dernegi. Psikolojik danisma ve rehberlik alaninda ¢alisanlar igin etik kurallar,
http://www.pdr.org.tr. Erisim tarihi: 16.11.2008

(Tairk Psikolojik Danisma Rehberlik Dernegi, 2008)

Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurumu. (2013, Kasim). interaktif aylik biilten.
http.//www.bddk.gov.tr/WebSitesi/turkce/Istatistiki Veriler/Istatistiki Veriler.aspx, Erisim tarihi: 01.02.2014
Benton Foundation. (1998, July 7). Barriers to closing the gap. In Losing ground bit by bit: Low income
communities in the Information age (chap. 2). Retrieved August 18, 2001, from
http://benton.org/Library/Low-Inco-me/t wo.html

(Bankacilik Dizenleme ve Denetleme Kurumu, 2013)

Eger dosyanin yazari belirtiimemisse, kaynak¢a maddenize dosyaninbashgi ile baslayiniz.

Kisilik bozukluklari. www.gata.edu.tr/dahilibilimler/ruhsagligi/ders-not%205.6. Erisim tarihi: 15.12.2010
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http://journals.apa.org/prevention/volu-
http://www.tused.org/in-temet/tufed/default13.asp
http://www.pdr.org.tr/
http://www.bddk.gov.tr/WebSitesi/turkce/Istatistiki_Veriler/Istatistiki_Veriler.aspx
http://benton.org/Library/Low-lnco-me/t%2520wo.html
http://www.gata.edu.tr/dahilibilimler/ruhsagligi/ders-

tarih belirtilmemis
Metin icinde  (“Kisilik bozukluklari”,2010)

Teknik ve Arastirma Raporlari, Tezler

Kaynakgada Gaziantep Universitesi (2004, Temmuz). Egitim ihtiyaci analizi raporu. Gap Boélge Kalkinma idaresi

Baskanligi Web sitesi. http://www.gap.gov.tr/Turkish/Ge-gitim/yyraporl.pdf. Erisim tarihi: 17.05.2008.
Egitim-Sen (2006). Okullarda siddetin kaynagi. http://www.egitimsen.org.tr/down/siddet.pdf. Erisim
tarihi: 18.11.2008.
Burke, F. ve Ugurtas, G. (1974). Trakya havzasinin sismik incelemesi (Rapor No. 2047). Ankara: TPAO
Kurumsal Raporu.
Kaynak tam rapor yerine raporun ozeti ise, erisim bilgisinin basina ingilizce [Abstract retrieved],
Tiirkge ise [Ozet, . . ."dan alinmistir] yazilir.

Metin icinde (Egitim-Sen, 2006)

Kaynakgada Araz, T. (1992). Atélye tipi iiretim icin benzetim amagh uzman sistem. (Doktora tezi). istanbul Teknik
Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisi, istanbul.
internet ilizerinden alinmis tez
Harper, E. B. (2007). The role of terrestrial habitat in the population dynamics and conservation of pond-
breeding amphibians(Doctoral dissertation). Retrieved from http://edt.missouri.edu/
Veritabanindan alinmis tez
Harper, E. B. (2007). The role of terrestrial habitat in the population dynamics and conservation of pond-
breeding amphibians (Master’s thesis). Available from ProQuest Dissertations and Theses database (UMI
No. 1434728).

Metin icinde (Araz,1992)
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Toplanti ve Sempozyum Bildirileri, Mesajlar

Bir sempozyumda Kaynakgada Bildiri 6zeti

sunulan ¢alismalar Karadag, E., Baloglu, N., Korkmaz, T. ve Yiiksel, S. (2008, 03 Eyliil). Ogretmen adaylarindaki kontrol odadi
ybnelimlerinin égretmenlik meslegine yonelik tutumlarina etkisi: Bir path analizi ¢alismasi. 17. Ulusal
Egitim Bilimleri Kongresinde sunulmus bildiriOzeti.www.sakarya.edu.tr/17uebk/bil-diriler.karadag. Erisim
tarihi: 19.09.2008

Basilmamis bildiri

Acar, M. H. & Yilmaz, P. (1997). Effect of tetramethylthiuramdisulfide on the cationic polymerization of
cylohexeneoxide, The 2" International Conferences on Advanced Polymers via Macromolecular
Engineering, Orlando, Florida, USA : April 19-23.

Sanal konferansta sunulan bildiri, yer bilgisi mevcut degildir.

Tan, G., & Lewandowsky, S. (1996). A comparison of operatér trust in hu-mans versus machines. Paper
presented at the CybErg 96 virtual conference. Retrieved May 16, 2000, from
http://www.curtin.edu.au/conference/cyberg/centre/outline.cgi/frame?dir=tan

D Metin icinde (Acar, M. H. & Yilmaz, P.1997

Haber gruplari, Kaynakgada Bir kisiden digerine gonderilen bir e-posta kisisel iletisim olarak degerlendirilir ve kaynakgada yer alir. Eger
e-posta mesajlari yazarin tam ismi mevcut degilse kullandigi mahlas yazilir. ingilizce icin "Message posted to", Tiirkge igin "...
adresinden alinmistir" ifadelerini kullanihr.

Simons, D. J. (2000, July 14).New resources for visiual cognition [Msg 31]. Message posted to
http://groups.yahoo.com/group/visiualcognition/mes-sage/31
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DIGER
Bilgisayar Yazilimi

Miizik Kaydi

Kisisel goriisme

Yasa, Yonetmelik

Kaynakgada

Metin icinde
Kaynakgada

Metin icinde
Kaynakgada
Metin iginde
Kaynakgada

Metin icinde
Kaynakgada

Metin iginde

Comprehensive Meta-Analysis (Version 2) [Computer software]. Englewood, NJ :
Biostat.

(Comprehensive Meta-Analysis, Version 2)

Erkin, U. C. (1995). Alti Preltd [V. Erman]. Ulvi Cemal Erkin: Complete works for piano
solo [CD]. Avusturya: Hungaroton Classic.

(Alt1 Preliid, Hungaroton Classic, par¢a 3) (kaydin parca numarasi eklenir)
LePichon, X. (15 Mayis 1997). Kisisel gériisme. istanbul.

(LePichon, X.,1997)

Simpson, B. (Producer) & Johnson, T. (Director). (2004). The corporation [DVD].
Canada: Big Picture Media Corporation

(Simpson, B., 2004)

3458 Sayil Mihendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun. (1938). T. C. Resmi Gazete,
3945, 28 Haziran 1938.

(3458 Sayili Miihendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanunu, 1938)
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5.8 Dipnot

Agiklama dipnotlari, kaynak dipnotlarindan farkhdir. Metin iginde verilmesi halinde fikirlerin
acikhgini bozan, fakat konuya aciklik getirecek olan her tirli tanimlar, yorumlar, ek bilgiler,

karsit gorisler vs. dipnot halinde gosterilebilirler.

Dipnot numaralari alintinin hemen sonuna koyulur. Alinti paragrafsa dipnot numarasi
paragrafin son kelimesinin (izerine, alinti bir kavram veya isimse, bu defa kavram veya ismin

hemen (zerine yazilr.
Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 punto kiiclik yazi ile yazilir ve metinden ince yatay bir

cizgi ile ayriimalidir.

5.9 Ekler

Ekler, tez/eser metni icinde sozu edilen fakat metin sonunda yer alan ayrintili bilgilerdir.

Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt béliimleri icin Ek
Al, Ek A2, Ek B1, Ek B2 gibi bélimlemeler yapilabilir.

Her ek bolim, o ekin numarasi ve adiyla baslar. Ek A Ekin adi............. gibi.

Ekler boliminde verilen ¢izelge ve sekiller, bulunduklari bolimin adi altinda

numaralandirilir. (Ornek: Cizelge A.1, Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)

Ekler bolimiinde verilen denklemler bulunduklari bélimin adi altinda numaralandirilir.

(Ornek: (A 1.1), (A 1.2))
A4 boyutundan blytk harita ve benzeri ekler metin icerisinde degil bu béliimde verilmelidir.
indeks, sézliik gibi ekler varsa bu béliimde verilmelidir

CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep icine yerlestiriimeli ve Uzerine tez/eser
metni sahibinin adi, ek numarasi yazilarak ekler icin hazirlanacak kapak sayfasina da ek

olarak eklenmelidir. (Ornek: Ek C Bilgisayar programi CD’si)

5.10 Ozgegmis

Ozgecmis, tez/eser metni sablonunda verilen bicime gére olusturulur. Ozgegmiste ad, soyad,
lisans ve yuksek lisans (tarihli) bilgileri belirtilmelidir. Fotograf, dogum yeri ve tarihi, adres, e-

posta adresi, mesleki deneyim, ddiiller, yayinlar, patentler istege bagl olarak verilebilir.



Ozgecmisin devaminda vyer alan, koyu harflerle yazilmis TEZDEN/ESER METNINDEN
TURETILEN YAYINLAR/SUNUMLAR bashgi altinda tez/eser metni calismasindan tiiretilen

yayin ve sunumlarin listesi de kaynaklarin yazim kurallarina gére yazilip listelenmelidir.
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6. KAYNAKCA

Idaho State University Tutoring: Writing Center. (2016). 8 3, 2016 tarihinde A Few Differences
Between the Harvard System and the APA System:
http://www2.isu.edu/success/writing/handouts/comparing_citation.pdf adresinden alindi

Aksoy, O. A. (2008). Dil Yanhslar:. istanbul: inkilap.

AMA. (tarih yok). AMA. 4 12, 2016 tarihinde AMA Manual of Style:
http://www.amamanualofstyle.com/view/10.1093/jama/9780195176339.001.0001/med-
9780195176339 adresinden alindi

APA. (2015). Amerikan Psikoloji Dernedi Yayim Klavuzu (6 b.). (H. Eksi, DU., & E. Karadag, Cev.)
istanbul: Kaknis.

APA. APA. 4 12, 2016 tarihinde APA Style: http://www.apastyle.org/ adresinden alindi

BUREM. 4 4, 2016 tarihinde Tez Yaziminda Basari: http://www.burem.boun.edu.tr/?q=node/42
adresinden alindi

Chicago. (tarih yok). 4 12, 2016 tarihinde http://www.chicagomanualofstyle.org/16/contents.html
adresinden alindi

Citing & Referencing:Vancouver Style. (2016, 2 15). https://www.imperial.ac.uk/media/imperial-
college/administration-and-support-services/library/public/vancouver.pdf adresinden alindi

CSE. (tarih yok). The CSE Manual for Authors, Editors, and Publishers. 4 12, 2016 tarihinde Scientific
Style and Format Citation Quick Guide: http://www.scientificstyleandformat.org/Tools/SSF-
Citation-Quick-Guide.html adresinden alindi

DAY, R. A. Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir? 1 5, 2016 tarihinde Ege Universitesi
Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi:
http://kutuphane.ege.edu.tr/files/bilimselmakale.pdf adresinden alindi

Hacettepe Universitesi FBE. (2012). 12 2, 2015 tarihinde
http://www.fenbilimleri.hacettepe.edu.tr/file/akademik-
danismanlik/lisansustu_akademik_danismanlik_el_kitabi.pdf adresinden alindi

IEEE. (tarih yok). IEEE Citation Reference . 3 4, 2016 tarihinde IEEE Citation Reference :
http://www.ieee.org/documents/ieeecitationref.pdf adresinden alindi

MHRA. MHRA. 4 12, 2016 tarihinde MHRA Style Guide: http://www.mhra.org.uk/pdf/MHRA-Style-
Guide-3rd-Edn.pdf adresinden alindi



MLA. (tarih yok). MLA. 4 12, 2016 tarihinde MLA Style: https://www.mla.org/MLA-Style adresinden
alindi

MSGSU. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi. 6 2, 2016 tarihinde Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesi: http://www.msgsu.edu.tr/faculties/fen-bilimleri-enstitusu adresinden alindi

Murray, R. (2015). Tez Nasil Yazilir (2 b.). (S. Cinkir, Cev.) Ankara: Ani Yayincilik.

Ping, K. (2007, 1). A Few Differences Between the Harvard System and the APA System. 4 22, 2016
tarihinde http://dhost.info/pingke/W-APA-
AFewDifferencesBwnTheHarvardAndTheAPASystems.htm adresinden alindi

Resnik, D. B. (tarih yok). Bilim Etigi: Giris.
Seyidoglu, H. Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Giizel Can Yayinlari, 2016,istanbul.

Sydney, T. U. The University of Sydney. 4 12, 2016 tarihinde Your Guide to Harvard Style Referencing:
https://www.library.usyd.edu.au/subjects/downloads/citation/Harvard_Complete.pdf
adresinden alindi

Sen, Z. (tarih yok). Miihendislikte Felsefe, Mantik, Bilim ve Etik.

TUBA. (2002). Dicle Universitesi. Bilimsel Arastirmada Etik ve Sorunlari:
http://www.dicle.edu.tr/Contents/2f1cb563-9af0-415a-93fe-c2583514e91c.pdf adresinden
alindi

VANCOUVER Reference Style Guide.3 4, 2016 tarihinde VANCOUVER Reference Style Guide:
http://openjournals.net/files/Ref/VANCOUVER%20Reference%20guide.pdf adresinden alindi

Wikipedia. (2016, 2 13). 3 5, 2016 tarihinde Citation: https://en.wikipedia.org/wiki/Citation
adresinden alindi

Wikipedia. (tarih yok). Wikipedia. 4 12, 2016 tarihinde A Manual for Writers of Research Papers,
Theses, and Dissertations:
https://en.wikipedia.org/wiki/A_Manual_for_Writers_of Research_Papers, Theses, and_Di
ssertations adresinden alindi
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7. EKLER

EK-1 MENDELEY PROGRAMI

Kaynakcayl otomatik olarak olusturmanin en kolay yollarindan biri, referans diizenleme

programlarindan acik kaynak Mendeley yazilimini kullanmaktir. Mendeley’i yiiklemek icin

oncelikle www.mendeley.com’ da kisisel hesap olusturulmasi gerekmektedir.

' B Free reference m

<« C fi [ httpsy//www.mendeley.com =
i Apps & Apple ] [) Save to Mendel... (1 Popular CJJOURNAL (1 DUZEN (3 download (J excel (3 video » [ Other bookmarks

BA MENDELEY

Your research, anywhere.

For students and researchers

Mendeley is a free reference manager and academic social network. -
Make your own fully-searchable library in seconds, cite as you write, - |
and read and annotate your PDFs on any device.

Create a free account

Download for free on: Mac == z\_ * - |

Uye olduktan sonra Mendeley cevrimici olarak kullanabilirsiniz. Ayrica bilgisayar ya da mobil
araclariniza indirerek masa Ustline mobil olarak da kullanabililirsiniz. Mendeley bircok amag
icin kullanilmaktadir. Yazdiginiz metin icinde referans olusturma, bilgisayarinizdaki makale ve
dokimanlari sistematik bir sekilde diizenleyerek kisisel kiitliphanenizi olusturma ve ulasim

hakkina sahip oldugunuz makale veri tabanlarinda makale arama gibi.


http://www.mendeley.com/

|/ #% Mendeley Feed

« C [ hitps//www.mendeley.com/ne
it Apps [l [) Save to Mendele (1 Popular (J JOURNAL [ DUZEN (J download (Jexcel (Jvideo (Jmodel (Jdm (Jigerik O r (J spatial

A

Welcom

Mendeley is improving and your feed is evolving with it. Check this space regularly for updates on your

ed/

Feed

e to Newsfeed!

Library Suggest Stats

network and to find relevant articles. More to come in the near future.

O Nostalgic? Visit the old feed

2 Tell us what you think

[ O

Jeff Xia Fallow 12,

Popular in Mathematics

e People suggested for you

Mendeley Data is out of beta

Marie-Jean Thora...

ng Unive...

Starting today, Mendeley Data is out of beta. We're extremely happy 2

with all the great datasets people have been submitting, and we now
think that the product has reached the level of maturity where it has al

the features peoole need to oublish their research data online. If vou

Groups

Mathematics

Data Q Search

w@® 6 =
» [ Other bookmarks

azge v

The best science jobs Q

Take the next step in your

career. Amazing jobs for all

levels and disciplines!

o

Follow

X

Find your dream job!

Install the Web Importer

The Web Importer lets you

import references and

documents from over 30

academic databases.

+ Add it to your browser

you

Articles suggested for

Kendi kutlphanenizi olusturmak igin, www.mendeley.com/import adresine giderek “Save to

Mendeley” butonunu sik kullananlar gubuguna siiriikleyerek eklemeniz gerek

/ & Mendeley Feed xJ B Import citations intc %

P T

SAC
Apps H

eqpssd | 9\

»

1. Make sure your 'Bookmar

‘You may need to switch this on frol

Install the Mendeley Web Importer bookmarklet,

w® 6 =

» [ Other bookmarks

Using the web importer

You just need to be viewing an article or a list of references in the browser. This can mean that you're looking at an actual PDF file, an article entry in an online catalog, or
even a list of search results. The Mendeley Web Importer will scan the page for metadata, and provide you with a list of the results it finds.

lew’ menu in your browser.

‘Favourites' bar is visible.

Sookmarks' or 'Favourites' bar to add the bookmarklet to your browser.

To begin the import process, click on the red Mendeley button next to the address bar in Chrome, or click the *Save to Mendeley' bookmarklet in your Bookmarks/Favorites if
you're using another browser. Depending on the number of results the Importer finds, you'll be provided with a list of different items, or specific details of a single item. You can
then review the details, and even make manual corrections within the Importer itself, before choosing to add the references to your personal Mendeley library.

Supported content

The Mendeley Web Importer is compalible with Science Direct, Google Scholar listings, PubMed and many many other online catalogs. If you find there's a website that
doesn'twork, please contact us to let us know.

In addition, we also support importing metadata from COInS and metatags. If you wish to make your site more compatible with the Mendeley Web Importer, please refer to the

information for publishers guide

Boylelikle asagidaki veritabanlarindan makale arayabilirsiniz.

& ACM Portal

A APAPsycNET
& Citeseerx

G GBY

ji Informaworld
[ JsTor

05A OpticsinfoBase
Q Refdoc

[§] seirus

i@ Wiley Online Library

< ACS Publications
arkiv
|E| citeULike

Google BookSearch

%8 IngentaConnect
L LancetJoumnals
@ OvidsP
@ RePEc
£ Spires

£ WorldCat

AP AP Scitation
[ BiowedCentral
& Copac

*§ Google Scholar

-

(@ INIST | CNRS
% MyOpenirchive
@ PLoS

§) sAcE

£ SpringerLink

7 zetoc
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W5 APS

@& cinii

@ Eesco
IB® IEEE Xplore

it 151 Web of Knowledge

D Nature
= PubMed
Sciencelag

W Wikipedia


http://www.mendeley.com/import

internetten buldugunuz makaleleri kiitiiphanenize kaydetmek icin makale ekranda acik iken
stk kullanilanlar gubugundaki Save to Mendeley butonuna basilmasi gerekir. Ekrana

makalenin ayrintilari geldiginde Save butonuna basilarak makale kaydedilir.

28 Mendeley Feed x T I8 All Documents %] 50 The foundations of - x Y@ Scopus preview - 56 % VI An interactive visual %\ W e e

C M [ www.sciencedirect.com/sc &/pii/S0165489609) 9
#: apps [ [ Saveto Mendele (1 Popular (J JOURNAL () DUZEN (T download (1 excel (Jvideo (1 model (1dm (1 icerik (I r (3 spatial
By erase B +| (S S N -]
Qe B &-. o
Adticle outine Choose an option to locatelaccess this article: Hippolf T,

black swans

24 Purchase 53895 vewrd ¢

Get rights and »Recod g4
All Documents v
i » Citing § Tags:
Abstract |
RN

We extend the foundation of statistics to integrate rare events that are potentially
catastrophic, called black swans. These include natural hazards, regime change in
complex systems, market crashes, catastrophic climate change and major episodes of
species extinction. Classic statistics and physics treat such events as ‘outliers’ and often
disregard them. We prop: anew 1 of subjective p requiring
equal treatment for rare and frequent events, and characterize the likelihoods or
subjective probabilities that the axioms imply. These coincide with countably additive
measures and yield normal distributions when the sample has no black swans. When the
sample includes black swans, the new likelihoods are byac of
countable and finitely additive measures with both parts present. The axioms were
introduced in and ; they extend the axiomatic foundations of Savage (1954), Villegas
(1964) and Arrow (1971) and they are valid for bounded and unbounded samples
(Chichilnisky, 1998b). The finitely additive measures assign more weight to rare events
than do standard distributions and in that sense explain the persistent abservation of
power laws and ‘heavy tails’ that eludes classic theory.

Costtl
Netzry

TFERERGIT

Katiphanenize eklediginiz makaleleri gorebilmek icin masatisti Mendeley'i (cevrimici sayfasi
degil, bilgisayariniza kurdugunuz programi) SYNC butonu ile glincellemek gerekmektedir.
Bilgisayarinizda kayitl olan kaynaklarinizi da masalsti Mendeley’e sirikle birak ile

ekleyebilirsiniz.

Kuttphanenizdeki kaynak bilgilerini tez/eser metninize eklemek icin Mendele’in Microsoft
Word’a bir eklenti ylklemesi gerekmektedir. Bunun gerceklestirmek icin masalsti

Mendeley’de Tools > Install MS Word Plugin sekmesine tiklayin.

B3 Mendeley Desktop L ] — & - - g L I vvl.:-‘@ ﬂ
File Edit View

Gl~ [ &= ite Colleagues... Q-
Add Files Foldel Install Web Importer Search
Install MS Word Plugin
Er
- heck for Duplicate; =
1 web - data Authors Title Year Published In Added “ || peteits [ Notes | contents | Enrichments
1l web - data min Options T
L web - r . CSE512: Data Visualization 25.12.15
L[ web - r - cluster
{1 web - r - visual T . Datawrapper 25.12.15 =
L web - spatial
1) web - visual = . Raw 25.12.15
Create Folder... L4
L . eagereyes - Visualization and Visual 25.12.15
Groups Communication
Create Group... i ° data visualization - Problems with pie 25.12.15 U
Filter by Auth charts - Cross Validated
ilter by Authors )
A” . 10 Inspiring Examples of Data 251215 I No documents selected
Visualization
° A Visual Introduction to Machine Learning 25.12.15
. £2D3 (Excel to D3.js) 25.12.15
° Todo sobre los finalistas del Balén de Oro 25.12.15
2010 - MARCA.com
. Why Visualization Cannat Afford Tgnoring Subs
Data Mining and Vice Versa — Fell in Lo.
4| 1 | »

T ]
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Bu islemden sonra Microsoft Word’'un References (Basvurular) sekmesinde Mendeley
Cite-O-Matic bolimu eklenecektir. Tez/Eser metnini icinde atif yapmak icin, atif yapilmak
istenilen yere imleg getirilir. Cite-O-Matic bolimiinden Insert Citation tiklandiginda acilan

pencereden Go to Mendeley secilir.

Home Insert Page Layout References ailings Review View a |
[Z Add Text ~ 3 Insert Endnote "I Style: Insert a citation ... ~ L Manage Sources & Insert Table of Figures 1) Insert Index E
A8 - 53 BN o 99 = 2 3
|2 Update Table AE Next Footnote L nsert Bibliography (3, style: APAFiftt - 2 Update Table B update Inde
Insert Insert Export Inse Insert Mark Mark
Footnote Citaion [ Refresh ~ | citatigh - & Bibliography ~ | oo £ Cross-reference Entry Citation
of Contents Footnotes = Mendeley Cite-O-Matic itations & Bjbliography Captions Index Table of Authorities
> 4
I 1 S 415 1 6o g 181, 0 1 111 -12 1 13- 1 -14- 1 -15- 1 - KOIFeeTe ] [
Search by author, title or year in My Library]
[M'_.r Library v] [ Go To Mendele'y] [ OK ] [ Cancel ]

Bu secim sonucunda kitliphanenizdeki belgelerin listesi acgilir. Atif yapilacak makaleye
tiklandiginda islem gergeklesir. Tezde/Eser metninde kullanilacak atif sistemi Cite-O-Matic
bolimiinde Style ile belirlenir. Boylelikle tez/eser metninizin igine butin atiflari kolaylikla

yerlestirebilirsiniz.

I enatey Oesicon | —  ~ e

Eile Edit View Tools Help

i~ (& | & @ =2 = =] x Q- Search
Add Files Folders Related Share Sync Cite Cancel Search
-
wr
1L web - data Year Published In Added + || petails | notes | contents | Enrichments
L1 web - data mining Ldeblatd
L web-r
[ wieb - 1 - cluster . Datawrapper 25.12.15
L web - r - visual B L
(L web - spatial . R D 1
1) weeb - visual =
eagereyes — Visualization and Visual 25.12.15
Create Folder... * Communication
Groups || . data visualization - Problems with pie 25.12.15
Create Group... i charts - Cross Validated
o * 10 Inspiring Examples of Data 25.12.15 [
iiter by Authars T Visualization
o I No documents selected
. A Visual Introduction to Machine Learning 25.12.15
. E2D3 (Excel to D3.js) 25.12.15
. Todo sobre los finalistas del Baldn de Oro 25.12.15
2010 - MARCA.com
® ‘Why Visualization Cannot Afford Ignoring Sub s
Data Mining and Vice Versa — Fell in Lo...
. Understanding what makes a visualization 25.12.15
memorable - Storybench b
< 1l | r
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Tezin/Eser metninin Kaynakgasi ise ayni sekmedeki Citations & Bibliography bolimiinde
Insert Bibliography tiklanarak olusturulur. Daha sonra tez formatina uygun olmayan kisimlar

var ise degistirilerek Kaynakga diizenlenir.

Yapilan islemlerin Mendey’in youtube sayfasinda agiklamasi igin:
Generating Citations with the MS Word and OpenOffice Plug-ins (Mendeley Minute)

https://www.youtube.com/watch?v=zkrVbBSrK w

Turkce Mendeley kullanimi

https://www.youtube.com/watch?v=fDR8m09xwaq8

Bazi Turrkce kaynaklar

http://asuyatuyolar.org/2013/02/akademik-referans-duzenleme-programlar.html

http://asuyatuyolar.org/2011/02/ileri-mendeley-teknikleri-1.html
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EK-2 DIGER PROGRAMLAR

Mendeley disinda baska acik kaynak ve ticari referans diizenleme yazilimlari mevcuttur. Agik

kaynaklarin basinda

Zotero (https://www.zotero.org/),

Docear (http://www.docear.org/)ve MacOs icin

BibDesk (http://bibdesk.sourceforge.net/) gelmektedir.
Ticari olanlar ise

Endnote (http://endnote.com/) ve MacOS icin

Papers (http://papersapp.com/

Olarak sayilabilir. Bu programlar tez yazim seminerlerinde tanitilacaktir.
Zotero vs. Mendeley - Zotero Mendeley karsilastirmasi:

https://www.youtube.com/watch?v=53QRA SNSzE

Referans diizenleme icin bir yaziim kullanmak istememeniz durumunda, Microsoft Word’un
kendi referans sekmesini kullanabilirsiniz. Bu sekme metin ici atiflarin ve Kaynakganin

olusturulmasinda biiyiik kolaylik saglamaktadir. ilgili videolar icin:

https://www.youtube.com/watch?v=ZXeKIV5ykLc

https://www.youtube.com/watch?v= LWwcl01uUE

Ayrica internet lzerindenden referanslari diizenlemek mimkiindir. Bu durumda internet
sitelerinin sitillerin son yayimlanan kilavuzlarini kullandigindan emin olmak geremektedir.

Ornekler:

http://www.citethisforme.com/help

http://www.easybib.com/

http://www.citationmachine.net/#

Tez/Eser metni yaziminda c¢ogunlukla metin editorid olarak Microsoft Word tercih
edilmektedir. Enstitllerce duzenlenen tez/eser metni yazim seminerleri, Word’un teknik

metin diizenleme ile ilgili kolayliklarini icermektedir. Tezinizde ¢ok fazla matematiksel formal
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olmasi durumunda metin editoru olarak LaTeX ( https://www.latex-project.org/)

kullanabilirsiniz.
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