®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyadi: Ahmet ORUK
Birim: Rektorliik Yazi Isleri ve Sube Miidiirliigii
Gorev Ad: Teknisyen Yardimcisi
Amiri: Erdal ABACI
Sorumluluk Alam:  [Kurum i¢i, kurum dis1 gelen evrak dagitimai.

Gelen kargolarin teslim alinmasi ve dagitiminin saglanmasi.

Gorev Devri:

Ugur KAYNAR

GoOrev Amaca:

Kurum i¢i ve kurum disi giden evraki ilgili birimlere iletmek,
yonlendirmek.
Gelen kargolarin teslim alinmasi ve dagitimini saglamak.

Temel Is ve 1. Universitemiz Rektorliigiine bagl birimler ile birimimizce yapilan
Sorumluklar: yazigsmalarin kep, posta, kargo, kurye vb. is akisini saglamak.

2. Hizmete Ozel evrakin zimmet karsilig1 dagitimini yapmak.
Yetkileri: Hizmet faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii malzemeyi kullanmak.

Kamu mevzuatinin gerektirdigi yetki ve imkanlardan yararlanmak.

Kurumda Calismaya
Basladig Tarih:

Birimimizde
Calismaya Basladigi
Tarih:

2005

2006




