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GOREV TANIMI FORMU
Birim: [dari ve Mali Isler Daire Baskanhg
Gorev Adr: Bilgisayar Isletmeni
Amiri Daire Bagkani
Sorumluluk Universitemiz Rektorliige Bagl Birimlerin  03.2 Tiiketime ydnelik Mal ve Malzeme
Alani: Alimlari, 03.4 Gorev Giderleri, 03.05 Hizmet alimlari, 03.7 Menkul Mal, Gayri Maddi

Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri, , 05.3. Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslaral
Odemeler, 06 Sermaye Giderleri, 06.1. Mamul Mal Alimlari, 03.3 Yolluk harcamal
kaleminden yapilan malzeme ve hizmet alimlarmin satin alma islemlerinin 6deme
evraklarim1 yapmak.

Gorev Devri:

Alpsu OZSU (Bilgisayar Isletmeni)

GoOrev Amacu:

Universitemizin basta Rektorliikk merkez birimleri olmak iizere Rektérliige Bagl
Birimlerin ihtiya¢ duyduklar1 her tiirlii hizmet ve malzemelerini biitge imkanlarini en iyi
sekilde kullanilmasini saglayarak satin alma iglemlerini ger¢eklestirmek.

Temel Is ve

Sorumluklar Basgkanligimizin yapmis oldugu harcamalara ait 6denekleri takip etmek, serbest
birakmalari, ek Odenek ve aktarma taleplerini hakkinda yazismalart yapmak ve
sonuglarini takip etmek.

Y etkileri: Odeme evraki ve ekindeki belgeler hazirlanip gerekli onaylari hazirlandiktan sonra hak|
edis tutar1 sahibine 6denmek lizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim etmek.

Kurumda 01.04.2002

Basladig: Tarih:

Birimimizde

Calismaya

Basladig1 Tarih  fry....0 2015

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad :Alay KILIC Tarih Imza

ONAYLAYAN

Alattin TIMUR
idari ve Mali Isler Daire Baskani






