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GOREV TANIMI FORMU
Adi1 Soyada: Arda HACIYUSUFOGLU
Birim: Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii (ULIK)
Gorev Adr: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Dilber Ceren LORDOGLU BAYRAKTAROGLU
Sorumluluk Alan:: Erasmus+ Programi Giden Ogrenci Ogrenim Hareketliligi, ErasmusH

Programi Doktora Ogrenci Ogrenim Hareketliligi, ULIK Birim Atik]
Sorumlusu

Gorev Devri:

Diger Erasmus+ Giden Ogrenci Hareketliligi Sorumlusu veya ULIK
Koordinatorii tarafindan yetkilendirilmis Diger Ofis Caligant

Gorev Amaci:

Erasmus+ Programi Giden Ogrenci Ogrenim Hareketliligi kapsaminda
Ogrencilerin is ve islemlerinin gerceklestirilmesi

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Erasmus+ Programi Ogrenim Hareketliligine basvuran
Universitemiz dgrencilerinin bagvurularinin kabul, kontrol ve
takibi ile son bagvuru tarihi sonrasinda puanlamalarinin
yapilarak siralamalarin ilan edilmesi.

2. Basvuru ve sonraki siirece dair bilgilendirme toplantilarinin
yapilmasi

3. Hareketlilik 6ncesi, siiresi ve sonrasinda 6grencilerin bilgi ve
belge taleplerinin cevaplanmasi.

4. Yurtdisinda gidilecek Universitelere aday 6grencilerin
belgelerinin gonderilmesi ve gelen kabul belgelerinin
ogrencilere iletilmesi.

5. Hareketlilige katilacak 6grencilerin bilgilerinin Béliimleri ve
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 ile paylasilmast.

6. Hibe belgelerinin kontrolii ve takibi.
7. Akademik taninma iglemlerinin gergeklestirilmesi ve takibi.

8. Mobility Tool/ Beneficiary-Module veri girislerinin
gerceklestirilmesi ve takibi

9. Cevrimigi dil destegi lisanslarinin dagitilmasi ve takibi

10. Yillik veya farkli periyotta hazirlanan plan ve programlar i¢in
talep edilen verileri hazirlamak.

11. Ilgili web sayfalarinda sorumluluk alanmi ile ilgili gerekli




12.

13.

giincellemeleri yapmak.

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger
gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

Birim atik sorumlulugu ile ilgili gérevler

Yetkileri:

9.

. Yukanida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme

10.
11.

12.

yetkisine sahip olmak.

erasmus.outgoing@msgsu.edu.tr hesabina erisim, maillerin
takibi ve cevaplanmasi

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak.
Ofis Otomasyon Sistemi KION u kullanmak.
Elektronik Belge YoOnetim Sistemini kullanmak.

Ulusal Ajans, Mobility Tool/ Beneficiary-Module Sistemini
kullanmak.

Erasmus basvurularinin  alindigit Turna Basvuru Portalini
kullanmak

Arsiv Yonetimi.
Mevzuat bilgisi ve uygulama.
Microsoft Office kullanima.

Resmi yazisma ve dosyalama.

Kurumda Calismaya
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig: Tarih:

01.08.2013

25.01.2019
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