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GOREV TANIMI FORMU
Birim: 360 Etkinlik Koordinatorliigii
Gorev Ad: Koordinator
Amiri Prof. Dr. Handan Inci Elgi (Rektor)

Sorumluluk Alanx:

Universitemizin biinyesinde gerceklestirilen kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel
etkinlikler
Periyodik torenler

Gorev Devri:

Ogr. Gér. Yunus Emre Akbulut

GoOrev Amaci:

Universitemizin biinyesinde gerceklestirilen kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel
etkinlikler ile periyodik torenlerin kurumsal standartlar icerisinde
hazirlanmasini, organizasyonunu ve duyurulmasini koordine etmek

Temel is ve
Sorumluklar

1) Etkinlik 6ncesinde gerekli hazirliklarinin tamamlandigini kontrol etmek]
2) Etkinlik sirasinda ihtiya¢ duyulabilecek kalemleri belirleyip gerekli
hazirligin yapilmasini organize etmek

3) Etkinlik bitiminde arsiv icin gerekli verilerin toplanmasini koordine
etmek

4) Birim biinyesinde ytiriitiilen duyuru islemleri i¢in hazirlanan gorsel ve
yazili materyallerin uygun sekilde hazirlanmasini koordine etmek

Yetkileri:

EBYS ile iletilen yazilar1 birim igerisinde ilgili gorevlilere iletmek.

Kurumsal standartlara uygun olmayan afislerin standartlar dahilinde
yeniden diizenlenmesini saglamak.

Birim biinyesindeki is akisini olusturmak ve is planini ilgili ¢alisanlara]
aktarmak

Kurumda Calismaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

Ocak 2012

Eyliil 2012




