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GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Aysegil UGUR
Birim: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Gorev Adr: Sube Miidiirt
Amiri: Merve BARIS
Sorumluluk Alan:: Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

Gorev Devri:

Ozlem YILDIZ, Hicazi YEL

Gorev Amaci: Personel o6demelerine iligkin is ve islemlerin yasal diizenlemeler ve
belirlenen standartlara uygun olarak gerceklestirilmesini saglamak
Kamu zararia iliskin i ve islemleri yiiriitmek
Temel Is ve 1. Maas oncesi hazirliklarin yapilmasi (icra, kisi borcu, kefalet, nafaka
Sorumluklar: vb.gibi)
2. Maasla ilgili tiim bilgilerin KBS sisteminde kontrollerinin yapilmasi
ve ddenmesinin saglanmasi
3. Birimlerden gelen maasa iligkin 6deme emirlerinin mevzuata
uygunlugunun kontrolii
4. Emekli Keseneklerinin, faturali alacaklarin ve %20 ek karsilik prim|
odemelerinin SGK na gonderilmesi
5. Idari Gorev Odenegi, sosyal hak ve yardimlar, kismi zamanli
ogrenciler, arazi tazminatlari, yabanci uyruklu 6gretim {iyelerinin
maagslari, kadro karsilig1 sozlesmeli sanat¢ilarin maaslari, kadroly|
is¢ilerin, stirekli is¢ilerin, 4/b sdzlesmeli personellerin 6demelerine
ait 0deme emri ve eki belgelerinin incelenmesi islemlerini
gerceklestirmek — ve BKMYBS sisteminde onaylay1ip
yevmiyelestirmek
6. Gorev alan1 ile ilgili konulardaki yazisma islemlerini
gerceklestirmek
7. Birime intikal etmis olan kisi bor¢larinin ilgili mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak yazigma kayit ve tahsilat islemlerinin yapilmasini
saglamak
8. SGK giderlerine ait 6deme emri belgelerinin incelenmesi ve 6deme
islemlerini gergeklestirmek
9. Maastan kesilen sendika aidatlarinin ilgili sendikalara génderilmesi
10. Icra takibi ve nafaka; BKMYBS sisteminde dosya agilmasi ve
kesilen meblaglarin ilgili icra birimlerine gonderilmesi, kisi bazindaj
icra dosyalarinin takibinin ve yazigmalarinin yapilmasi
11. Kefalet aidat1 olan veya gorevden ayrilanlarin takip edilmesi, kefalet
sandigina iliskin yazilarin yazilmasi, maastan kesilen kefalet
miktarlarinin kontroliiniin yapilmas1 ve kefalet sandig1 bagkanliginaj
gonderilmesi
12. BES 6demelerinin  kontrolii ve 1ilgili kuruma zamanindal
d6denmesinin saglanmasi
13. Amirlerince verilecek gorevleri yapmak
14. Sayistay tebliglerinin takibi ve bununla ilgili yazigmalar1 yapmak
15. Sayistay sorgularmnin tahsil edilerek, Infaz Izleme ve Takip

Sistemine yliklemek
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