B3 MiIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii (ULIK)
Gorev Adi: Uluslararas: Iliskiler Koordinatorii
Amiri ULIK Kurum Koordinatérii
Sorumluluk Alani: Uluslararasi Iliskiler Koordinatérliigii Birimi ve alt birimlerinin genel

koordinasyonu

Gorev Devri:

Uluslararas1 liskiler Koordinatdrliigiinde gorevli olan koordinator
yardimcisi(lari) veya yetkilendirilmis diger ofis ¢alisani

Gorev Amaci:

ULIK gérev planlamasi ve i¢ koordinasyonu

Temel is ve
Sorumluklar

Kurumlar arast1 uluslararas1 i  birligine yonelik  karsi
kurumlar/kuruluslarla iletisimin saglanmasi ve siireclerin takibi
Erasmus+ programma  yonelik alt calisma  ekiplerinin
koordinasyonun saglanmasi ve takibi

Ikili Akademik Is Birligi Protokolleri Koordinatorliigii’niin
calismalarinin takibi

Universitemiz i¢inde Erasmus + programinin tanitim ve
koordinasyonuna iligkin ¢aligmalarin takibi

Universitemizin uluslararasi iiye oldugu kuruluslar ile iletisimin
saglanmasi ve siireclerinin takibi

ULIK web sayfasina yonelik giincellemelerin takibi

ULIK e-posta adresinden gelen taleplerin degerlendirilmesi ve
takibi

ULIK Kurulu toplantilarmin  planlanmasi,  giindemlerinin
olusturulmasi, karar tutanaklarinin hazirlanmasi ve dosyalanmasi
Erasmus Komisyonu toplantilarinin planlanmasi, giindemlerinin
olusturulmasi, karar tutanaklarinin hazirlanmasi ve dosyalanmasi
ISC Uluslararas1 Ogrenci Kuliibii ile iletisimin saglanmasi ve
ortak faaliyetlerin degerlendirilmesi ve ilgili siire¢lerinin takibi
ULIK personelinin gorev ve sorumluluklarinin planlanmasi ve
takibi

Duyurularin takibi

Yetkileri:

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklart gergeklestirme
yetkisine sahip olmak

Imza yetkisine sahip olmak

ulik@msgsu.edu.tr email adresine erigim yetkisi olmak

Microsoft Office kullanimi

Mevzuat bilgisi ve uygulama



mailto:ulik@msgsu.edu.tr

* Resmi yazigma ve dosyalama

Kurumda Calismaya 12.01.2012
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih: 06.10.2023

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad Tarih: imza:
Ogr. Gor. Dr. Ceren LORDOGLU 06.10.2023

ONAYLAYAN



