
 

                                            GÖREV TANIMI FORMU 

Adı Soyadı: Davut OKUR 

Birim: Seramik ve Cam Bölümü  

Görev Adı: Teknik Hizmetler/Teknisyen / Birim Sorumlusu  

Amiri Dekan/Dekan Yardımcıları/ Bölüm Başkanı /Fakülte Sekreteri  

Sorumluluk Alanı: Atölyeler 

Görev Devri: Diğer Teknik Hizmetler personeli.  

Görev Amacı: Teknik işleri ilgilendiren tüm konularda gerekli tüm faaliyetlerinin 
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla 
çalışmaları yapmak ve mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim 
ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak. 

Temel İş ve Sorumluklar 1. Kanun ve yönetmeliklerde kendi sorumluluğunda belirtilen 
faaliyetleri yerine getirmek, 

2. Sorumlusu olduğu atölyeler için sorumlu kişilerin talep ettiği 
bilgileri vermek, 

3. Sorumlusu olduğu atölyelerin tertip ve düzenini sağlamak, 
4. Sorumlusu olduğu atölyelerde ders gören öğrencilere yardımcı 

olmak, 
5. Bölüm Başkanına atölye ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık 

ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek, 
6. Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak 

değişiklikler için onay alarak bunları yapmak, 
7. Sorumlusu olduğu atölyenin altyapı bakım ve temizliğini 

periyodik olarak yaptırmak. 
8. Bağlı olduğu birim ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen 

diğer işlerin ve işlemlerin yapılması. 
Yetkileri: Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine 

sahip olmak. 
Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi 
kullanabilmek. 

Kurumda Çalışmaya  
Başladığı Tarih: 
 
Birimimizde Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 

23.07.2012 

 

19.02.2024 

 


