
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Emine ALBAYRAK PEHLİVAN 

Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Şef 

Amiri: Merve BARIŞ 

Sorumluluk Alanı: İç Kontrol Şubesi 
Stratejik Yönetim ve Planlama Şubesi 

Görev Devri:  

Görev Amacı: Kurumda iç kontrol sisteminin kurulması ve yerleşmesini sağlamak 
Kalite güvence sisteminin oluşturulmasına ve stratejik planın iş ve 
işlemlerine yönelik çalışmaları yürütmek 

Temel İş ve Sorumluklar: 1. Stratejik Planlama çalışmalarına yönelik hazırlık programının 
oluşturulması için çalışmalar yapmak 

2. Stratejik planın hazırlanmasında yapılacak çalışmalara katkı 
sağlamak ve koordine etmek 

3. İç kontrol sisteminin kuruması, standartların uygulanması 
konularında çalışmalar yapmak 

4. İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planını hazırlama, izleme 
ve değerlendirme çalışmalarını yönlendirmek ve raporlamak 

5. İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu tarafından hazırlanan 
İç Kontrol Sistemini Değerlendirme Raporunu Rektör oluruna 
sunmak 

6. Kalite Komisyonu tarafından talep edilen bilgi ve belgeleri 
toplamak, toplanan bilgileri konsolide etmek ve Komisyona 
sunmak 

7. Görev alanıyla ilgili yazışmaları yapmak 
8. Görev alanıyla ilgili konularda görüş vermek 
9. Daire Başkanı tarafından verilen diğer  görevleri yapmak 

Yetkileri: İç Kontrol Şube sorumlusu olarak görev yapmak 
e-SGB girişlerini yapmak 
Stratejik Yönetim ve Planlama Şube sorumlusu olarak görev yapmak 

Kurumda Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 
 
Birimimizde Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 

01.08.2013 
 
 
01.08.2013 

 


