
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Emine Gülden Hepşen Özdil 

Birim: Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Öğretim Görevlisi - Kütüphaneci 

Amiri: Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı 

Sorumluluk Alanı: Fen Edebiyat Fakültesi Kütüphanesi Birim Sorumlusu, Prof. Sami 
Şekeroğlu Sinema-TV Merkezi Kütüphanesi sorumlusu 

Görev Devri: Öğr. Gör. Dilek Muci Erol 

Görev Amacı: Fen Edebiyat Fakültesi Kütüphanesinin ve Prof. Sami Şekeroğlu 
Sinema-TV Merkezi Kütüphanesinin etkin bir şekilde işletilmesini 
sağlamak 

Temel İş ve Sorumluklar: Fen Edebiyat Fakültesi Kütüphanesi: 
 
1. Teknik hizmetlerin (yayın sağlama, kataloglama, sınıflama, 

etiketleme vb.) düzenli bir şekilde yapılmasını sağlamak, 
2. Okuyucu hizmetlerinin düzenli bir şekilde verilmesini sağlamak, 
3. Kitapların düzenli bir şekilde yerleştirilmesini sağlamak, 

4. Daire Başkanı tarafından kütüphane ile ilgili verilen diğer iş ve 
işlemleri yürütmek 

Prof. Sami Şekeroğlu Sinema-TV Merkezi Kütüphanesi: 

1.   Teknik hizmetlere ait işlemleri (yayın sağlama, kataloglama, 
sınıflama, etiketleme vb.) düzenli bir şekilde yapmak, 
2.   Okuyucu hizmetlerinin düzenli bir şekilde verilmesini sağlamak, 
3.    Kitapların düzenli bir şekilde yerleştirilmesini sağlamak, 

4.    Daire Başkanı tarafından kütüphane ile ilgili verilen diğer iş ve        
işlemleri yürütmek 

 
Yetkileri: Prof. Sami Şekeroğlu Sinema-TV Merkezi Kütüphanesi Teknik 

hizmetler ve Okuyucu hizmetlerini yürütmek ayrıca Fen Edebiyat 
Fakültesi Birim kütüphanesi idari hizmetinin yürütülmesinde yetkilidir 

 
Kurumda Çalışmaya 01.03.2000 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 01.03.2000 
Başladığı Tarih:  

 


