®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Emine Giilden Hepsen Ozdil
Birim: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Gorev Ad: Ogretim Gorevlisi - Kiitiiphaneci
Amiri: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani
Sorumluluk Alan:: Fen Edebiyat Fakiiltesi Kiitliphanesi Birim Sorumlusu, Prof. Sami

Sekeroglu Sinema-TV Merkezi Kiitiiphanesi sorumlusu

Gorev Devri:

Ogr. Gér. Dilek Muci Erol

GoOrev Amaci:

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kiitiiphanesinin ve Prof. Sami Sekeroglu
Sinema-TV Merkezi Kiitliiphanesinin etkin bir sekilde isletilmesini
saglamak

Temel Is ve Sorumluklar:

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kiitiiphanesi:

1.

(98]

Teknik hizmetlerin (yayin saglama, kataloglama, siniflama,
etiketleme vb.) diizenli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Okuyucu hizmetlerinin diizenli bir sekilde verilmesini saglamak,
Kitaplarin diizenli bir sekilde yerlestirilmesini saglamak,

Daire Baskani tarafindan kiitiiphane ile ilgili verilen diger is ve
islemleri yiiriitmek

Prof. Sami Sekeroglu Sinema-TV Merkezi Kiitiiphanesi:

1.

Teknik hizmetlere ait islemleri (yayin saglama, kataloglama,

siniflama, etiketleme vb.) diizenli bir sekilde yapmak,

2.
3.

4.

Okuyucu hizmetlerinin diizenli bir sekilde verilmesini saglamak,
Kitaplarin diizenli bir sekilde yerlestirilmesini saglamak,

Daire Bagkani tarafindan kiitiiphane ile ilgili verilen diger is ve

islemleri yiiriitmek

Yetkileri:

Prof. Sami Sekeroglu Sinema-TV Merkezi Kiitiiphanesi Teknik
hizmetler ve Okuyucu hizmetlerini yiiriitmek ayrica Fen Edebiyat
Fakiiltesi Birim kiitiiphanesi idari hizmetinin yiiriitilmesinde yetkilidir

Kurumda Cahismaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

01.03.2000

01.03.2000




