®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: MSGSU. 360 Etkinlik Koordinatorligii
Gorev Adi: Etkinlik organizasyon ve koordinasyonu
Amiri Ogr. Gor. Dr. Aslt GURBUZ

Sorumluluk Alani:

Sedad Hakk: Eldem Oditoryum Salonu, Universite icindeki genel Afis alan1 ve
Oditoryum Afis Alani, Universitedeki tiim birimlerle iletisim akig1 saglamak.

Gorev Devri:

Ogr. Gér. Yunus Emre AKBULUT ve Bilg. Islt. Mehmet SACLI

GoOrev Amaci:

Universitemizdeki etkinlik ve faaliyet organizasyonlarmin yapilmasi igin gerekli
alt yapiyr saglamak, Universitemiz tarafindan diizenlenen etkinliklerin
yiritiilmesi i¢in gerekli birimlerle iletisim kurmak. Oditoryum ve Rektorliik]
etkinlikleri i¢in ihtiyag¢ ve taleplerin yerine getirilmesini saglamak.

Temel Is ve
Sorumluklar

-Oditoryum temizlik, glivenlik ve sof6r ihtiyaglarini karsilanmasini saglamak.
-Rektorliige baglh olarak yapilan etkinliklerin saha gorevlerini organize etmek.
-Kampiislerde yayinlanacak afis ve reklamlarin kontrollerini saglamak.
-Oditoryum takvimini kontrol ve tahsisi hakkinda bilgi akis1 saglamak.
-Oditoryumda gerceklesen program ve etkinliklerde ihtiya¢larin karsilanmasini
saglamak. (Ses, 151k ve projeksyon kiirsii vb. ihtiyaglar)

-Universitemiz de genel afis alanlarindaki afislerin onay kontrollerini saglamak.
-Oditoryumda ve Findikli Kampiis: Sergi Alanlarinda diizenlenen kurum
etkinlikleri i¢in saha organizasyonlarini planlamak ve koordine etmek.

'Yetkileri:

2013 Istanbul Teknik Universitesi(Konaklama Isletmeciligi)(On Lisans)
2019 Anadolu Universitesi (Konaklama ve Agirlama Isletmeciligi) (Lisans)

Sorumlu oldugum etkinliklerle ilgili tiim birimlerden bilgi almak ve bilgi akisini
saglamak. Oditoryumda gorevli teknik personele etkinlikler ile ilgili ihtiyaglar
bildirmek, program-tarih ve saatlerini aktarmak.

Kurumda Cahismaya
Basladigi Tarih:

Birimimizde Calismaya

03.12.2013

15.04.2019

Basladig: Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Bilg. Islt. Emre YAGIZ Tarih: 22.02.2024 Imza:

ONAYLAYAN



