
 

                                            GÖREV TANIMI FORMU 

Birim: İstanbul Devlet Konservatuvarı Kütüphanesi 

Görev Adı: Şef 

Amiri Öğr. Gör. Çiğdem SÖNMEZ 

Sorumluluk Alanı: Referans Hizmetleri, Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri 

Görev Devri:  

Görev Amacı: Üniversitemiz eğitim ve öğretim faaliyetlerini destekleyici bilgi kaynaklarını 
sağlayarak araştırmacılarımızın bilgi ihtiyaçlarını karşılayacak çağdaş bir 
kütüphane hizmeti sunmak. 

Temel İş ve 
Sorumluklar 

 
1-Kütüphane Daire Başkanlığı ile koordineli çalışmak. 
2-Mesai saatlerinde kütüphaneyi okuyucu hizmetlerine açık tutmak. 
3-Kütüphanenin hijyen ve düzenini sağlamak. 
4-Bağış gelen veya alınan nota kitaplarını YORDAM’a kaydetmek. 
5-Kütüphaneye üye kaydı yapmak. 
6-Ayrılan öğrenci ve akademik personel üzerinde ödünç kitap olup olmadığını 
kontrol edip ilişik kesme belgesini imzalamak. 
7-Kısmi zamanlı öğrencilerin çizelge ve aylık puantajını hazırlamak. 
 

 
 
Yetkileri: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Okuyucu Hizmetleri Sorumlusu 

Kurumda Çalışmaya 
Başladığı Tarih 
 
 
Birimimizde 
Çalışmaya Tarih 

27.02.1987 
 
 
 
 
15.06.2009 

 


