B3 MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: [stanbul Devlet Konservatuvari Kiitiiphanesi
Gorev Adr: Sef
Amiri Ogr. Gor. Cigdem SONMEZ

Sorumluluk Alani:

Referans Hizmetleri, Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri

Gorev Devri:

GoOrev Amaci:

Universitemiz egitim ve dgretim faaliyetlerini destekleyici bilgi kaynaklarimi
saglayarak arastirmacilarimizin bilgi ihtiyaglarin1 karsilayacak c¢agdas bir
kiitiiphane hizmeti sunmak.

Temel is ve
Sorumluklar

1-Kiitiiphane Daire Baskanligi ile koordineli ¢calismak.

2-Mesai saatlerinde kiitiiphaneyi okuyucu hizmetlerine agik tutmak.
3-Kiitiiphanenin hijyen ve diizenini saglamak.

4-Bagis gelen veya alinan nota kitaplarint YORDAM’a kaydetmek.
S-Kiitiiphaneye iiye kaydi yapmak.

6-Ayrilan 6grenci ve akademik personel iizerinde 6diing kitap olup olmadigini
kontrol edip ilisik kesme belgesini imzalamak.

7-Kismi zamanl 6grencilerin ¢izelge ve aylik puantajini hazirlamak.

Yetkileri:

Okuyucu Hizmetleri Sorumlusu

Kurumda Calismaya
Basladigi Tarih

Birimimizde
Calismaya Tarih

27.02.1987

15.06.2009




