
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Esengül OKYAY 

Birim: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Bilgisayar İşletmeni 

Amiri: Fehmi PAMUK 

Sorumluluk Alanı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Bağlı Birimler 

Görev Devri: Özcan AKKUŞ 

Görev Amacı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından verilen tüm görevleri 
kural ve yasal şartlara en uygun şekilde yerine getirmek. 

Temel İş ve Sorumluklar: 
1. Tahakkuk İşlemleri 

2. Başkanlığımıza bağlı personellerin yıllık izin işleri 

3. Başkanlığımıza bağlı personellerin rapor işlemleri 

4. Birim istek yetkilisi 

5. Hizmet alım Sözleşmeleri  hazırlamak  

6. Amirin vereceği benzeri görevleri yapmak 

Yetkileri: *Gerçekleştirme Görevlisi, 
*Mys uygulaması. 
* Ekap sistemini.   
*Ebys sistemini kullanmak. 
*Mal ve Hizmet evraklarını düzenleyerek ödeme emri yapmak. 
*Birimimize bağlı personellerin izin ve raporların takip işlemlerini yapmak. 

Kurumda Çalışmaya 16.05.2016 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 16.05.2016 
Başladığı Tarih:  

 


