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GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Esengiil OKYAY
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Adr: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Fehmi PAMUK
Sorumluluk Alani: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ve Bagli Birimler

Gorev Devri:

Ozcan AKKUS

Gorev Amaci:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan verilen tiim gorevleri
kural ve yasal sartlara en uygun sekilde yerine getirmek.

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Tahakkuk Islemleri
Baskanligimiza bagli personellerin yillik izin isleri

Bagkanligimiza baglh personellerin rapor iglemleri

i

Birim istek yetkilisi
5. Hizmet alim Sozlesmeleri hazirlamak

6. Amirin verecegi benzeri gorevleri yapmak

Yetkileri:

*Gergeklestirme Gorevlisi,

*Mys uygulamasi.

* Ekap sistemini.

*Ebys sistemini kullanmak.

*Mal ve Hizmet evraklarini diizenleyerek 6deme emri yapmak.
*Birimimize bagli personellerin izin ve raporlarin takip islemlerini yapmak.

Kurumda Calismaya
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

16.05.2016

16.05.2016




