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GOREV TANIMI FORMU
Ad-Soyad: Esra AKBABA
Gorev Adi: Bilgisayar Isletmeni
Amiri 'Yasemin COLAK

Sorumluluk Alani:

Personel Dairesi Baskanligi

Gorev Devri:

Ozge AYDIN-Onder UNAL

GoOrev Amaci:

Akademik ve Idari Personelin Ozliik Islerinin Yerine Getirilerek Takibinin]
Y apilmasi

Temel is ve Sorumluklar

1- Kamu E Uygulama Sisteminde Universitemiz calisan tiim personelin serbest,
dolu, bos, kadin, erkek sayilarini girerek rapor géndermek

2-Kamu E Uygulama Sisteminde KPSS talep ve yerlestirme bildirimlerini
islemek

3-Kamu E Uygulama Sisteminde Engelli Personel talep ve yerlestirme]
bildirimleri ile mevcut ¢alismakta olan engelli personel bilgilerini islemek
4-Kamu E Uygulama Sisteminde 2828 Sosyal Atamalar i¢in talep ve yerlestirme
bildirimlerini iglemek

5-Kamu E Uygulama Sisteminde 3713 Terorle Miicadele Kapsaminda talep ve
yerlestirme bildirimlerini islemek

6-Kamu E Uygulama Sisteminde ilan girislerini bildirmek

7-Kamu E Uygulama Sisteminde kadro iptal-ihdas girislerini yapmak

8-E Biit¢e uygulamasinda kadro serbest dolu bos veri girislerini yapmak

9-E Biit¢ce uygulamasinda ihdas girislerini yapmak

10-ISKUR uygulamasinda siirekli iscilerin serbest dolu bos kadin erkek meslekl
girislerini yapmak

11-Tlgili makam, konsolosluk, vekalet yazilar1 yazmak

12-Kurumigi gorev yeri degisikliklerini yazmak ve sisteme islemek

13-EBYS sistemi tizerinden gelen yazilar1 yazmak ve takibini yapmak

14-Yeni baslayan personel otomasyon islemlerini yapmak ve kurum igi goreve
baslama yazilarin1 yazmak.

Yetkileri:

Personel Otomasyon Sistemi Kullanicisi, Strateji ve Biitce Baskanligi E-Biitce]
Portal1, Strateji ve Biitce Baskanligi Kamu E-Uygulama Portali, ISKUR Portal1

Kurumda Calismaya
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

10.10.2022

10.10.2022




