®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyada: Esra CELIK ARSLAN
Birim: Personel Dairesi Baskanligi
Gorev Adr: Sube Miidiirt
Amiri: Personel Dairesi Bagkani
Sorumluluk Alani: Akademik Birim

Gorev Devri:

[lhami SOYLU- Hiiseyin YAY

Gorev Amaci:

Hizli ve Saglikli Sonuglandirma

Temel Is ve Sorumluklar:

o

. 2547 S.Y.nin 35. Md. kapsaminda gorevli Ogretim

elemanlarinin iglemlerini yapmak.
Akademik Kadro Takibi, ilan ve Kontroliinii yapmak.
Akademik Atama Islemlerini yapmak.

Akademik-Idari kadro dolu bos kadro teklifleri tahsis tenkis
islemlerini yapmak.

Akademik ilan bagvuru islemlerini yapmak.

1416 sayil1 Kanuna gore Milli egitim Bakanlig1 hesabina
yurtdiginda egitim goren personel islemlerini yapmak.

Akademik idari gorevleri (Boliim Baskani, Anabilim Dal1
Bagkanlig1 vb.) yazismalarinin kontroliinli yapmak.

Rektor, Dekan atama iglemlerini ve kontroliinii yapmak.

Genel yapilan personel islemlerinin kontroliinii yapmak

Yetkileri:

YOKSIS, Personel Otomasyon ve EBYS

Kurumda Cahismaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Caliymaya
Basladig Tarih:

11.02.2000

11.02.2000




