B8 MiMARS

iINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU
Birim: Personel Dairesi Baskanligi
Gorev Ad: Biiro Personeli
Amiri Serpil KARAGOZ

Sorumluluk Alani:

Personel Dairesi Baskanligi

Gorev Devri:

Umit YOLALAN- Ozge AYDIN

GoOrev Amaci:

Sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak

Temel Is ve 1- Sorusturma yazigmalarini gergeklestirmek.
Sorumluklar 2- Hususi pasaport talebinde bulunan Akademik ve Idari personelin|
ilgili islemlerini gergeklestirmek.
3- Ust yonetici tarafindan kendisine verilen konusuyla ilgili diger isleri
yapmak.
4- Islemi biten gelen giden evraki standart dosya planma gore
arsivlemek.
Yetkileri: Personel Otomasyon Sistemi Kullanicisi

Kurumda Cahismaya
Basladigi Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig: Tarih:

18.03.2024

18.03.2024

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.
Ad-Soyad:

Ezgi TARKUN

Tarih: Imza:

ONAYLAYAN



