B8 MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyadi Faik Zafer YAKICI
Birim: Meslek Yiiksekokulu
Gorev Adr: Sef
Amiri Sedat KURUGOL
Sorumluluk Alani: Tasinir islemleri, maas islemleri, ek dersler ve fatura ddemelerinin takibi.

Gorev Devri:

[Yusuf Karademir

Gorev Amac:

Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenen amaglar ile yiiksekokulun
performans ve verimlilik ilkelerine uygun olarak 6deme islemlerini
gerceklestirmek.

Temel Is ve I- MYO Taginir islemlerinin yapilmast,
Sorumluklar 2- MYO Maas islemlerinin yapilmast,

3- MYO Ek ders islemlerinin yapilmasi,

4- MYO Fatura 6demelerinin yapilmast,

5- MYO Yolluk ve yevmiye islemlerinin yapilmasi,

6- MYO ile ilgili olarak satin alma ve maili iglerin yapilmast.
Yetkileri: Muhasebe Yonetim Sistemi’ni (MYS) kullanmak,

Kamu Hesaplan Bilgi Sistemi’ni (KBS) kullanmak,
Elektronik Belge Yonetim Sistemi’ni (EBYS) kullanmak,
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