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GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Fehmi PAMUK
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Adr: Daire Baskan1 V. — Isletme Miidiirii
Amiri: Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter
Sorumluluk Alani: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

Sosyal Kiiltiirel Sanat ve Spor Tesisleri Isletmesi

Gorev Devri:

Yurt Miidiirii Aysegiil TUNA

GoOrev Amaci:

Baskanhigin faaliyetlerini 2547 sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nun 2880 sayili kanunla 46. Ve 47. Maddeleri uyarincaj
gerceklestirilmesi i¢in birimler arasinda koordineyi saglayarak,
Ogrencilerin beslenme, barinma, saglik, spor, kiiltiir ve diger sosyal
ihtiyaclarinin karsilanmasini saglamak.

Sosyal Kiiltiirel Sanat ve Spor Tesisleri Isletmesinin idari ve
mali organizasyonunu saglamak.

Temel is ve Sorumluklar:

1. Dairede ¢alisan biitiin gorevliler tizerinde genel yonetim,
denetim, is boliimii yapmak, ¢aligma diizenini kurmak,
yetistirmek, hizmet i¢i egitimi saglamak,

2. Daire ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisi,

3. Ogrencilerin beden ve ruh sagligmin korunmasi, beslenmesi,
caligma, dinlenme ve ilgili alanlara gore bos zamanlarinin
degerlendirilmesi, yeni ilgi alanlar1 kazanmalarina imkan
saglamak,

4. Dairenin verdigi hizmetlerin neler oldugunu uygun araglardan
yararlanarak biitiin 6grencilere duyurulmasini ve
yararlanabilmesini saglamak,

5. Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag,
hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda yonetimi altindaki
faaliyetlerin ylriitiilmesini saglamak,

6. Ic kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapmak; {ist yonetimin i¢
denetime yonelik islevinin etkinligini ve verimliligini arttirmak
icin gerekli hazirliklar1 yapmak,

7. Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

8. Ic kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde iizerine diisen
sorumluluklart yerine getirmek,

9. Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine riayet etme
hususunda 6rnek olmak,




10.

1.

12.

13.

14.

15.

Gorev alani ile ilgili kanun, yonetmelik, teblig, genelge ve
talimatlar diizenli olarak takip etmek; ek ve degisikliklerle ilgili
iistlerini bilgilendirmek ve uygulanmasini saglamak,

Yapacagi is ve islemleri; seffaflik, hesap verilebilirlik ve
katilimeilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli
kullanacak bi¢cimde yerine getirmek,

3628 sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve
Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu hiikiimlerine riayet etmek,

Gorevden ayrilirken ¢ Devir Teslim Raporu’’ nu diizenleyerek
Bagkanliga teslim etmek.

Isletme miidiirii sorumluluk alan1 icerisinde belirlenen gorevleri
kanun ve mevzuata uygun olarak yerine getirmek,

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginda mediko-sosyal
hizmetlerin kontroliinii ve takibini saglamak.

Yetkileri:

. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklarini gergeklestirme

yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanmak,

3. Universiteyi temsil yetkisini kullanmak,

4. Harcama yetkilisi,

5. Yetki alanindaki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilge ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

6. EBYS

7. MYS

8. KBS

9. KGS
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