
 

 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

 Birimi:  Hukuk Müşavirliği 

 Görev Adı:  Avukat 

 Amiri  Levent YARAR 

 Sorumluluk Alanı:   - Hukuk Müşaviri tarafından tevdi edilen; davalar, icra takipleri ve 
diğer hukuki işlerle alakalı vazifeleri yapmak, bu cümleden: dava 
açmak, icra takibi başlatmak, davaların ve icra takiplerinin bilumum 
evrakını hazırlamak, temin etmek ve dosyalamak, davaları ve icra 
takiplerini baştan sona yürütmek, duruşmalara ve arabuluculuk 
toplantılarına katılmak ve sair işleri yerine getirmek; görüş istenilen 
konularda mütalaa hazırlamak 
  – Müşavirliğin ‘’Taşınır Kayıt Yetkilisi’’ vazifesini deruhte etmek 
  – CİMER Kurum görevlisi vazifesini deruhte etmek 
  – KAYSİS Kurum sorumlusu vazifesini deruhte etmek 
  –Performans Göstergeleri İzleme Sistemi (UNİMETRİCS) birim 
sorumlusu vazifesini deruhte etmek 
  

 Görev Devri: Av. Reyhan ÖZER 

 Görev Amacı:  Hukuki ilişkilerin, Üniversitenin haklarını koruyacak biçimde 
düzenlenmesi, her türlü hukuki mesele ve ihtilafın Üniversitenin 
haklarına halel getirmeyecek surette çözümlenmesi için Üniversitenin 
her derecedeki yargı organları, hakemler, resmî ve özel kişi, kurul ve 
kurumlar nezdinde temsil edilmesi, Üniversitenin iş ve işlemlerinin 
hukuka uygun şekilde gerçekleştirilmesine yardımcı olunması 
 

 Temel İş ve     
Sorumlukları: 

 Üniversitenin tarafı olduğu, gerek adli gerekse idari yargıdaki davalar 
ile icra takiplerini baştan sona yürütmek 

 Yetkileri:  Sorumluluk alanı kapsamındaki görevleri yerine getirmesi için mevzuat 
tarafından verilen bilumum yetkiler 

 Bilgisi:  2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları 
Kanunu, 1136 sayılı Avukatlık Kanunu ve sair ilgili mevzuat 

İşbu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum, görevimi burada belirtilen kapsamda 
yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

 
 

        Ad-Soyadı                                           Tarih                                           İmza 
 
                        Av. Hakan BAYINDIR                           28.02.2024 

ONAYLAYAN 
Av. Levent YARAR  

Hukuk Müşaviri 


