®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyad: Hasan KISMIR
Birim: Personel Dairesi Baskanligi
Gorev Adr: Kiitiiphaneci
Amiri: Yasemin COLAK
Sorumluluk Alani: Personel Dairesi Bagkanligi
Gorev Devri: Hiiseyin YAY-Onder UNAL
Gorev Amacr: Akademik ve Idari personelin 6zliik islerinin yerine getirilmesi.
Temel Is ve Sorumluklar: 1. Akademik ve Idari personelin SGK Islemleri

2. Hizmet Takip Programi Veri Girisi (HITAP)

3. Yoksis Sistemine Veri Girisi

4. Yok Insan Giicii Panlama Sistemi Veri Girisi (IPGS)

5. Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS)

6. Ucretsiz Izin islemleri

7. YDS Islemleri

8. Dogentlik Unvani ve Ogrenim Degerlendirilmesi Islemleri
9. EBYS

10. Dogum Yardimi Islemleri

11. Personel Otomasyonu Veri Girisi

12. Personel Dairesi Baskanligi Genel Arsivinin diizenlenmesi

Yetkileri: . L .
EBYS, HITAP, YOKSIS, KBS, IGPS.
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