®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyada: Hiilya ABIDIK
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi
Gorev Adn: Resepsiyon Hizmet Personeli
Amiri: Yurt Midiirii
Sorumluluk Alam: Ortakdy Kiz Ogrenci Yurdu

Gorev Devri:

Nobet sistemi

Gorev Amaci:

Baskanligin ¢aligma talimatina uymak

Temel Is ve Sorumluklar:

Sorumluluk alani i¢erisinde bulunan goérevlerini kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Yurt Miidiiriine kars1
sorumludur.

Yetkileri:

Yasa ve mevzuat ¢ercevesinde, haftanin 7 giinii 24 saat (resmi ve dini
bayramlar dahil olmak kaydiyla ilgili islemlerin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini
saglamak. Ogrencilerin binaya giris-gikislar1 kontrol etmek, izin formlarini
doldurmalarini saglamak, izin siirelerinin takibini uygulamak, Bina i¢lerindeki
taginir ve taginmaz tiim mallarin Baskanligin izni olmadan disariya ¢ikisina
izin vermemek. Nobet siiresince belirli saat araliklarla katlar1 kontrol
etmek,bina igerisinde genel diizeni saglamak, olagandis1 yonetmelige aykir
durumlarda yonetime bilgi vermek. Yurt Miidiiriiniin verecegi gorev

talimatina uymak.
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