®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyada: Himmet CELIK
Birim: PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI
Gorev Adr: Sef
Amiri: Yasemin COLAK
Sorumluluk Alani: Personel Dairesi Bagkanligi

Gorev Devri:

Onder UNAL-Hasan KISMIR

Gorev Amaci:

Akademik ve Idari Personellerin 6zliik islemlerinin yerine getirilmesi.

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Akademik ve Idari Personelin Emeklilik Islemleri.
2. SGK Ise giris islemleri.
3. SGK Isten ayrilis islemleri.

4. 2547 sayil1 Yasanin 39. Maddesi kapsaminda yurtici ve yurtdisi
gorevlendirme islemleri.

5. 2547 sayili Yasanin 38. Maddesi kapsaminda gorevlendirme
islemleri.

6. Akademik Personellerin nakil islemleri.
7. Akademik Personellerin istifa islemleri.

8. HITAP islemleri.

9. Hizmet Birlestirme islemleri.

SGK ise giris ve SGK isten ayrilis islemleri.

Yetkileri:

HITAP islemleri.
Kurumda Cahsmaya 21.06.2010
Basladig Tarih:

21.06.2010

Birimimizde Caliymaya
Basladig Tarih:




