
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Hümmet ÇELİK 

Birim: PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

Görev Adı: Şef 

Amiri: Yasemin ÇOLAK 

Sorumluluk Alanı: Personel Dairesi Başkanlığı 

Görev Devri: Önder ÜNAL-Hasan KİŞMİR 

Görev Amacı: Akademik ve İdari Personellerin özlük işlemlerinin yerine getirilmesi. 

Temel İş ve Sorumluklar: 1. Akademik ve İdari Personelin Emeklilik İşlemleri. 
 

2. SGK İşe giriş işlemleri. 
 

3. SGK İşten ayrılış işlemleri. 
 

4. 2547 sayılı Yasanın 39. Maddesi kapsamında yurtiçi ve yurtdışı 
görevlendirme işlemleri. 

 
5. 2547 sayılı Yasanın 38. Maddesi kapsamında görevlendirme 

işlemleri. 
 

6. Akademik Personellerin nakil işlemleri. 
 

7. Akademik Personellerin istifa işlemleri. 
 

8. HİTAP işlemleri. 
 

9. Hizmet Birleştirme işlemleri. 
Yetkileri: SGK işe giriş ve SGK işten ayrılış işlemleri. 

HİTAP işlemleri. 

Kurumda Çalışmaya 21.06.2010 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 21.06.2010 
Başladığı Tarih:  

 


