®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Hiiseyin YAY
Birim: Personel Dairesi Baskanligi
Gorev Adr: SEF
Amiri: Yasemin COLAK
Sorumluluk Alani: Akademik Birim

Gorev Devri:

Esra CELIK ARSLAN-Hasan KISMIR

Gorev Amaci:

Hizli ve Saglikli Sonuglandirma

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Akademik Kadro Takibi, ilan ve Kontroliinii yapmak.

2. Akademik Atama Islemlerini yapmak.

3. Akademik-idari kadro dolu bos kadro teklifleri tahsis tenkis
islemlerini yapmak.

4. Akademik ilan bagvuru islemlerini yapmak.

5. Akademik, Personel Otomasyonuna veri girisi yapmak.

6. 2547 sayili yasanin 40. md. ders gorevlendirmeleri yapmak.

Yetkileri:

YOKSIS sistemini kullanmak.
Personel Otomasyon Sistemini kullanmak.
Elektronik belge yonetim sistemi (EBY'S) kullanmak

Kurumda Cahsmaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

20.10.2000

05.11.2018




