& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU

Ad1 Soyadi: ilyas AYDIN

Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: Idari Isler Miidiirii

Amiri: Mehmet Ali SAVAS

Sorumluluk Alan:

[dari Isler ve Satin alma Siiregleri

Gorev Devri:

Omer Faruk YAZICI

GoOrev Amaci:

Birimin idari ve satin alma siireglerinin yiirtitiilmesi.

Temel is ve Sorumluklar:

1- Dairenin resmi yazigmalarini yapmak veya yaptirmak

2- Ihtiya¢ duyulan bilgi teknolojileri sistemlerinin satinalma, sézlesme]
ve 6deme islemlerini yiirtitmek.

3- Satinalma Gergeklestirme Gorevini yerine getirmek

4- Birim evraklarinin dosyalama ve arsivleme islerini yaptirmak,

5- Diger idari isleri yiiriitmek

Yetkileri:

MYS gergeklestirme gorevliligi
Ekap Dogrudan temin satinalma sorumlusu

Ekap Idare satinalma sorumlusu

Kurumda Cahsmaya
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig: Tarih:

21.07.2013

11.09.2023




