MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Birimi YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Gorev Unvam MUHENDIS
Yetkinlik Diizeyi e Mevzuatta belirtilen genel niteliklere sahip olmak

e Asagida  belirtilen gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine sahip olmak

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve
gereci kullanmak.

Gerekli Beceri ve Yetenekler * En az 4 yil siireli yiiksekogretim veren fakiilte
veya yiiksekokullardan mezun olarak yiirtirliikteki
hiikiimlere gore Yiiksek Miihendis, Miihendis
unvanini almis olmak
* Mevzuata hakim olmak
* Analiz ve muhakeme yapabilmek
* Planlama ve organizasyon saglayabilmek
* Yonetim/sevk ve idare becerilerine sahip olmak
» Karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak
« {letisim becerilerini etkin kullanmak

* Degisim ve gelisime agik olmak vb..

Diger Gorevlerle iliskisi Universitenin I¢ ve Dis Paydaslar
Gorev Devri Miihendis / Tekniker
Gorevin Kisa Tanimi Universitemizin amag, hedef ve ilkelerine uygun olarak Yapi

Isleri ve Teknik Daire Baskanlhiginda ilgili mevzuat
cerg¢evesinde meslek etigi ve kurallarina dikkat ederek gorev
ve sorumluklarini yerine getirmektedir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar o Cevre ve Sehircilik Bakanligi Kamu Yapilari
Denetim Hizmetleri Yonetmeligi’ne gore
miihendislik gorevini ifa etmek

e  Hizmet alanina giren konularda gerekli plan ve
projeleri yapmak, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, mahal listeleri, pursantaj cetveli, fiyat
analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve
ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyasini hazirlamak

e  Yapilacak bina ve her tiirlii tesisin ilgili
yonetmeliklere uygun olup olmadigini incelemek

e  Yiiriitiilen islere ait evrak ve dokiimanlar1

sozlesme, genel sartname ve yiiriirliikteki mevzuat

hiikiimlerine gore (ilgili yazismalar, projeler,
hakedisler, kesin hesaplar, atagmanlar, ig programzi)
zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve
dokiimanlari (projeler, hakedisler, kesin hesap vb)
incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya
sunmak.

Gegici Kabul, Kesin Kabul islemlerini




diizenleyerek bunlarla ilgili tiim islemleri takip
etmek ve sonuclandirmak,

e Daire Baskanliginca olusturulacak ihale
Komisyonlari ile Kontrol teskilatlarinda ve
Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gérev yapmak

e  Daire Bagkani ve Sube Miidiirleri tarafindan
verilecek gorevleri yapmak

Yasal Dayanaklar 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Savyili Yiksekdgretim Kanunu

2809 Sayili Yiiksekogretim Kurumlar Teskilatt Kanunu
2914 Sayili Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu

6331 Sayili is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

5176 Sayili Kamu Gorevlileri Etik

Kurul Kurulmasi Hakkinda Kanun

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
6085 Sayili Sayistay Kanunu

3458 Sayili Mithendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun
5368 Sayili Harita Kadastro Mihendisleri ve

Biirolar1 Hakkinda Kanun

4708 Sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun

6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

6645 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi - K.H.K. Degisiklik
4857 Sayili Is Kanunu

5627 Sayili Enerji Verimliligi Kanunu

Cevre ve Sehircilik Bakanligi Kamu Yapilar1 Denetim
Hizmetleri Yonetmeligi
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