
 

                                            GÖREV TANIMI FORMU 

Adı Soyadı: Mehmet HACIBEYOĞLU 

Birim: Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Şb. Md. V. 

Amiri Türker GÜNAY 

Sorumluluk Alanı: Üniversite Binaları 

Görev Devri: Muhammed ÖZAYKAN 

Görev Amacı: -Üniversitemizin tüm binalarında eğitim öğretimin sürekliliğini sağlamak 
ve fiziksel mekanların daha işlevsel hale gelmesi için ihtiyaç duyulan 
yenileme, bakım ve onarım işlerinin yürütülmesini sağlamak.  

 
Temel İş ve Sorumluklar 

- Birimince yürütülen işlerin önceliklerini, sırasını belirlemek ve iş 
dağıtımını yapmak 
-Günlük, haftalık ve gerektiğinde daha uzun süreli iş planlamasını yapar, 
uygulamayı yakından gözlemler ve izlemek, 
-Üst amire, yapılan işler konusunda bilgi verir, yapılamayan işleri 
gerekçeleri ile birlikte açıklamak 
-Sorunu özümseyerek üst yöneticileri bilgilendirmek ve onların 
görüşlerini veya kararlarını tam algılayarak işlem yapmak. 

Yetkileri: -Talep Yönetim Sistemini kullanmak 

-Yapım İşleri Genel Şartnamesi hükümlerini uygulamak. 

Kurumda Çalışmaya 19.07.2010 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 19.07.2010 
Başladığı Tarih:  
 


