
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Murat Emre YÜCEL 
Birim: Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı 
Görev Adı: Mühendis 
Amiri: Fehmi PAMUK / Daire Başkanı 
Sorumluluk Alanı: Kartlı Geçiş Sistemi yemekhane kısmındaki güncellemeler ve 

problemler, İhale İşlemleri, İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinasyonu 
Görev Devri: Pelin ÇAVUŞ 

Görev Amacı: Kartlı Geçiş Sisteminin etkin şekilde kullanılması 
Yemek üretimi konusunda yapılacak ihale çalışmalarının mevzuata 
uygun ilerlemesi 
İş Sağlığı ve Güvenliği konusunda taşeron firma ile kurumumuz 
arasında koordinasyon sağlamak 

Temel İş ve Sorumluklar: 
1. Kartlı geçiş sisteminin yemekhanede kullanılması esnasında 

yaşanacak problemlerin ivedilikle çözülmesi 

2. Strateji tarafından belirlenen performans çalışmalarını yapmak 

3. Aylık özgelir raporlarının oluşturulması 

4. Yerinden Üretim yemek hizmeti alımı konusunda ihale 
çalışmalarını başlatmak, yürütmek ve sonlandırmak 

5. SKS talep yönetim sisteminde ilgili konuları cevaplandırmak 

6. Aylık hakedişlerin hazırlanması için gerekli çalışmalaın 
yapılması 

7. Aylık elektrik, su ve doğalgaz tüketimleri için gerekli 
yazışmaları yapmak 

8. İş Sağlığı ve Güvenliği biriminde koordine çalışmaları 
Yetkileri: 

Kartlı Geçiş Sistemi (KGS) kullanmak 

Ms Office  

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 

Elekttronik Kamu Alım Platformu (EKAP) 
Kurumda Çalışmaya 10.04.2017 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 15.04.2017 
Başladığı Tarih:  

 


