
GÖREV TANIMI FORMU 

Adı Soyadı: Mustafa YÜCEL 

Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Görev Adı: İstatistikçi 

Amiri Merve BARIŞ 

Sorumluluk Alanı: Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şubesi 
Bütçe ve Performans Programı Şubesi 

Görev Devri:  

Görev Amacı: Muhasebe hizmetlerinin zamanında ve doğru bir şekilde yürütülmesi, 
kiraların takibi, performans programının zamanında raporlanması 

Temel İş ve 
Sorumluklar 

1. Kiraya verilen taşınmazların kira takibi, TÜİK enflasyon oranlarına göre 
kira artışlarının yapılması ve kiracılara bildirilmesi, kira artış farkına ait 
damga vergisinin hesaplanarak kiracılara bildirilmesi ve tahsil edilmesi, 
vaktinde ödenmeyen kiraların tahsiline yönelik gecikme zammı 
kesilmesi, kiracıların tükettikleri elektrik, su ve doğalgaz bedellerinin 
tahsilatının takip edilmesi ve muhasebe kayıtlarına alınması, tahsil 
edilemeyen kiralara vb. alacaklara ilişkin icra takibinin başlatılması ve 
gerekli yazışmaların yapılması, kiralama işlemlerine ait işlemlerin 
muhasebeleştirilmesi 

2. Performans programı kapsamında Performans Göstergeleri 
Gerçekleşmeleri İzleme ve Değerlendirme Formu veri girişleri için ilgili 
birimlere yazı yazılması, birimlerden toplanan verilerin E-Bütçe(BYES) 
sistemine girilmesi ve bu verilere dayanarak E-Bütçe sisteminde 
gerçekleşme oranlarının hesaplanması 

3. ISTKA Kalkınma Ajansı Projeleri kapsamında Proje ve Kurum 
ödemelerinin yapılması 

4. Kültür ve Turizm Bakanlığı kapsamında Proje ve Kurum ödemelerinin 
yapılması 

5. Görev alanı ile ilgili konularda yazışma işlemlerinin gerçekleştirmek 
6. Amirin verdiği diğer tüm görevleri yerine getirmek 

Yetkileri: BKMYBS 
E Bütçe (BYES) 
SAY2000İ 

Kurumda Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 
 
Birimimizde Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 

20.06.2010 
 
 
20.06.2010 

 


