& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

Ad1 Soyada: Mustafa YUCEL

Birim: Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

Gorev Ad: Istatistik¢i

Amiri Merve BARIS

Sorumluluk Alani: Mubhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Subesi

Biit¢e ve Performans Programi Subesi

Gorev Devri:

Gorev Amacr: Muhasebe hizmetlerinin zamaninda ve dogru bir sekilde yiiriitiilmesi,
kiralarin takibi, performans programinin zamaninda raporlanmasi

Temel Is ve 1. Kiraya verilen tasinmazlarin kira takibi, TUIK enflasyon oranlarma gére

Sorumluklar kira artiglarinin yapilmasi ve kiracilara bildirilmesi, kira artis farkina ait

damga vergisinin hesaplanarak kiracilara bildirilmesi ve tahsil edilmesi,
vaktinde Odenmeyen kiralarin tahsiline yonelik gecikme zammi
kesilmesi, kiracilarin tiikettikleri elektrik, su ve dogalgaz bedellerinin
tahsilatinin takip edilmesi ve muhasebe kayitlarina alinmasi, tahsil
edilemeyen kiralara vb. alacaklara iligkin icra takibinin baslatilmasi ve
gerekli yazismalarin yapilmasi, kiralama islemlerine ait islemlerin
muhasebelestirilmesi

2. Performans  programi  kapsaminda  Performans  Gdostergeleri
Gergeklesmeleri Izleme ve Degerlendirme Formu veri girisleri igin ilgili
birimlere yazi yazilmasi, birimlerden toplanan verilerin E-Biitce(BYES)
sistemine girilmesi ve bu verilere dayanarak E-Biit¢e sisteminde
ger¢eklesme oranlarinin hesaplanmasi

3. ISTKA Kalkinma Ajanst Projeleri kapsaminda Proje ve Kurum
O0demelerinin yapilmasi

4. Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 kapsaminda Proje ve Kurum &demelerinin
yapilmasi

5. Gorev alant ile ilgili konularda yazigsma islemlerinin ger¢eklestirmek

6. Amirin verdigi diger tiim gorevleri yerine getirmek

Yetkileri: BKMYBS
E Biitce (BYES)
SAY2000i
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