& MiMAR si

NAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU
Birim: KVKO YO Kiiltiur Varliklarin1 Koruma ve Onarim Bolimi / Sanat
Eserleri Konservasyonu ve Restorasyonu Boliimii
Gorev Adr: Bolim Sekreteri
Amiri Midiir/Yiksekokul Sekreteri

Sorumluluk Alani:

KVKO YO Kiiltiir Varliklarin1 Koruma ve Onarim Boliimii ile Sanat]
Eserleri Konservasyonu ve Restorasyonu Bolimi idari isleri ve
Yiiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul Miidiiriinlin verecegi diger idari isleri
yapmak ile yiikiimliidiir.

Gorev Devri:

Diger Birim Gorevlileri

GoOrev Amaci:

Yiiksekokuldaki gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik, verimlilik ilkelerine ve
gorevi kapsamindaki mevzuata uygun olarak yiriitiilmesi amaciylal
bulundugu birimin goérevlerini yapar.

Temel Is ve Bagli oldugu Boliimler ile ilgili genel yazigsmalar1 yapmak ve takip etmek,

Sorumluklar boliim sekreterligince yliriitiilmekte olan tiim islerin zamaninda ve dogru
olarak yapilmasi i¢in, gerekli is akislarin1 giinliik, aylik ve yillik olmak]
iizere diizenlemek.

Yetkileri: 'Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip

olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek

Kurumda Calismaya
Basladig1 Tarih:

Birimimizde Calismaya

21.05.2011

03.10.2025

Basladig1 Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadz:

Nurben TURK SEN

Tarih: Imza:

07.10.2025

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Meri¢ BAKILER



