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Sorumluluk Alani:

Daire baskanlg! tarafindan satin alinan veya bagis yoluyla alinan taginirlarin
Muayene Kabul Komisyonlari yapilan, onay belgesi faturasi ve Teknik
Sartname degerlendirme raporu bulunan Taginirlarin cins ve niteliklerine
gore sayilarak, tartarak ve élgerek teslim almak.

Tasinir Mal Yonetmenligi mevzuatina gore 2inci duzey 253-254-255 ve 150
kodlarina SAY2000i sistemine uygun olarak Tasinir Islem Fisi ile kayitlara
almak.

Universitemiz Rektorligu kanaliyla Birimlerden gelen isteklerin 4734 sayili
ihale Kanunun mevzuati cercevesinde satin alinan Tasinirlarin Birimlerin
talep ve istekleri karsihginda Tasinir Mal yonetmeligine uygun olarak birimler
arasi devir ¢ikisini yapmak.

Daire Baskanhgi Biriminde kullanima verilen 253-254-255 kodlarindaki
Tasinirlar istek karsiliginda kisisel veya ortak alana zimmetle vermek.

Daire Baskanligi Biriminde kullanima verilen 150 koduna kayith olan sarf
malzemeleri tiketim ¢ikisini yapmak.

Daire Baskanhgi ambarlarinda stoklar tespit edip, asgari stok seviyesi altinda
olanlari harcama yetkilisine bildirerek satin alinmasini saglamak.

Daire Baskanhgimiz satin alinan ve bagis yoluyla kabul edilen Taginirlarin
“Tasinir Mal Yonetmeligi mevzuatina uygun olarak Giris-Cikig-Zimmet ve
tiketim cikislari kayitlarini tutmak bunlara iliskin belge ve cetvelleri
dizenlemek ve Tasinir Hesap Cetvellerini harcama yetkilisi Strateji Daire
Baskanlhginda gorevli Konsolide yetkilisine gondermek.

Gorev Devri:

Saban AKTEMUR
[Sef

Gorev Amacrt:

Tasimr Kayit ve Kontrol Birimimiz, Tasinir Mal Yo6netmeligi dogrultusunda
kaynagina ve edinme ydntemine bakilmaksizin Rektorliige ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasi ve kullanimi ile yénetim hesabinin verilmesi gorevlerini yliriitmekKtir,




Temel Is ve
Sorumluklar »

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar cins
ve niteliklerine gére sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan
tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek.

Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim
almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek.
Taginirlarin giris ve ¢ikisina ihigkin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide
gorevlisine gondermek.

Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun gériilen taginirlar ilgililere teslim
etmek.

Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.
Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen
azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimini ve stok Kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diigen tasinirlar: harcama yetkilisine bildirmek.
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei
olmak.

Kayitlarini tuttu@u tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunmak,

Ayrica taginir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan
ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlar devir
ve teslim etmeden gorevlerinden ayrilamazlar.

Yetkileri: Tasimir kayit ve kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina tasmirlari teslim alan,
koruyan, kullanim yerlerine teslim eden, Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen esas
ve usullere gore kayitlar tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu c¢ergevesinde harcama yetkilisine adina
yetkilidir.
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