®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyada: Ozcan AKKUS
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Adr: Sef
Amiri: Fehmi PAMUK
Sorumluluk Alani: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ve Bagli Birimler

Gorev Devri:

Esengiil OKYAY

Gorev Amaci:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan verilen tiim gorevleri
kural ve yasal sartlara en uygun sekilde yerine getirmek.

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli birimler ve
ogrenci kuliiplerinden gelen istekler dogrultusunda malzeme ve
hizmet alimlari i¢in Satin Alma islemleri.

2. Fatura tahakkuk islemleri Gergeklestirme Gorevlisi.
3. Taginir Islemleri Kontrol Yetkilisi gorevi.
4. Birim Belge Yoneticiligi.

5. Maliye Bakanligi1 KBS Sisteminde kayitli personellerin maas
onaylama evrak islemlerini diizenlemek.

6. Yemekhane Hak Edis Islemlerini diizenlemek.

Yetkileri:

Tasinir Kayit ve Yonetim Hizmetleri (TKYS)

Kamu Personeli Harcamalar1 Y6netim Sistemi (KPHY'S)
Harcama YoOnetim Sistemi (MYS)

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

Kurumda Cahsmaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig Tarih:

15.02.2005

15.02.2005




