
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Özcan AKKUŞ 

Birim: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Şef 

Amiri: Fehmi PAMUK 

Sorumluluk Alanı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Bağlı Birimler 

Görev Devri: Esengül OKYAY 

Görev Amacı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından verilen tüm görevleri 
kural ve yasal şartlara en uygun şekilde yerine getirmek. 

Temel İş ve Sorumluklar: 1. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına bağlı birimler ve 
öğrenci kulüplerinden gelen istekler doğrultusunda malzeme ve 
hizmet alımları için Satın Alma işlemleri. 

2. Fatura tahakkuk işlemleri Gerçekleştirme Görevlisi. 

3. Taşınır İşlemleri Kontrol Yetkilisi görevi. 

4. Birim Belge Yöneticiliği. 

5. Maliye Bakanlığı KBS Sisteminde kayıtlı personellerin maaş 
onaylama evrak işlemlerini düzenlemek. 

6. Yemekhane Hak Ediş İşlemlerini düzenlemek. 

 
Yetkileri: Taşınır Kayıt ve Yönetim Hizmetleri (TKYS) 

Kamu Personeli Harcamaları Yönetim Sistemi (KPHYS) 
Harcama Yönetim Sistemi (MYS) 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 
 

 
Kurumda Çalışmaya 15.02.2005 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 15.02.2005 
Başladığı Tarih:  

 


