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GOREV TANIMI FORMU
Ad Soyada: Ozdemir AKKUS
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Adr: Teknisyen Yardimcisi
Amiri: Fehmi PAMUK
Sorumluluk Alani: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ve Bagli Birimler

Gorev Devri:

Esengiil OKYAY

Gorev Amaci:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan verilen tiim gorevleri
kural ve yasal sartlara en uygun sekilde yerine getirmek.

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Evrak imza takip islemleri.
2. Evrak giivenlik islemleri.

3. Biiro personelinin yapmis olduklari evrak islemlerinde yardimci
olmak.

4. Amir tarafindan verilecek benzer gorevleri yapmak.

Yetkileri:

Kurumda Calismaya
Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladigx Tarih:

1991

2004




