
 
 
 
 
 
 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Adı Soyadı: Özdemir AKKUŞ 

Birim: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı: Teknisyen Yardımcısı 

Amiri: Fehmi PAMUK 

Sorumluluk Alanı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Bağlı Birimler 

Görev Devri: Esengül OKYAY 

Görev Amacı: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından verilen tüm görevleri 
kural ve yasal şartlara en uygun şekilde yerine getirmek. 

Temel İş ve Sorumluklar: 
1. Evrak imza takip işlemleri. 

2. Evrak güvenlik işlemleri. 

3. Büro personelinin yapmış oldukları evrak işlemlerinde yardımcı 
olmak. 

4. Amir tarafından verilecek benzer görevleri yapmak. 

 

 

Yetkileri:  

 

Kurumda Çalışmaya 1991 
Başladığı Tarih:  

 
Birimimizde Çalışmaya 2004 
Başladığı Tarih:  

 


