®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyada: Ozgir KAHRAMAN
Birim: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Gorev Adr: Sef
Amiri: Merve BARIS
Sorumluluk Alan:: Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Subesi

Gorev Devri:

GoOrev Amaci:

Muhasebe birim islemlerini yiiriitmek

Temel Is ve Sorumluklar:

1.

2.

*

10.

1.

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islerinin|
yuriitiilmesi

Hazine Mistesarligi nakit taleplerinin sisteme girilmesi,
tahakkuk ve nakit tutarlarinin takibi

Genel  YoOnetim  Muhasebe  Yonetmeligi  Tablolarinin|
Universitemiz web sitesinden aylik yayinlanmasi ve takibi
Universitemiz Talep Y6netim Sistemiyle ilgili birimimize gelen
taleplerin takibini yapmak ve cevaplamak

Elektronik Kamu Alimlari Platformu iizerinden|
gerceklestirilecek satin alma islemlerini yiiriitmek

YOK doktora ve lisans bursu ddemelerinin yazismalarini ve
takibini yapmak

Birim fatura 6demelerini yapmak

Ust yonetici tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak

Gorev  alamiyla  ilgili  konulardaki  yazigsma  islerini
gerceklestirmek

Fakiilte/Enstitii ve Yiiksekokullardan gelen ek-ders 6demelerine
ait 0deme emri ve eki belgelerinin incelemek ve O6deme
islemlerini gergeklestirmek

Fakiiltelere ait yaz okulu 6demelerinin ve hesaplamalarinin|
koordinasyon kurulu ile birlikte yiiriitmek, 6deme emri ve eki
belgelerinin incelemek, islemlerini gerceklestirmek

Yetkileri: BKMYBS, MYS, YBS, EBYS, EKAP uygulamalar1 ve E biitceyi
kullanmak

Kurumda Calismaya 11.10.2013

Basladig: Tarih:

Birimimizde Caliymaya 12.04.2018

Basladig Tarih:




