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GOREV TANIMI FORMU
Adi1 Soyada: Rasit DOGANISIK
Birim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Gorev Adr: Tasiir Kayit Yetkilisi
Amiri: Fehmi PAMUK
Sorumluluk Alan:: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ve Bagli Birimler

Gorev Devri:

Ozcan AKKUS

Gorev Amaci:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan verilen tiim gorevleri
kural ve yasal sartlara en uygun sekilde yerine getirmek.

Temel Is ve Sorumluklar:

1. Tasmir fatura islemleri diizenlemek.

2. Bagkanliga bagli mal ve malzeme depolarinin kontrol ve diizen
islemleri.

3. Baskanliga bagli mal ve malzeme depolarindan malzeme giris -
cikis takip islemleri.

4. Kisi ve birimlere demirbas zimmet islemleri.
5. Yil sonu sayim ve islemleri.
6. Birimler ve kurumlar arasi devir islemleri.

7. Amirin benzer islerde verecegi diger gorevleri yapmak.

Yetkileri:

Tasinir Kayit ve Yonetim Hizmetleri (TKYS)

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

Kurumda Cahismaya
Basladig Tarih:

Birimimizde Caliymaya
Basladig Tarih:

01.10.1997

01.01.2001




