®& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyadu: Tuba Pesen
Birim: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Gorev Adr: Kiitiiphaneci
Amiri: Cigdem SONMEZ
Sorumluluk Alani: Fotograf Arsivinin Dijitallestirilmesi, Teknik Hizmetler,

Danisma Hizmetleri

Gorev Devri:

Meral Yilmaz

Gorev Amaci:

Fotograf Arsivi’nin tasnif edilmesi ve dijitallestirilmesi
Kataloglama ve smiflama islemleriyle materyallerin ulasilabiliy
olmasini saglamak

Okuyucuya bilgi danigma hizmeti vermek

Temel Is ve
Sorumluklar:

1. Fotograf Arsivi’nin dijitallestirilmesi

2. Kitaplarin LC, MARC21, AACR2, RDA
standartlarina gore kataloglandirilmasini ve
siniflandirilmasini saglamak

3. Kitaplarin yer numaralarina gore raflarda erisilebilir
olmasini saglamak

4. Okuyucuya danisma hizmeti vermek

Yetkileri:

Fotograf Arsivi, Teknik Hizmetler, Okuyucu ve Bilgi
hizmetleri ile ilgili 1s ve islemlerin yiiriitiilmesi

Kurumda Cahsmaya
Basladigi Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig1 Tarih:

16.09.2020

16.09.2020




