& MiMAR SiNAN GUZEL SANATLAR UNIiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
Ad1 Soyadr: Ugur KAYNAR
Birim: Rektorliik Yazi Isleri ve Sube Miidiirliigii
Gorev Adr: Bilgisayar Isletmeni
Amiri: Hakan YUKSEL
Sorumluluk Alani: Giden Evrak Sorumlusu,

KEP Giden Evrak Sorumlusu, Kurum Dis1 Evrak Gonderme Sorumlusu,
Kurum i¢i Kurum Dis1 Gizli Ibareli ( Hizmete Ozel ) evraklari kayit altina
almak, yonlendirmek gerekli mercilere iletmek, Posta ve kargo ile evrak
gonderme sorumlusu.

Gorev Devri:

Ahmet ORUK

Gorev Amacr: Universitemizde Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Gidecek Evraklari Iletmek
Y onlendirmek

Temel Is ve Universitemize bagli birimlerce yazilan yazismalart KEP — POSTA —

Sorumluklar: KARGO vb. ile is akisini saglamak.

Yetkileri: Hizmet Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag ve malzemelerini
kullanmak,
Kamu Mevzuatinin Gerektirdigi yetki ve imkanlardan faydalanmak.

Kurumda Calismaya 2005

Basladig: Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig: Tarih:

2006




