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GOREV TANIMI FORMU
Birim: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Gorev Adr: Ogretim Gorevlisi
Amiri Daire Bagkani
Sorumluluk Alani: 'Yabanci Ogrenci Birimi
Gorev Devri: Diger Birim Personeli
Gorev Amaci: U luslararasi 6grenci adaylarinin ile iletisimini saglamak, islemlerini koordine

etmek, kurum hakkinda bilgi ve taleplerine cevap vermek.

Temel Is ve e Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanindan bagvuru yapan ve Tiirkge

Sorumluklar bilmeyen dgrencilere bilgilendirme ve evraklarin teslim alinmasinda
destek olmak,

e Diplomasi hazirlanan 6grenciye Ingilizce Diploma Eki diizenlenmesi
kapsaminda siireci ylriitmek,

e Ingilizce Diploma Eklerinin otomasyona islenmesi siirecinin
baglatilmasi i¢in birimlerle koordineli ¢aligmak,

e Ogrenci tarafindan talip edilen 6grenci belgelerin Ingilizcesini
diizenlemek.

e Amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

Yetkileri: Ogrenci bilgi sistemi,

EBYS

Talep yonetim sistemi

YOKSIS

Ogrenci arsivi

MSGSU Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabul Yénergesi

Kurumda Calismaya 16 Nisan 2018
Basladig: Tarih:

Ekim 2020
Birimimizde Calismaya

Basladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad Tarih:
Yaprak GUNER 09.11.2022
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