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Gorev Devri:

Ogr. Gor. Esra MUTLU

Gorev Amaci:

Ortakdy Kiz Ogrenci Yurdunun diizenli isleyisini saglamakta Yurt Miidiirii’ne
yardimci olmak

Temel Is ve Sorumluklar:

Sorumluluk alani i¢erisinde bulunan goérevlerini kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina kars1
sorumludur. Yurttaki ihtiyaglari tespit edip, Daire Bagkanligi’na
bildirmek, teminini saglamak. Siparis edilen ve gelen malzemelerin
islemlerini yapip, takibini saglamak, Yurdun bina ve esyasini yangin,
tahrip ve kotli kullanmaktan korumak, Yurtta kalan 6grencilerin,
depozito ve aidat iadelerini takip etmek, muhasebelestirilmesini
saglamak, Ogrencilerin giinliik yoklamalarini takip edip, aylik olarak
Yurt Miidiirii’ne bildirmek. Her 6grenciye ait kayit ve dosya tutup,
arsiv olusturmak. Ogrencilerin yurt giris ve yurttan ayrilis tarihlerinin
takibi. Ogrencilerin ¢esitli dilek ve miiracaatlarini karsilamak, arayan
velilere bilgi verip yardimci olmak Yurt Miidiirii olmadigi durumlarda
yurdun genel isleyisini saglamak.

Yetkileri:

Temel Is ve Sorumluluklarinin gerektirdigi yetkiler.
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