
 

GÖREV TANIMI FORMU 

Adı Soyadı Yusuf ÇELİKTEN 

Birim Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Görev Adı Bilgisayar İşletmeni 

Amiri Öğr. Gör. Çiğdem SÖNMEZ 

Sorumluluk Alanı Okuyucu Hizmetleri 

Görev Devri Memur Ramazan ÖZDENİZ 

Görev Amacı Kütüphane kaynaklarının okuyucuların/araştırmacıların hizmetine sunulmasını 
sağlamak. 

Temel İş ve Sorumluklar 

1. Üye Kayıt ve Ödünç İşlemleri 

2. Üyelik İptali ve İlişik Kesme İşlemleri 

3. Bilgi ve Belge Sağlama İşlemleri 

4. Danışma Hizmetleri 

Yetkileri 
 

Okuyucu Hizmetleri Sorumlusu 

Kurumda Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 
 
Birimimizde Çalışmaya 
Başladığı Tarih: 

 

27.08.2021 
 
14.03.2022 

 
 


