& MiMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU

Ad1 Soyad: Zeynep GELEN

Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: [dari Isler Sorumlusu
Amiri: Mehmet Ali SAVAS

Sorumluluk Alan:

Resmi Yazigmalar, Satin alma siireglerindeki is takibi.

Gorev Devri:

Mine Pehlivan

Gorev Amacr:

Dairenin diger birimlerle olan resmi yazigmalarini yapmak, ayrica satin|
alim, ihaleler, bakim anlasmalar1 ve 6deme islemlerinde destek olmak.

Temel is ve Sorumluklar:

1- Birimin yazismalarini yapmak

2- Satinalma sireclerini takip etmek ve bu siirecte verilecek gorevleri
yerine getirmek.

3-Yillik bakim anlasmalarini ve 6deme islemlerini takip etmek.
4-Amirlerinin verecegi diger idari isleri yluritmek

Yetkileri:

Kurumda Cahsmaya
Basladigx Tarih:

Birimimizde Calismaya
Basladig: Tarih:

15.08.2023

15.08.2023




