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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Mimarlik
Fakiiltesine bagli boliimlerin, staj bagvuru kosullari, staj tiirleri, staj calisma igerikleri, staj calisma
yerleri, staj kabul sartlar1 ve staj degerlendirme bigimleri ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektedir.

(2) Staj caligmasi, O6gretim programlart cercevesinde teorik ve uygulamali derslerde edinilen
bilgilerin uygulama alanina yonlendirilmesini saglamak ve 0grenciyi mezuniyet sonrasi meslek
yasamina pratik bilgilerle donatarak hazirlamak i¢in yapilmaktadir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge; Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Mimarlik Fakiiltesine
bagli boliimlerin staj calismasi usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge 01.07.2017 tarih, 30111 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
‘Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim Yonetmeligi’nin, madde
48’de belirtilen ‘(1) Birimlerdeki 6grencilere, ilgili boliimiin/programin gerekgeli onerisi, ilgili
kurulun karar1 ve Senatonun onay1 ile zorunlu veya istege bagl pratik ¢alisma ve staj ylikiimliigii
konabilir. (2) Stajlarin programlanmasi ve yiirlitiilmesi esaslari, ilgili kurullarca hazirlanir ve
Senatoca onaylanir.”” hiikiimlerine dayali olarak hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Akademik takvim: Bir egitim-6gretim yilindaki donemlerin baglama ve bitis tarihleri ile kayit
ve smav tarihleri gibi 6nemli etkinliklere ait tarihleri igeren ¢izelgeyi,

b)-AKTS kredisi; Avrupa Kredi Transfer Sistemi ¢er¢evesinde hesaplanan ve yillik akademik
caligma igerisinde her bir dersin 6grenci igin gerektirdigi is yiikiinii gésteren krediyi,

¢) Birim: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Mimarlik Fakiiltesini,

¢) Dekan: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

d) Ilgili Kurullar: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Kurulu ve
Mimarlik Fakiiltesine bagli boliimlerin Boliim Kurullarina,

e) Ilgili Yonetim Kurullari: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi

Y 6netim Kurulunu

f) Ilgili Komisyonlar: Mimarlik Fakiiltesine bagli béliimlerin Staj Yiiriitme Komisyonlarimni,

g) Ilgili Béliimler: Mimarlik Fakiiltesine bagli Mimarlik Béliimii, Sehir ve Bolge Planlama
Béliimii, I¢ Mimarlik Boliimii ve Endiistriyel Tasarim Boliimiinii,

g) Mesleki Yetki Sahibi Kisi (Mimarlik Bolimii i¢in): Mimarlik Bolimii Lisans Programi
mezununu,



h) Mesleki Yetki Sahibi Kisi (I Mimarlik Béliimii i¢in): I¢ Mimarlik Boliimii Lisans Programi
mezununu,

1) Mesleki Yetki Sahibi Kisi (Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in): Sehir ve Bolge Planlama
Lisans Program1 mezununu,

1) Mesleki Yetki Sahibi Kisi (Endiistriyel Tasarim Boliimii i¢in): Endiistriyel Tasarim Boliimii
Lisans Program1 mezununu,

j) Saglik Kiiltiir ve Spor (SKS) Daire Baskanligi: Fakiiltenin programlarina kayith 6grencilere
iliskin 5510 say1l1 yasa kapsamindaki sigorta islemlerinin ytriitiildiigii birimi,

k) Staj Yiiritme Komisyonu: Boliim Bagkanliklar1 tarafindan gorevlendirilen ve o Boliimde
gorevli Ogretim Elemanlarindan olusan Komisyonu,

1) Staj Yiiriitme Komisyonu Baskani: Ilgili Béliim tarafindan gorevlendirilen ve o Béliimde
gorevli Ogretim Uyesini,

m) Staj Yiiriitme Komisyonu Baskan Yardimcisi: ilgili Boliim tarafindan gorevlendirilen ve o
Béliimde gorevli Ogretim Uyesini,

n) Rektdr: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

0) Senato: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

6) Universite (MSGSU): Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini,

p) Universite Yénetim Kurulu: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Yénetim Kurulunu ifade
eder.

IKINCi BOLUM
Genel ilkeler

Staj Calismasi Tiirleri ve Kredileri

MADDE 5- (1) Staj ¢alismasi 6grenciye yurti¢i veya yurtdisinda, boliimlerin niteliklerine
yonelik olarak tasarim-gozlem ve uygulama bigiminde bir ya da birkag sekilde yaptirilir.

Staj Calisma Yerleri

MADDE 6- (1) Staj calismalarmin yapilabilecegi yerler Mimarlik Fakiiltesi Boliimlerinin
niteliklerine gore asagida belirtilmistir:

(2) Mimarlik Boliimii i¢in; Mimarlik Boliimiinde Staj ¢alismalari, Mimarlik Boliim Baskanligi ve
Staj Yiiriitme Komisyonu tarafindan uygun goriilen ve onaylanan asagida belirtilen yerlerde,
mesleki yetki sahibi kisilerin gbzetiminde yapilir:

a) Tasarim Nitelikli Staj Calismasi (Biiro Staj1): Kamu Kurum ve Kuruluslarinin mimari proje
iireten birimlerinde, binalarin tasarim ve projelendirme islerinin yapildigi mimarlik biirolarinda,
Universiteye bagli arastirma merkezlerinde (staj ¢aligmasinin detayli olarak hazirlanmis programi
Mimarlik Béliim Kurulundan gegmelidir), Universitelere bagli doner sermaye isletmelerinde (staj
caligmasinin detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Boliim Kurulundan ge¢melidir),
Universite veya Bilimsel Kuruluslarca desteklenen Arastirma Projelerinde (staj calismasmin
detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Bolim Kurulundan ge¢gmelidir), Mimarlar Odasinda
(staj calismasinin detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Boliim Kurulundan ge¢melidir)
yapilabilir.

b) Uygulama Nitelikli Staj Calismasi (Santiye Staji): Kamu Kurum ve Kuruluslarina ait
santiyelerde, Yap:1 ve endiistri iiretim merkezlerinde, Ozel sektdr kapsamma giren ingaat
firmalarina ait santiyelerde, Universiteye bagl arastirma merkezlerinde (staj calismasinin detayl
olarak hazirlanmis programi Mimarlik Béliim Kurulundan gegmelidir), Universitelere bagli doner
sermaye isletmelerine ait santiyelerde (staj calismasinin detayli olarak hazirlanmis programi
Mimarlik Boliim Kurulundan ge¢melidir) yapilabilir.



¢) Sec¢meli Staj Calismasi: a) ve b) bentlerinde tanimlanan yerlerin tiimiinde, Ogretim Uyelerinin
arastirma projelerinde (staj calismasinin detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Boliim
Kurulundan geg¢melidir), Arkeolojik kazi1 calismalarinda ve restorasyon projelerinde (staj
caligmasinin detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Boliim Kurulundan gegmelidir),
Mimarlik Boliim Bagskanliginin pratik caligma kapsaminda kabul ettigi yaz okulu ve benzeri
caligmalarda (staj caligmasimin detayli olarak hazirlanmis programi Mimarlik Boliim Kurulundan
gecmelidir), Insaat sektoriinde faaliyet gdsteren proje yodnetim firmalarinda, Insaat sektoriine
miisavirlik ve denetim hizmeti veren firmalarda yapilabilir.

¢) Cift Ana Dal Programi 6grencileri icin de a), b) ve c) bentlerinde belirtilen staj yerleri
gecerlidir.

d) Yurtdisinda yapilacak staj calismasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir. Yurt disinda staj yapacak ogrenciler, MSGSU web sitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj
Calismalar1 bashigi altinda yer alan Ingilizce olarak hazirlanmis “Staj Basvuru” (Internship
Application Form) ve “Staj Degerlendirme” (Internship Evaluation Form) formlarini
kullanabilirler.

(3) I¢ Mimarlik Béliimii i¢in; I¢ Mimarlik Boliimiinde Staj calismalari, Staj Yiiriitme Komisyonu
ve Boliim Baskanligi tarafindan uygun goriilen ve onaylanan asagida belirtilen yerlerde, mesleki
yetki sahibi kisilerin gézetiminde yapilir:

a) Tasarim Nitelikli Staj Calismas1 (Biiro Staj1): Kamu Kurum ve Kuruluslarinin mimari proje
iireten birimlerinde, Binalarin tasarim ve projelendirme islerinin yapildigr mimarlik biirolarinda,
Universitelere bagli doner sermaye isletmelerinde, Mimarlar ve i¢ Mimarlar Odasinda yapilabilir.

b) Uygulama Nitelikli Staj c¢alismasi (Santiye Staji): Kamu Kurum ve Kuruluslarina ait
santiyelerde, Yap1 ve endiistri iiretim merkezlerinde, Ozel sektdr kapsamina giren ingaat
firmalarina ait santiyelerde, Universitelere bagli doner sermaye isletmelerine ait santiyelerde
yapilabilir.

c¢) Se¢meli Staj Calismasi: a) ve b) bentlerinde tanimlanan yerlerin tiimiinde, Universite veya
Fakiilteye bagl arastirma merkezlerinde, Ogretim iiyelerinin arastirma projelerinde, Arkeolojik
kazi ¢alismalarinda ve restorasyon projelerinde, i¢ Mimarlik Boliim Baskanhiginimn pratik calisma
kapsaminda kabul ettigi yaz okulu ve benzeri ¢alismalarda, Insaat sektdriinde faaliyet gosteren
proje yonetim firmalarinda, insaat sektdriine miisavirlik ve denetim hizmeti veren firmalarda
yapilabilir.

¢) Cift Ana Dal Programi Ogrencileri i¢in de a), b) ve c) bentlerinde belirtilen staj yerleri
gecerlidir.

d) Yurtdisinda yapilacak staj ¢alismasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Igin; Staj Calismasi Yiiriitme Komisyonu ve Boliim
Bagkanlig1 tarafindan uygun goriilen ve onaylanan asagida belirtilmis yerlerde mesleki yetki sahibi
kisilerin gdzetiminde yapilir:

a) Gozlem Nitelikli Staj Calismasi: Belediyelerin imar, planlama veya ilgili dairelerinde, Plan
yapma yetkisi olan Kamu Kurum ve Kuruluslarinin ilgili birimlerinde yapilir.

b) Uygulama nitelikli Staj Calismasi: Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1i, Tarim ve Orman Bakanligi, Kalkinma Ajanslari, Kiiltiir ve Turizm Bakanligi vb),
Belediyelerde yapildig: takdirde uygulanmakta olan sehircilik projeleri kapsaminda, 6zel planlama
biirolarinda, Staj Komisyonun uygun buldugu sivil toplum kuruluslarinda, TMMOB’ye bagl
Sehir Plancilar1 Odas1 ve Mimarlar Odas1 genel merkez veya subelerinde, Universiteler Doner
Sermayeleri kapsaminda yiiriitiilen planlama ¢aligmalarinda, Universite ya da Bilimsel
Kuruluslarca desteklenen Arastirma Projelerinde, Universitelerin Sehir ve Bolge Planlama
Boliimii ve Mimarlik Boliimlerinde diizenlenen yaz okulu kapsamindaki planlama ¢alismalarinda
yapilir.



¢) Se¢meli Staj Caligmasi: a ve b bentlerinde tanimlanan yerlerin tlimiinde yapilabilir.

¢) Cift Ana Dal Programi Ogrencileri i¢in de a), b) ve c) bentlerinde belirtilen staj yerleri
gecerlidir.

d) Yurtdisinda yapilacak staj calismasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii igin; Endiistriyel Tasarim Boliimiinde staj ¢alismalari, Staj
Yiiriitme Komisyonu ve Bolim Baskanligi tarafindan uygun goriilen ve onaylanan asagida
belirtilen mesleki uygulama alanlarinda, yine mesleki yetki sahibi kisilerin denetiminde yapilir.

a) Tasarim nitelikli staj ¢alismasi (Biiro Staj1); Kamuya ait Kurum ve Kuruluslarin "iirlin tasarimi
hedefiyle", "iiriin gelistirme" (Ur-Ge) ve "arastirma gelistirme" (Ar-Ge) faaliyetleri yiiriiten
birimlerinde, Ozel Sektdre ait kuruluslarin "iiriin tasarimi hedefiyle", "iiriin gelistirme" (Ur-Ge) ve
"arastirma gelistirme" (Ar-Ge) faaliyetleri yiiriiten birimlerinde, Ozgiin iiriin tasarimi proje ve
taahhiit yiikiimliiliikleri iistlenen tasarim biirolarinda, kiigiik ve orta 6lgekli isletmelerin proje
gelistirme birimlerinde, Universitelere bagli doner sermaye isletmelerinde {iriin tasarimi
alanindaki caligmalar biinyesinde, Endistriyel tasarim alaninda proje gelistirme odakl
orgiitlenmis meslek odalar1 ve kuruluslarda, Universite ve Fakiiltelere bagli arastirma
merkezlerinde, Ogretim iiyelerince yiiriitiilen proje arastirma, tasarim ve uygulama siireclerinde,
Endiistriyel Tasarim Boliim Bagkanliginin "liriin tasarimi" niteliginde pratik ¢aligma kapsaminda
kabul ettigi yaz okulu ve benzeri calismalarinda, farkli sektorlere yonelik tasarim hizmeti veren
firmalarin proje yonetimi, miisavirlik ve denetim birimlerinde,

b) Uretim ve Uygulama nitelikli staj calismasi (Uretim Staj1); Kamuya ait Kurum ve Kuruluslarmn
{iriin tasarim siirecinde "ii¢ boyutlu uygulamalar vyiiriiten", "iiriin gelistirme" (Ur-Ge) ve
"arastirma gelistirme"(Ar-Ge) faaliyetleri yiiriiten birimlerinde, Ozel Sektére ait kuruluslarin {iriin
tasarim siirecinde "iic boyutlu uygulamalar yiiriiten", "iiriin gelistirme" (Ur-Ge) ve "arastirma
gelistirme" (Ar-Ge) faaliyetleri yiiriiten birimlerinde, Ozgiin iiriin tasarimi siireclerinde
iiretim/uygulama/montaj yikiimliiliikkleri iistlenen tasarim biirolarinda, Kiigiik ve orta olgekli
isletmelerin proje uygulama/atdlye/fabrika ortamlarinda, Universitelere bagli déner sermaye
isletmelerinde iiretim ve uygulama alanindaki ¢aligmalar biinyesinde, Endiistriyel tasarim alaninda
proje gelistirme odakl1 drgiitlenmis meslek odalar1 ve kuruluslarda, Universite ve Fakiiltelere bagl
arastirma merkezlerinde mock-up, prototip uygulama adimlarinda, Ogretim {iyelerince yiiriitiilen
proje arastirma, iiretim ve uygulama silireglerinde, Endiistriyel Tasarim bolim bagkanliginin
"iretim/montaj" niteliginde pratik calisma kapsaminda kabul ettigi yaz okulu ve benzeri
caligmalarinda, Farkli sektorlere yonelik tasarim hizmeti veren firmalarin tedarik, montaj ve
iretim birimlerinde.

Staj Calisma Siireleri ve Bu Siirenin Staj Yapilabilecek Alanlara Dagilim

MADDE 7- (1) MSGSU Mimarlk Fakiiltesi 6grencilerinin yapacaklar1 staj ¢aligmalarinin
stireleri ilgili boliimler i¢in agsagidaki fikralarda belirtilmistir.

(2) Mimarlik Boliimii i¢in; Yapilacak zorunlu stajlarin siiresi, biiro staji i¢in 20 is giinii, santiye
staj1 i¢in 20 is gilinii olmak iizere toplam 40 is giliniidiir. Pazar giinli staj yapilamaz. Cumartesi
giinii staj yapildig1 takdirde 6grencilerin Staj Bagvuru Formu tizerinde bunu beyan etmeleri yeterli
olacaktir. Eger donem i¢inde alinan dersler az sayida ve toplamda 1 veya 2 giline toplanmis ise
kalan giinlerde staj yapilabilir. Bu durumda, bagvuru formunda ve sigorta yaptirilirken; 6grenci
dersi olan giinler haricinde 20 is giinii staj yapacak sekilde bir tarih aralig1 belirlemelidir.

a) Biiro Staji sadece Madde 6 (2) a bendinde tanimlanan yerlerde ve bina tasarim niteligi tasiyan
alanlarda,

b) Santiye Staj1 sadece Madde 6 (2) b bendinde tanimlanan yerlerde ve santiyede iiretim niteligi
tagiyan alanlarda yapilabilir.



¢) Zorunlu stajlarin yani sira, 6grenci tercihine bagl olarak Se¢meli Staj Calismasi da yapabilir.
Se¢meli Staj calismasi, Madde 6 (2) ¢ bendinde belirtilen yerlerde toplam siire 20 is giinii olacak
sekilde yapilacaktir. Ogrenci, segmeli stajim1 yapmadan once diger stajlarda oldugu gibi staj
bagvuru formu doldurmak ve yapacagi stajin "se¢meli staj" niteliginde oldugunu belirtmek
zorundadir. Segmeli Staj Calismasinda tiim siirecler aynen zorunlu stajlarda oldugu gibidir.

¢) Konuk 6grenci olarak yurt disindaki bir Universiteye staj yapmaya giden dgrenciler sigorta
islemi digindaki tiim islemlerini aynen uygulayacaklardir.

(3) I¢ Mimarhik Béliimii i¢in; Se¢meli Staji sadece Madde 6 c¢) bendinde tanimlanan yerlerde
yapilabilir. Cumartesi giinleri staj kapsaminda ¢alisacak 6grenciler; Staj Bagvuru Formu iizerinde
bu durumu beyan etmelidirler. Yapilacak zorunlu stajlarin siiresi, biiro staji i¢in 20 is giinii, santiye
staj1 i¢in 20 is giinli olmak tizere toplam 40 is giintidiir. Pazar giinii staj yapilamaz. Eger donem
icinde alinan dersler az sayida ve en ¢ok 3 giine toplanmis ise kalan giinlerde staj yapilabilir. Bu
durumda, basvuru formunda ve sigorta yaptirilirken; 6grenci dersi olan gilinler haricinde 20 is
giinii staj yapacak sekilde bir tarih aralig1 belirlemelidir.

a) Konuk &grenci olarak yurt disindaki bir Universiteye staj yapmaya giden dgrenciler sigorta
islemi disindaki tiim islemleri aynen uygulayacaklardir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in; Sehir ve Bolge Planlama Boliimiiniin uyguladigi toplam
zorunlu staj caligmasi siiresi 40 is gilinii olup, iki asamadan olusmaktadir; 20 is giinlik gézlem
nitelikli ¢alisma, 20 is giinliik uygulama nitelikli ¢alisma. Pazar giinli staj yapilamaz. Cumartesi
giinii staj yapildig1 takdirde 6grencilerin Komisyon tarafindan hazirlanmig olan “Cumartesi Giinii
Calisma Dilekgesini staj yaptiklar1 yere onaylatmalari ve teslim edilecek staj raporuna eklemeleri
gerekmektedir. Ogrencilerin ders programlar1 yogun oldugu icin stajlar genellikle tatil
donemlerinde yapilmaktadir. Eger donem iginde alinan dersler az sayida ve en fazla 3 giine
toplanmuis ise kalan giinlerde staj yapilabilmektedir. Bu durumda, bagvuru formunda; 6grenci dersi
olan giinler haricinde 20 is giinii staj yapacak sekilde bir tarih araligi belirlenmeli ve Staj Yiiriitme
Komisyonuna onaylatmalidir.

a) Zorunlu stajin yani sira 6grenci tercihine bagli olarak se¢meli staj calismasi da yapilabilir.
Seg¢meli staj ¢aligmasi, toplam siiresi 20 is giinii olacak sekilde yapilacaktir. Ogrenci, se¢meli
stajin1 yapmadan Once diger stajlarda oldugu gibi basvuru formu doldurmak ve yapacagi stajin
“secmeli staj” oldugunu belirtmek zorundadir.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii i¢in; Yapilacak zorunlu stajlarin siiresi, biiro staji i¢in 20 is giinii,
tiretim staj1 i¢in 20 is giinii olmak iizere toplam 40 is giiniidiir. Cumartesi giinleri staj kapsaminda
calisacak 6grenciler; Staj Bagvuru Formu tizerinde bu durumu beyan etmelidirler.

a) Biiro Staj1 sadece Madde 6 (5) a) bendinde tanimlanan yerlerde ve nitelik olarak {iriin tasarimi
faaliyetleri igeren alanlarda

b) Uretim Staj1 ise sadece Madde 6 (5) b bendinde tanimlanan yerlerde ve tedarik, montaj ve
iiretim niteligi tasiyan alanlarda yapilabilir.

c) Staj calismalarim1 ayr1 ayr1 tamamlayan Ogrenci, biiro ve iiretim staj caligmalari siiresince
gergeklestirdigi glinlilk calismalart igeren, "Staj Takip Tutanag1" evrakini, staj yapilan yer
sorumlusu tarafindan degerlendirilmis basili bir dokiiman halinde Staj Yiiriitme Komisyonuna
teslim eder.

¢) Bu dokiiman i¢inde yer alan basliklarin titizlikle doldurularak, yapilan biiro ve iiretim staj
caligmalarinda Ogrencinin tasarim yapabilme becerilerinin ortaya konmasi, malzeme, tedarik,
tiretim teknikleri, siiregleri ve yontemlerine iligkin kazandigir bilgi birikiminin ne olglide
gelistigine yonelik degerlendirmelerin yapilmasi gerekmektedir. Bu tutanak iceriginde ayrilmis
alanlarda staj yapilan yerin ilgili yoneticisinin 6grenci hakkindaki goriisleri ve 6grencinin staj
caligmasinin egitimine yonelik katkis1 ifade edilmelidir.

d) Staj caligmas1 yapan 6grencinin mesleki niteligi ve yetkinligi ile ilgili olarak staj yapilan yer
sorumlusunun goriis ve kanaatlerini tespit amaciyla, "Ozel bilgi formu" kullanilir. Bu form staj



yapilan yer yetkilisince 6grenciye iliskin degerlendirmelerle doldurularak miihiirlii kapali bir zarf
icinde, Staj yiiriitme komisyonuna verilmek tizere 6grenciye teslim edilir.

Staj Yiiriitme Komisyonunun Olusumu ve Gorevleri

MADDE 8- (1) Staj Yiiriitme Komisyonu Béliim Kurullari tarafindan belirlenir. Fakiilte
Yonetim Kurulunca gorevlendirilir. Staj ¢alismasi yerlerinin se¢imi, denetlenmesi, onaylanmasi,
staj raporlarmin degerlendirilmesi ve sonuglarmin Ogrenci Bilgi Sistemi’ne girilmesi ve ilgili
diger islemler Staj Yiriitme Komisyonu’nun gorevleridir. Staj bagvuru formlar1 Staj
Komisyonunda gorevli 6gretim iiyeleri tarafindan onaylanir.

(2) Mimarlik Béliimii I¢in; Staj caligmasi, 2 yil i¢in gorevlendirilecek 2 &gretim iiyesi ve 2
arastirma gorevlisinden olusan 4 kisilik bir “Staj Yiiriitme Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir.

(3) I¢ Mimarlik Boliimii I¢in; Staj calismasi, 4 yil igin gorevlendirilecek 2 6gretim iiyesi ile 2 yil
icin gorevlendirilecek 1 aragtirma gorevlisinden (siirekliligin saglanmasi amaciyla doniisiimlii
olmak iizere degistirilir) olusan 3 kisilik bir “Staj Yiiriitme Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii I¢in; Staj calismasi, 2 yil icin gérevlendirilecek 2 dgretim
iiyesi (Baskan ve Es Baskan olmak iizere) ile 2 yil i¢in gorevlendirilecek (siirekliligin saglanmasi
amaciyla Aragtirma gorevlileri doniistimlii olmak {izere degistirilir) 3 arastirma gorevlisinden
olusan 5 kisilik bir “Staj Yiiriitme Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii I¢in; Staj ¢alismasi, siirekliligin saglanmasi amaciyla 2 yil i¢in
gorevlendirilecek 1 6gretim iiyesi (Baskan) ile 2 aragtirma gorevlisinden olusan (Arastirma
gorevlileri donlisiimlii olmak tizere degistirilir) 3 kisilik bir “Staj Yiiriitme Komisyonu” tarafindan
yuriitiiliir

UCUNCU BOLUM
Staj Cahismasi ile Ilgili Onkosullar

MADDE 9- (1) Staj galismasina iliskin Mimarlik Fakiiltesi boliimlerinin belirledigi énkosullar
asagida belirtilmigtir:

(2) Mimarlik Boliimi i¢in; Tasarim nitelikli ¢alisma (biliro staji) ile uygulama (santiye staji)
nitelikli ¢aligmalar, saatleri ¢cakismamak kosuluyla arka arkaya yapilabilir.

a) Biiro, Santiye ve Se¢meli Stajinin 6n kosulu bir ders yoktur. Ancak Biiro ve Santiye Staji
dersleri zorunludur ve Diploma Projesinin 6n kosuludur. Bir 0grencinin donem icinde staj
yapabilmesi i¢in haftalik ders programinda en az 3 tam bos giiniiniin olmasi1 gerekmektedir.
Tasarim (biiro) ve uygulama (santiye) nitelikli ve segmeli staj ¢alismalari; ders, sinav saatleri ve
giinleri ile ¢akigmayacak sekilde egitim donemi i¢inde hafta i¢i ve cumartesi giinii olacak sekilde
yapilabilir. Bu iki staj 6grencinin is giinii olarak zamani varsa, araya zaman (giin/hafta)
koymaksizin birbiri arkasindan yapilabilir.

b) Se¢meli staji 6grenci egitim donemi boyunca bir kez segebilir.

¢) Ogrencinin "hangi iilkede stajim yapmis olduguna bakilmaksizin" staj dosyasini Tiirkge
doldurmas1 gerekmektedir.

¢) Ogrenciler staj ile ilgili tiim formlara ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Y&nergesine, MSGSU’nin
web sitesinde Mimarlik Boliimii basligi altinda Staj Calismalar1 sekmesinden ulasabileceklerdir.

d) Ideal olarak tiim stajlar yaz tatili déneminde yapilmak iizere programlanmistir. Ders donemi
icerisinde yapilma kosullar1 bu Yonerge ile ayrica belirlenmistir. Stajlar, Giiz Dénemi, Dénem
Sonu Sinavlari sonrasinda Bahar Dénemi baslayana kadar tanimlanmus tatil doneminde yapilabilir.
Ancak bunun i¢in Gliz Dénemi Dénem Sonu Sinavlari ile Bahar Donemi Baslangici arasinda 20
isglinii staj yapacak zaman araligimin bulunmasi ve Ogrencinin giiz doneminde higbir dersten



biitlinleme sinavina kalmamis olmasi gerekmektedir. Yaz tatilinde yapilacak stajlar biitiinleme
sinavlari bittikten sonra baslar.

(3) a) I¢ Mimarlik Boliimii igin; Biiro Staji ve Santiye Stajinin 6nceligi ve on kosulu yoktur.
Tasarim nitelikli calisma (biiro) ile uygulama (santiye) nitelikli ¢alismalar, 6grencinin is giinii
olarak zamani varsa, araya zaman (giin/hafta) koymaksizin birbiri arkasindan yapilabilir.

b) Madde 7 (3)’de belirtildigi gibi 6grencilerin ders programlarinda resmi bos giinleri oldugu
takdirde, boliimlerin belirledigi bi¢imde stajlarini ders donemi i¢inde de yapmalart miimkiindiir.

¢) Ideal olarak tiim stajlar yaz tatili doneminde yapilmak iizere programlanmistir. Ders donemi
icerisinde yapilma kosullar1 bu Yonerge ile ayrica belirlenmistir. Stajlar, Giiz Dénemi, Donem
Sonu Simavlar1 sonrasinda Bahar Dénemi baglayana kadar tanimlanmais tatil doneminde yapilabilir.
Ancak bunun i¢in Giiz Dénemi Dénem Sonu Sinavlari ile Bahar Donemi Baslangici arasinda 20
isglinii staj yapacak zaman araligmin bulunmasi ve &grencinin giiz déneminde hicbir dersten
biitlinleme sinavina kalmamis olmasi gerekmektedir. Yaz tatilinde yapilacak stajlar biitiinleme
sinavlari bittikten sonra baslar.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Béliimii I¢in; Gézlem ve Uygulama Stajlarinin saatleri ¢akismamasi
kosuluyla ayn1 yaz dénemi ig¢inde yapilabilir.

a) Ideal olarak tiim stajlar yaz tatili déneminde yapilmak iizere programlanmistir. Ders donemi
icerisinde yapilma kosullar1 bu Yonerge ile ayrica belirlenmistir. Gézlem, Uygulama ve Se¢meli
Stajlar, Giliz Donemi, Donem Sonu Sinavlar1 sonrasinda Bahar Donemi baglayana kadar
tanimlanmuis tatil doneminde yapilabilir. Ancak bunun i¢in Giiz Dénemi Dénem Sonu Sinavlari ile
Bahar Donemi Baglangici arasinda 20 isgiinii staj yapacak zaman araliginin bulunmasi ve
Ogrencinin giiz déneminde hi¢cbir dersten biitiinleme sinavina kalmamis olmasi gerekmektedir.
Yaz tatilinde yapilacak stajlar biitiinleme sinavlari bittikten sonra baglar.

(5) Endiistriyel Tasarim Béliimii I¢in; Tasarim biirosu staji ile fabrika ve iiretim staji ayn1 zaman
aralifinda yapilamaz. Her iki staj tiiri, 6grencinin anlastig1 isletme(ler) ile olusturdugu bir is
takvimi dogrultusunda arka arkaya yapilabilir. Bu zamanlama, SKS Daire Baskanligi tarafindan
diizenlenecek SKS evrakina gore planlanir.

a) Ogrencinin yiiriitecegi Biiro ve Uretim staji ¢alismalarinda ayr1 ayr1 20'ser giinliik ¢alismanin
tam giin esasina gore kesintisiz ve devamlilikla yiirtitiilmesi gerekir.

b) Ogrencinin yiiriitecegi Biiro ve Uretim staj1 ¢alismalarinda, Cumartesi mesaisini staj takvimine
katmalar1 durumunda bunu basvuru formunda O©nemle belirtmeleri ve Staj Yiriitme
Komisyonundan, "¢alisilacagina dair" onay almalar1 gerekmektedir.

¢) Ogrenci, basvuru formunu her staj tiirii icin Tiirkce doldurmaya ve yabanci isletmelerden onay
almak i¢in ilgili lilke dilinde satj yapilan yere agiklama yapmaya zorunludur.

¢) Ogrencinin yine "hangi iilkede stajin1 yapmis olduguna bakilmaksizin" staj dosyasini Tiirkge
doldurmasi, dosya ekinde yer alan dzel bilgi formunu ise isletme yetkilisine ingilizce yazdirmasi
gerekmektedir.

a) Ideal olarak tiim stajlar yaz tatili doneminde yapilmak iizere programlanmistir. Ders dénemi
icerisinde yapilma kosullart bu Yonerge ile ayrica belirlenmistir. Stajlar, Giiz Dénemi, Donem
Sonu Sinavlar1 sonrasinda Bahar Dénemi baglayana kadar tanimlanmais tatil doneminde yapilabilir.
Ancak bunun i¢in Giiz Dénemi Dénem Sonu Sinavlari ile Bahar Donemi Baslangici arasinda 20
isglinii staj yapacak zaman araligmin bulunmasi ve 6grencinin giiz déneminde hicbir dersten
biitlinleme sinavina kalmamis olmasi1 gerekmektedir. Yaz tatilinde yapilacak stajlar biitiinleme
siavlari bittikten sonra baslar.

Genel Kosullar

MADDE 10 - (1) Staj ¢alismasina iligkin Mimarlik Fakiiltesi boliimlerinin belirledigi genel
kosullar asagida belirtilmistir:



(2) Staj c¢alismasi yilkiimliliglniin yerine getirilmesine 2. yartyll sonunda baglanabilir.
Endiistriyel Tasarim Boliimii 6grencileri staj calismasina dgrenimlerinin 4. Yariyili sonrasinda
baslayabilirler.

(3) Staj calismasi yiikiimliilikleri ders saatleri disindaki siirelerde ve tatillerde de yerine
getirilebilir. Ancak her bir staj ¢alismasi parcali olarak yapilamaz, 20 giinli dolduran ve birbiri ard1
sira devam eden haftalar boyunca yapilmalidir.

(4) Cumartesi giinleri is giinii olarak sayilabilir.

(5) Staj galismasi notlar1 G (gegti) ve K (kald1) olarak Ogrenci Bilgi sistemine girilir.

(6) Her bir staj ¢alismas1 3 kredidir, i¢ Mimarlik BSliimii igin her bir staj calismas1 4 kredidir.

(7) Ogrencilerin tiim staj calismalar1 boyunca Universite tarafindan sigortalanmas1 gerekmektedir.
Bu kapsamda tiim staj yapacak Mimarlik Fakiiltesi Ogrencilerinin bir "Staj Beyan ve
Taahhiitname" belgesi doldurmalar1 ve imzalamalar1 gerekmektedir. Bu form doldurulup bagvuru
esnasinda ilgili Staj Komisyonlarina teslim edilecektir.

(8) Ogrencilerin Beyan ve Taahhiit Belgesi’nde beyan ettikleri ‘’Sigortalilik hallerinde’> herhangi
bir degisiklik olmasi durumunda ilgili staj komisyonlarin1 bilgilendirmeleri gerekmektedir.
Ogrencinin ailesi tarafindan bakilmakla yiikiimlii olup olmama durumuna gore uygun belgeyi
doldurup imzalanmasi ve béliimiine vermesi gerekmektedir. Ogrencilerden edinilen bilgi
dogrultusunda birim sorumlularinin stajyer 6grenciler i¢in doldurulan stajyer bilgi formunda ilgili
siituna beyan bilgisini yazmasi gerekmektedir. Bu dogrultuda 6grencinin ailesi tarafindan
bakilmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmasi veya olmamasi haline gére SKS Daire
Bagkanlig1 tarafindan iki farkli igslemin yapilmasi gerekeceginden bu bilginin eksiksiz ve dogru
beyan edilmesi gerekmektedir.

(9) Staj yapacaklar1 yerden Staj Maas1 alacak dgrencilerin “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi
Bilgi Formu” nu doldurmalar1 ve bu formu stajlar1 bitince, alacaklar1 dekont ve staj raporu ile
birlikte ilgili Boliimiin Staj Komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir. Staj komisyonu
tarafindan incelenen bilgi formu ilgili kurullar tarafindan st yazi ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilecektir.

(10) Staj evraklar1 Staj Komisyonunca iki yil siireyle saklanir. Staj ile ilgili belgeleri mesleki
hayatinda kullanmak amaci ile saklamak 6grencinin sorumlulugundadir.

DORDUNCU BOLUM .
Staj Calismasina Bagvurulmasi, Yiiriitiilmesi ve Izlenmesi

Staj Calismasina Basvuru

MADDE 11- (1) Ogrenciler, staj ¢alismasmna baslayabilmek icin, ilgili Staj Yiiriitme
Komisyonu'na basvuruda bulunarak, staj ¢alismasi yapacaklar: yerler ile ilgili dokiimanlar1 siiresi
icinde sunar ve onaylatirlar. Protokollerle yiiriitiilen staj ¢alismasinda ilgili protokol onay olarak
kabul edilir.

(2) Mimarlik Béliimii I¢in; Zorunlu stajlar Diploma Projesi dersinin én kosuludur. Bu nedenle,
Diploma projesi alacak Ogrencilerin diploma projesini alacaklar1 donemden daha 6nce zorunlu
MIM 301 Biiro ve MIM 401 Santiye Staji derslerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

a) Staj basvurular1 her egitim déneminin basinda ve staj teslimleri her donemin sonunda MSGSU
Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliim panosunda ilan edilen / web sitesinde duyurulan tarih
araliklarinda yapilmaktadir. Giiz doneminde Diploma Projesi alacak olan ve stajini o yilin yaz
aylarinda tamamlamis olan Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler arasinda
raporlarini teslim edebilir.



b) Staj ¢alismasi staj bagvuru formunun 2 adet olacak sekilde doldurulmasi ve staj yapilacak yere
onaylatilmasi ile baslar. Bu formda stajin yapildig1 yerin adi, agik adresi ve ¢alismay1 yliriiten
sorumlunun unvani, sicil numarasi adi ve soyadi belirtilir. Staj calismasina ait bilgilerin yer aldig
form staj yapilan yer sorumlusunca imzalanarak onaylanir ve kaselenir. Staj basvuru formlari
Universite web sitesinde yer alan Staj Calismalar1 bashigi altindan elektronik olarak elde
edilebilmektedir. Bu formlar Bolim Panosunda/web sitesinde ilan edilen tarihler arasinda once
Staj Komisyonu Ogretim Uyelerinden birine daha sonra Boliim Baskanligina onaylatilir ve staja
baslangi¢ tarihinden birkag giin 6nce 6grencinin SKS Daire Baskanlig: tarafindan sigorta iglemleri
baslatilir. Onaylanmis Staj Basvuru Formlarindan bir tanesi dgrencinin kendisinde kalir. Tkinci
form ise stajin tamamlanmasim takiben, Sigortali Ise Giris Bildirgesi ile birlikte Staj Raporuna
eklenerek Staj Komisyonuna teslim edilir.

¢) Yurt disinda staj yapacak &grenciler Ingilizce olarak hazirlanmis formlar1 kullanabilirler. Bu
Ogrencilerin Staj Basvuru Formlarimi staj yapacaklar1 isletmeye elektronik olarak gdénderip
onaylatip Staj Komisyonuna onay i¢in getirmeleri/gondermeleri gerekmektedir. Yurt disinda staj
yapacak dgrencilerin sigorta islemleri Universitemizde yapilmamaktadir.

(3) I¢ Mimarlik Boliimii icin: Staj ¢alismasi staj basvuru formunun 1 adet olacak sekilde
doldurulmasi ve staj yapilacak yere onaylatilmasi ile baslar. Bu formda staj yapilan yerin adi, agik
adresi ve calismay1 yliriiten sorumlunun unvani, sicil numarasi adi ve soyadi belirtilir. Staj
caligmasina ait bilgilerin yer aldig1 Bagvuru Formu staj yapilan yer sorumlusunca imzalanarak
onaylanir ve kaselenir. Bu form Staj Komisyonu Uyesine, Staj Komisyonun duyurdugu tarihler
arasinda onaylatilir. Staj Komisyonu staja baslangi¢ tarihlerinden en az 5 giin Oncesinde
ogrencinin sigortasinin baglatilmasi i¢cin SKS Daire Bagkanligi’ni bilgilendirir. Staj Bagvuru
Formu Staj Yiiriitme Komisyonuna teslim edilir. Staj bitiminde ise Staj Yiriitme Komisyonundan
temin edilen Staj Sonug¢ Belgesi doldurulur. Staj sonug¢ belgesi staj bitimini takip eden ilk is
giinlinde Staj Komisyonuna teslim edilir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Béliimii I¢in; Zorunlu stajlar PLN 499 Bitirme Odevi dersinin 6n
kosuludur. Bu nedenle, PLN 499 Bitirme Odevi alacak dgrencilerin Bitirme Odevini alacaklari
donemden daha 6nce zorunlu PLN 208 Gozlem Staji ve PLN 210 Uygulama Staji derslerini
tamamlamig olmalar1 gerekmektedir.

a) Staj bagvurular1 Staj Yiiriitme Komisyonunun duyurdugu tarihler arasinda sayisal ortamda
yapilir.

b) Staj ¢alismasi Staj Bagvuru Formunun 1 adet olacak sekilde doldurulmasi ve staj yapilacak yere
onaylatilmasi ile bagslar. Bu formda staj yapilacak yerin adi, agik adresi ve ¢aligmay1 yiiriiten
sorumlunun unvani, sicil numarasi adi ve soyadi belirtilir. Staj calismasina ait bilgilerin yer aldigi
form staj yapilan yer sorumlusunca imzalanarak onaylanir ve kaselenir. Bagvuru Formu ve Staj
Beyan Taahhiitname formu Staj Komisyonun belirledigi sayisal ortama ytiklenir. Bagvuru Formu
Staj Komisyonu Bagkani veya Es Baskaninca sayisal ortamda onaylanir ve 6grenciye iletilir,
sigortanin baglatilmasi i¢in Staj Komisyonu SKS Daire Baskanligi’n1 bilgilendirir. Staj Basvuru
Formu, Staj Dosyasi tesliminde Staj Defterine eklenerek Staj Yiirlitme Komisyonunun belirledigi
sayisal ortama yiiklenir.

¢) Yurt disinda staj yapacak dgrenciler Ingilizce olarak hazirlanmis formlart kullanabilirler. Bu
ogrencilerin Staj Basvuru Formlarimi staj yapacaklar1 isletmeye elektronik olarak gonderip
onaylatip Staj Komisyonuna onay i¢in getirmeleri gerekmektedir. Yurt disinda staj yapacak
ogrencilerin sigorta islemleri Universitemizde yapilmamaktadir.

d) Secmeli Staj yapacak 6grenciler, Segmeli Staj dersini 6nce Ogrenci Bilgi Sistemi’nden segetler,
ders seciminden sonra bagvuru islemlerini baslatirlar.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii i¢in;



a) 2010 ve oncesi girisli 6grenciler i¢in staj zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak 2010 ve 6ncesi
girisli Ogrenciler zorunlu staj uygulamasindan yiikiimlii olmak i¢in Boliim Bagskanlii’na
dilekgeyle bagvurabilirler. Ilgili dgrenciler, miiracaatlarinin Fakiilte Yénetim Kurulu tarafindan
onaylanmasindan sonra zorunlu staj uygulamasina dahil olurlar.

b) Staj yiikiimliiliiklerinin tamamlanmas1 Diploma Projesini alabilmenin 6n kosuludur.

Staj Cahsmalarimin izlenmesi

MADDE 12- (1) Staj ¢aligmalarinin izlenmesi ile ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi boliimlerinin
belirledigi esaslar asagida belirtilmistir.

(2) Mimarlik Boliimii i¢in; Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde teslim edilmesi
gereken Staj Raporu su belgeleri igerir; Staj Dosyasi, kapali zarf i¢inde Staj Degerlendirme
Formu, Staj Basvuru Formu ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu (eger 6grenci
maas alacak ise).

a) Staj raporu su sekilde hazirlanir; Ogrenci staj ¢alismasi boyunca yaptigi ve katildig1 ¢alismalari
giinliik olarak A4 formatindaki dosya kagitlarina yazar (Staj Raporu i¢in word dosyasi olarak
elektronik bir altlik hazirlanmistir ve Universite internet sitesinde Staj Calismasi bashg: altinda
yer almaktadir), fotograf ve cizimleri ekler. Staj Raporu en az 20 en fazla 30 sayfa olmak
zorundadir ve her sayfasi staj yapilan yer sorumlusu tarafindan paraflanmis olmalidir. Ogrencinin
kisisel olarak hazirladig1 ¢izim paftalarinin kopyalar ile santiye, yapi iiretimi, endiistri tiretimi
calismasma ait fotograflar da ayni sekilde onayli olmak kosuluyla staj calisma raporuna
eklenebilir. Ogrencinin hazirladig1 Staj Raporuna ait her sayfa staj yapilan yer sorumlusu
tarafindan paraflanir. Staj Raporu kapak sayfasinda staj yapilan yerin adi, agik adresi ve ¢aligmay1
yliriiten sorumlunun unvani, sicil numarasi adi ve soyadi belirtilir, imza ve miihiir yer alir.

b) Staj Degerlendirme Formu; Staj ¢alismasi yapan 6grencinin, mesleki formasyonu ile ilgili staj
yapilan yer sorumlusunun goriis ve kanaatlerini tespit amaciyla “Staj Degerlendirme Formu”
kullanilir. Ogrencinin staj defteriyle birlikte staj yapilan yer sorumlusuna teslim edecegi "Staj
Degerlendirme Formu" staj yapilan yer sorumlusunca doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve
miihiirlii bir zarf iginde 6grenci tarafindan Staj Yiiriitme Komisyonuna elden teslim edilir veya staj
yapilan yer tarafindan gonderilir.

(3) I¢ Mimarlik Béliimii igin; MSGSU Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliimii tarafindan
isverene gonderilmis olan Staj Sonug¢ Belgesi kapali ve miihiirlii bir zarf icinde Staj Yiriitme
Komisyonuna teslim edilir ve 6grencinin basarili olabilmesi i¢in bu belge yeterlidir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in; asagida belirtilen sekilde staj defteri ve degerlendirme
formu ilgili komisyona sunulur;

a) Staj Defteri hazirlanmas1; Ogrenci staj ¢alismasi boyunca yaptig1 ve katildigi calismalar1 giinliik
olarak Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Staj Defterine yazar ve gerekli dokiimanlari ekler (plan,
¢izim vs.). Staj siiresince yapilan ¢aligmalar staj yapilan yer sorumlusunca imzalanarak onaylanir.
Staj defterinin her sayfasi staj yapilan yer sorumlusu tarafindan paraflanir. Staj defteri kapak
sayfast eksiksiz olarak doldurularak imzalanir ve kagelenir. Tiim dokiimanlar dosya haline
getirilir.

b) Staj Degerlendirme Formu; Staj ¢alismasi yapan 6grencinin, mesleki formasyonu ile ilgili staj
yapilan yer sorumlusunun goriis ve kanaatlerini tespit amaciyla “Staj Degerlendirme Formu”
kullanilir. Ogrencinin staj defteriyle birlikte staj yapilan yer sorumlusuna teslim edecegi "Staj
Degerlendirme Formu" staj yapilan yer sorumlusunca doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve
mihiirlii bir zarf i¢inde 6grenci tarafindan Staj Yiiriitme Komisyonuna diger belgelerle birlikte
elden teslim edilir veya staj yapilan yer tarafindan gonderilir.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii i¢in; Staj c¢alismasina baslayacak 6grenci, temas kurdugu
muhtemel firma seceneklerini Staj Yiriitme Komisyonu ile paylasarak onay aldiktan sonra



"Bagsvuru Formu'"nu ii¢ orijinal kopya halinde doldurarak komisyon baskanina onaylatir.
Sonrasinda SKS Daire Bagkanligindan alinan SGK evraki esliginde staj yapilan yere teslim eder.
Komisyon 6grenciye, her iki staj tiirli icin ayr1 ayr1 ve giinliik diizenlenecek olan, Kapak, Giris
Bilgileri, Giinliik is Tutanaklari ve Ozel Bilgi Formu evraklarini teslim ederek staj dosyasi teslim
formatinin nasil diizenlenecegini ve onay alinacagini tamimlar. Ogrenci, staj veya stajlarim
tamamladigi dénem sonrasindaki ilk egitim somestrinde ilgili staj ders(ler)ini Ogrenci Bilgi
Sistemi’nden segmelidir. Ogrencinin staj degerlendirmesi yapilarak sisteme komisyon tarafindan
somestr sonunda basar1 degerlendirmesi girilir.

a) Staj caligmasmi bitiren Ogrenci staj boyunca yaptigi tasarim ¢alismalarini igeren, isyeri
tarafindan da onaylanmis kapsamli bir dosyay1 Staj Yiiriitme Komisyonuna teslim eder. Fabrika ve
iretim staj1 i¢cin de incelenip 6grenilen malzeme ve iiretim yontemlerini temel alan bir tasarim
caligsmasinin yapilmis ve ayni sekilde dosyalanmis olmasi gereklidir.

b) Staj ¢alismasi yapan dgrencinin, mesleki formasyonu ile ilgili staj yapilan yer sorumlusunun
goriis ve kanaatlerini tespit amactyla “Ozel Bilgi Formu” kullanilir. Ogrencinin teslim edecegi
Ozel Bilgi Formu staj yapilan yer sorumlusunca doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve
miihiirli bir zarf i¢inde Staj Yiiriitme Komisyonuna diger belgelerle birlikte teslim edilir.

BESINCI BOLUM
Staj Calismasinin Sonuclandirilmasi

Staj Calismasinin Sonuc¢landirilmasi

MADDE 13- (1) Staj calismalar1 Mimarlik Fakiiltesi béliimlerinin belirledigi su esaslar 1s131nda
sonuclandirilir:

(2) Mimarlik Boliimii i¢in; Her staj i¢in ayri bir rapor hazirlanmalidir. Raporda bulunmasi gereken
belgeler su sekildedir: Kapak sayfasi, Staj Basvuru Formu, Staj Raporu, Gorsel dokiimanlar
(Ogrencinin Staj yaptig1 dénemde calistigi proje ile ilgili plan, kesit, goriiniis, fotograf gibi
dokumanlar), Staj Degerlendirme Formu (Staj yapilan yerin yetkili kisisi tarafindan 6grencinin
staj doneminin degerlendirildigi ve onaylandigi ve kapali zarf i¢inde teslim edilen dokiiman),

a) Ogrenciler, bigim ve igerikleri Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesine gdre hazirlanan bu
dokiimanlar1 birlestirerek, tiim raporu tek bir dosya olarak MSGSU intermet sitesinde Staj
Calismalar1 baslig1 altinda bulacaklar1 Staj Dosyas1 Sablonuna uygun olarak teslim etmelidirler.

b) Ogrencilerin, her iki zorunlu stajimi ydnetmeli§e uygun olarak tamamladiktan sonra, donem
basinda Ogrenci Bilgi Sisteminden Biiro ve Santiye staji derslerini se¢gmeleri ve Mimarlik Boliim
panosunda/internet sitesinde ilan edilen staj teslim tarihlerinde (ddnem sonlarinda) staj dosyalarini
(icerigi Madde 12 de belirtilmistir) Staj Komisyonu iiyelerine teslim etmeleri gerekmektedir.

¢) Secmeli Staj raporu da ayni sekilde teslim edilmektedir. Ancak Se¢meli Staj ¢alismasi yapacak
ogrencilerin donem bagsinda ders secerken Se¢meli Staj dersini se¢meleri gerekmektedir.

¢) Ogrenciler MSGSU internet sitesi Staj Calismalar1 bashig altinda; Staj Komisyonu Uye ve
Iletisim Bilgilerine, Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesine, Staj Basvuru Formuna, Staj
Degerlendirme Formuna, Staj Dosyast Sablonuna, Staj Beyan ve Taahhiitname Formuna, Staj
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formuna ve o egitim déneminin Staj Basvuru ve Teslim
tarihlerine ulagabileceklerdir.

(3) I¢ Mimarlik Béliimii i¢in; bdliim staj komisyonu tarafindan verilen sonug belgesi, 6grencinin
staj yaptig1 firma yetkilisi tarafindan 1slak imzali ve kaseli olarak doldurulmalidir. Stajlar
belirlenen siirede tamamlandiginda dgrencinin Universitenin bagli oldugu sayisal ortam iizerinden



olusturulan dosyasinda bulunmasi gereken belgeler su sekildedir: Staj Basvuru Formu, Sigortali
Ise Giris Bildirgesi ve Staj Sonug Belgesi. Tiim belgeler sayisal olarak teslim edilebilmektedir.

(4) Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in; Her staj i¢in ayri bir rapor hazirlanmalidir. Raporda
bulunmasi gereken belgeler su sekildedir: Staj defteri Kapak sayfasi, Staj Basvuru Formu,
Sigortali Ise Giris Bildirgesi, Staj Defteri, Gorsel dokiimanlar, (8grencinin staj yaptig1 donemde
calistig1 plan ve proje ile ilgili plan, ¢izim, rapor vb dokiimanlar). Tiim belgeler sayisal olarak
teslim edilmelidir. Degerlendirme Formu ise —kapali miihiirlii zarf i¢inde komisyona elden teslim
edilmelidir. Cumartesi giinleri de staj yapilacaksa, “Cumartesi Giinii Caligma Dilekgesi” Staj
Komisyonu’ndan temin edilip ilgili firmaya onaylatilan staj dosyasina eklenmelidir. Ogrencilerin,
her iki zorunlu stajin1 ydnergelere uygun olarak tamamlandiktan sonra, dénem basinda Ogrenci
Bilgi sisteminden Goézlem ve Uygulama Staji derslerini segmeleri ve Sehir ve Bolge Planlama
Bolimii Staj Komisyonunca ilan edilen staj teslim tarihlerinde staj dosyalarini sayisal olarak,
degerlendirme formunu ise elden Staj Komisyonu Uyelerine teslim etmeleri gerekmektedir.

a) Secmeli Staj raporu da ilgili maddenin dordiincii fikrasinda belirtilen sekilde teslim
edilmektedir.

(5) Endiistriyel Tasarim Boliimii i¢in; Ofis_(Tasarim) ve Fabrika (liretim) stajlart i¢in ayr1 raporlar
hazirlanmalidir. Her Raporda bulunmasi gereken ve stajimi yiiriitecek Ogrenciye Onceden
aktarilmig belgeler, sirasiyla su sekilde diizenlenecektir:

Kapak sayfasi, Staj Bagvuru Formu, Staj Calismas1 giris genel tanitim sayfasi, Staj ¢alismasinin
her i giinii i¢in en az bir adet, calisma sonuglarini igeren sayfa, gerektiginde daha biiyiik kadrajl
mesleki anlatimlarin yer alabilecegi ek calisma sayfasi. Staj caligmasinin kapsam ve igerigini
yansitacak bu anlatimlarda Gorsel dokiimanlar, 6grencinin staj yaptig1 donemde galistig1 proje ile
ilgili eskizlerini, teknik resim, kesit, sayisal modellemeler, fotograf/resim benzeri dokiimanlari
icermelidir. Staj ¢alismas1 dncesi 6grenciye aktarilan Ozel Bilgi Formu, Staj yapilan yerin yetkilisi
tarafindan 6grencinin staj doneminin ve mesleki yeterliliklerinin degerlendirildigi ve onaylandigi
ve kapali zarf i¢inde, yukaridaki bagimsiz foyler araciligiyla diizenlenmis bir kitapgik esliginde,
boliim Staj yiiriitme komisyonuna teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Staj Calismasi ile ilgili Belgeler

MADDE 14- (1) Staj calismas: ile ilgili belgeler, Staj Yiiriitme Komisyonlarinca belirlenen
takvime gore ait oldugu staj ¢alisma doneminin sonunda teslim edilir.

(2) Teslim edilen belgeler, Staj Yiiriitme Komisyonunca bu yonergenin amaglarina ve ilgili
maddelerine uygunlugu incelenerek degerlendirilir. Staj Yiirlitme Komisyonu Staj caligmalarini
kabul veya redde yetkilidir.

(3) Kabul edilmeyen calisma tekrarlanir. Bu durum Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi On
Lisans ve Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin 6gretim siireleriyle ilgili maddelerinin
uygulanmasini baglamaz.

(4) Staj c¢aligmalarmin basarili olarak tamamlanmis oldugu ilgili Boliimiin Staj Yiiriitme
Komisyonu Bagkani / Es bagkan1 / Bagkan Yardimcisi onayiyla kesinlesir.

Hiikiim bulunmayan héller



MADDE 15— (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan miicbir sebep hallerinde (dogal afet, pandemi
vb.), ilgili mevzuat hiikiimleri, YOK, Senato, Universite Yénetim Kurulu ve ilgili kurul kararlar
uygulanir.

Yirirlik

MADDE 16- (1) Bu Yénerge Universite Senatosunun xx/cc/2021 ve X sayili toplantisinda
kabul edilerek yiirtirliige girmistir.

Yiiriirlikten Kaldirma

MADDE 17— (1) Bu Yonerge kapsami dahilinde, ilgili birimler tarafindan hazirlanan, 2018 6ncesi
tiim yonergeler ylriirliikten kaldirilmistir.

a

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorii
yiriitiir.





