T.C. MiMAR SIiNAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
WEB VE SOSYAL MEDYA PAYLASIMI YAPILAN KiMSE ACIK
RIZA BEYANI Ek-1

T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii tarafindan hazirlanan, genel
ve/veya 0zel nitelikte kisisel verilerimin islenmesine iliskin Web ve Sosyal Medya Paylasimi
Yapilan Kisi Aydmlatma Metni tarafimca okunmustur. 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun”) kapsaminda; isleme amaglari, siireleri ve metotlari belirtilmis
olan igsbu belgeyi kabul ederek, yetkilendirilmis veri sorumlusu calisanlar1 tarafindan
Kanun’da belirtilen isleme sartlarina gore kisisel verilerimin islenmesine olumlu irade
beyanimi sunmaktayim.

Igili politika ve prosediirler cercevesinde, kisisel verilerin islenme amac icin makul olan siire
kadar saklanmak {izere, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi’nin kullanmakta oldugu
bilisim sistemleri veya ilgili birimleri aracilifiyla; otomatik, kismen otomatik olan veya
otomatik olmayan yollarla, asagida acik rizami vermis oldugum konularda ve belirtilen
amaglar kapsaminda islenmesine, aktarilmasina onay veriyorum.

Veri Kategorisi Islenme ve  Aktarilma | Aktarilabilecek Yer
Amaci

-Kimlik (Ad1 Soyad1) -Faaliyetlerin mevzuata - Herkese agik,

-Iletisim (Telefon Numaras1, | uygun yiiriitiilmesi, - Veri aktarilmamaktadir.

E-Posta Adresi) -Hukuk islerinin takip

-Ozliik (Basarilar) edilmesi ve yiiriitiilmesi,

-Gorsel ve Isitsel Kayztlar -Iletisim faaliyetlerinin

(Fotograf, Video) yiritiilmesi

-Is faaliyetlerinin
yiriitiilmesi, denetlenmesi,
-Yetkili kurum, kurulus ve
kisilere bilgi verilmesi,

Aydinlatma metninde belirtilen ve yukaridaki tabloda detaylandirilarak islenen verilerim
hususunda, KVKK’ nin 11. Maddesi uyarinca haklarimla ilgili olarak bilgilendirildim. Bu
kapsamda; Tarafima ait olan verdigim ve verecegim yukarida sayilmis olan veri kategorisi,
islenme ve aktarilma amaclari ile islenebilecegi konusunda bilgilendirildim;

T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii tarafindan aydimlatildigimu, kisisel
ve/veya Ozel nitelikli verilerimin islenmesine yonelik yukaridaki kapsamda belirtilen Agik
Riza Beyani dokiimanini okudugumu ve anladigimi, dokiimanda belirtilen hususlara uygun
olarak, kisisel verilerimin islenmesi ve aktarilmasini, asagida ACIK RIZAM ile KABUL
EDIYORUM.

Tarih
Adi1 Soyadi
Telefon

E-Mail



Imza



T.C. MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI REKTORLUGU

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU HAKKINDA ETKINLIK  Ek-2
KATILIMCI AYDINLATMA METNI

T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii veri sorumlusu sifatiyla, kisisel
verileriniz, islenmelerini gerektiren amag g¢ercevesinde ve bu amag ile baglantili, sinirli ve
olgiilu sekilde, tarafimiza bildirdiginiz veya bildirildigi sekliyle kisisel verilerin dogrulugunu
ve giincel halini koruyarak kaydedilecegini, depolanacagini, muhafaza edilecegini, yeniden
diizenlenecegini, kanunen bu kisisel verileri talep etmeye yetkili olan kurumlar ile
paylasilacagini, ligiincii kisilere aktarilabilecegini, devredilebilecegini, siniflandirilabilecegini
ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nda (“KVKK” olarak anilacaktir) sayilan sair
sekillerde islenebilecegini bilmektedir.

Hangi Kisisel Verilerinizi Isliyoruz?

Asagida belirtilen kisisel verileriniz; Veri sorumlusu T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesi Rektorliigii olarak 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na uygun
olarak asagidaki kapsam icinde islenecektir.

Veri Kategorisi Veri Tipi
Kimlik Ad1 Soyadi
Iletisim Telefon Numarasi, E-Posta Adresi

Kisisel Verilerinizi Ne Sekilde ve Hangi Hukuki Sebeplerle Topluyoruz?

Tarafimizca hukuka uygun olarak edinilen kisisel verileriniz, KVKK’nin belirttigi sinirlar
Olciistinde, haklariniza zarar vermeden asagida belirtilen sekiller ve hukuki sebeplerle
toplanabilmektedir.

Veri Toplama Metotlar:

- Fiziksel Olarak (Dokuman Vb.)

- Yazilimsal (Pbys,Aksis,Kbs Vb.)

Hukuki Sebepler:

-1lgili yasal mevzuatta dngoriilmesi

Kisisel Verilerinizi Hangi Amaclarla Isliyor ve Ne Kadar Sakliyoruz?

Tarafimizca hukuka uygun olarak edinilen kisisel verileriniz, KVKK’nin belirttigi sinirlar
Ol¢iisiinde, haklariniza zarar vermeden asagida belirtilen amagclarla islenebilmekte ve
belirtilen siirelerde saklanabilmektedir.



Veri Isleme Amaclar:

- Organizasyon ve Etkinlik Yo6netimi

Veri Kaynagi Dijital Saklama Siiresi Fiziksel Saklama Siiresi

Etkinlik Katilim Formu 5Y1d 5Yd

Kisisel Verilerinizi Nerelere Aktariyoruz?

Veri Kaynag Paylasma Amaci Paylasilan Taraf Paylasma Metodu
Etkinlik Katilim Veri

Formu Aktarilmamaktadir

Haklarmiz

KVKK’nin 11. maddesi geregi Universiteye sahsen, kimliginizi ispat etmeniz kaydiyla,
kisisel verileriniz ile ilgili bagvuru yaparak;

-Hakkinizda kisisel veri isleyip islemedigimizi, eger isliyorsak veya islemissek, buna iliskin
olarak bilgi talep edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin islenme amacini1 ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigi
Ogrenebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin yurt i¢i veya yurt disina aktarilip aktarilmadigimi ve kimlere
aktarildigini 6grenebilirsiniz.

-Yanlis ve eksik kisisel verilerinizin diizeltilmesini ve bu verilerin aktarildig1 veya aktarilmig
olabilecegi alicilarin bilgilendirilmesini talep edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin KVKK Md.7’de Ongoriilen sartlar g¢ercevesinde imha edilmesini
(silinmesini, yok edilmesini veya anonim hale getirilmesini) talep edebilirsiniz. Ancak imha
talebiniz 1ilgili mevzuattan kaynaklanan yiikiimliliklerimiz kapsaminda, imha edilip
edilmeyecegi, imha edilecekse hangi yontemin uygun oldugu somut olayin kosullarina gore
tarafimizca degerlendirilecektir. Bu baglamda sectigimiz imha yontemini neden sectigimiz ile
ilgili bizden her zaman bilgi talep edebilirsiniz.

-Kigisel verilerinizin aktarildigi veya aktarilabilecegi tiglincii kisilerin s6z konusu imha
talebiniz ile ilgili bilgilendirilmesini talep edebilirsiniz.

-Miinhasiran bir otomatik sistem kullanilarak olusturulmus kisisel veri analizinizin
sonuglaria bu sonuglar ¢ikarlariniza aykiriysa itiraz edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde
zararin giderilmesini talep edebilirsiniz.

Basvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteligine gore en gec¢ 30 (otuz) giin i¢inde iicretsiz
olarak sonu¢landirilacaktir.




Ancak, islemin Veri Sorumlusu i¢in ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Kisisel Verileri
Koruma Kurulu tarafindan Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1t Hakkinda Teblig *de
belirlenen tarifedeki licret tarafinizdan istenebilir.

Kisisel verilerinizin iglenmesi ile ilgili hususlarda bagvurunuzu Veri Sorumlusu ‘nun internet
adresinde bulunan bagvuru formunu doldurarak veya Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig ’in 5. maddesinde sartlara uymak kaydiyla asagidaki sekillerde
yapabilirsiniz:

- Yazili ve imzali olarak,
- Kayitlh elektronik posta (KEP) adresinizden gondereceginiz e -posta ile,
- Giivenli elektronik imza veya mobil imza ile,

Bagvurunuzu kolaylastirabilmek adina, talep edeceginiz basvuru formunu doldurarak,
yukarida s6zii edilmis olan segeneklerden herhangi biri ile tarafimiza talebinizi iletebilirsiniz.

Veri Sorumlusu olarak, talebinizin niteligine ve bagvuru yonteminize gore basvurunun size ait
olup olmadiginin belirlenmesi ve bdylece haklarinizi koruyabilmek amaciyla ek dogrulamalar
(kayith telefonunuza mesaj gonderilmesi, aranmaniz gibi) isteyebiliriz.

Iletisim Bilgileri :TC. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
KEP Mail Adresi
E- Mail Adresi

Adres



T.C. MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR REKTORLUGU

KISISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU HAKKINDA WEB VE SOSYAL Ek-3
MEDYA PAYLASIMI YAPILAN KiSi AYDINLATMA METNI

T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii veri sorumlusu sifatiyla, kisisel
verileriniz, islenmelerini gerektiren amag g¢ercevesinde ve bu amag ile baglantili, sinirli ve
ol¢iilu sekilde tarafiniza bildirdiginiz veya bildirildigi sekilde kisisel verilerin dogrulugunu ve
giincel halini koruyarak kaydedilecegini, depolanacagini, muhafaza edilecegini, yeniden
diizenlenecegini, kanunen bu kisisel verileri talep etmeye yetkili olan kurumlar ile
paylasilacagini, iiclincii kisilere aktarilabilecegini, devredilecegini, siniflandirilabilecegini ve
Kisgisel Verilerin Korunmast Kanunu’nda (“KVKK” olarak anilacaktir)sayilan sair sekillerde
islenebilecegini bilmektedir.

Hangi Kisisel Verilerinizi Isliyoruz?

Asagida belirtilen kisisel verileriniz; Veri sorumlusu T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar
iiniversitesi Rektorligii olarak 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu'na uygun
olarak asagidaki kapsam icinde islenecektir.

Veri Kategorisi Veri Tipi

Kimlik Ad1 Soyadi

Iletisim Telefon Numarasi, E-Posta Adresi
Ozliik Basarilar

Gorsel ve Isitsel Kayitlar Fotograf, Video

Kisisel Verilerinizi Ne Sekilde ve Hangi Hukuki Sebeplerle Topluyoruz?

Tarafimizca hukuka uygun olarak edinilen kisisel verileriniz, KVKK’nin belirttigi sinirlar
ol¢iisiinde, haklariniza zarar vermeden Universite tarafindan asagida belirtilen sekiller ve
hukuki sebeplerle toplanabilmektedir.

Veri Toplama Metotlari:

- Fiziksel Olarak (Dokuman vb.)

- Yazilimsal (Pbys, Aksis, Kbs vb.)
Hukuki Sebepler:

24.03.2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile bu Kanuna
dayanilarak c¢ikarilan ilgili mevzuatta yer alan usul ve esaslar ile Milli Egitim Bakanligi
Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi’nin (15.10.2022 tarih ve 31275 sayil1 Resmi
Gazetede yayimlanan degisiklikle) Madde 5/A,2.belirtildigi lizere,

- Kisisel verisi islenebilecek kisilerin aydinlatilmasi ve agik rizalarinin alinmasi ve

- Veri sorumlusu olarak kurumun mesru menfaati




Kisisel Verilerinizi Hangi Amaclarla isliyor ve Ne Kadar Sakhyoruz?

Tarafimizca hukuka uygun olarak edinilen kisisel verileriniz, KVKK’nin belirttigi sinirlar
Olciisiinde, haklariniza zarar vermeden asagida belirtilen amaclarla islenebilmekte ve
belirtilen siirelerde saklanabilmektedir.

Veri isleme Amaclar:
- Tletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

- Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Veri Kaynagi Dijital Saklama Siiresi Fiziksel Saklama Siiresi
Web sayfasi ve sosyal medya | 10 yil 10 y1l
Web sayfasi ve sosyal medya | 5 yil Syil

Kisisel Verilerinizi Nerelere Aktariyoruz?

Veri kaynag Paylasma Amaci Paylasilan Taraf Paylasma Metodu

Web sayfasi ve -Faaliyetlerin Herkese agik Fiziksel olarak
sosyal medya mevzuata uygun (dokuman vb.), kep
herkese acgik mail

yuriitiilmesi,
-Hukuk islerinin
takibi ve
yritiilmesi,
-Yetkili kisi, kurum
ve kuruluglara bilgi
verilmesi

Haklarmiz

KVKK’nin 11. maddesi geregi Universiteye sahsen, kimliginizi ispat etmeniz kaydiyla,
kigisel verileriniz ile ilgili olarak yapacaginiz bagvurularda;

-Kisisel veri isleyip islemedigimizi, eger isliyorsak veya islemissek, buna iliskin bagvuru
yapip bilgi talep edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin islenme amacin1 ve bunlarin amacia uygun kullanilip kullanilmadigi
Ogrenebilirsiniz.
-Kisisel verilerinizin yurt i¢i veya yurt disina aktarilip aktarilmadigini ve kimlere

aktarildigini 6grenebilirsiniz.

-Yanlis ve eksik kisisel verilerinizin diizeltilmesini ve bu verilerin aktarildigi veya aktarilmis
olabilecegi alicilarin bilgilendirilmesini talep edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin KVKK madde 7’de Ongoriilen sartlar ¢ergcevesinde imha edilmesini
(silinmesini, yok edilmesini veya anonim hale getirilmesini) talep edebilirsiniz. Ancak imha




talebiniz ilgili mevzuattan kaynaklanan yiikiimliiliiklerimiz kapsaminda, imha edilip
edilmeyecegi, imha edilecekse hangi yontemin uygun oldugu somut olaymn kosullarina goére
tarafimizca degerlendirilecektir. Bu baglamda sectigimiz imha yontemini neden sectigimiz ile
ilgili Universiteden her zaman bilgi talep edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin aktarildigi veya aktarilabilecegi tiglincii kisilerin s6z konusu imha
talebiniz ile ilgili bilgilendirilmesini talep edebilirsiniz.

-Miinhasiran bir otomatik sistem kullanilarak olusturulmus kisisel veri analizinizin
sonuclarina, bu sonuglar ¢ikarlariniza aykiriysa itiraz edebilirsiniz.

-Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde
zararin giderilmesini talep edebilirsiniz.

Basvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteligine gére en gec 30 (otuz) giin i¢inde iicretsiz
olarak sonuglandirilacaktir. Ancak, islemin Veri Sorumlusu i¢in ayrica bir maliyeti
gerektirmesi halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan Veri Sorumlusuna Bagvuru
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig ’de belirlenen tarifedeki ticret alinabilir.

Kisisel verilerinizin islenmesi ile ilgili hususlarda basvurunuzu Veri Sorumlusunun internet
adresinde bulunan bagvuru formunu doldurarak veya Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig ’in 5. maddesinde sartlara uymak kaydiyla asagidaki sekillerde
yapabilirsiniz:

-Yazili ve imzali olarak,
-Kayitl elektronik posta (KEP) adresinizden gondereceginiz e -posta ile,
-Giivenli elektronik imza veya mobil imza ile,

Bagvurunuzu kolaylastirabilmek adina, talep edeceginiz basvuru formunu doldurarak,
yukarida s6zii edilmis olan segeneklerden herhangi biri ile tarafimiza talebinizi iletebilirsiniz.

Veri Sorumlusu olarak talebinizin niteligine ve bagvuru yonteminize gére bagvurunun size ait
olup olmadiginin belirlenmesi ve bdylece haklarinizi koruyabilmek amaciyla ek dogrulamalar
(kayith telefonunuza mesaj gonderilmesi, aranmaniz gibi) isteyebiliriz.

Iletisim Bilgileri : T.C. Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii
KEP Mail Adresi
E-mail Adresi

Adres



TAAHHUTNAME

Ek-4

«Universitede diizenlenen etkinliklerin kaydedildigini, fotograflandigini, Rektorliik arsivinde
yer almak Gzere iletilmesi gerektigini,

«Etkinlik dlzenleyicisinin talebi ve kurumsal standartlara uygunlugu dogrultusunda
kayitlarin tamaminin kurumsal hesaplarda yayimlanabilecegini,

«Kayit altina alinan etkinliklerin haber amaciyla Universitenin kurumsal hesaplarinda ve Ayin
izi e-biilteninde kismen paylasildigini,

«Etkinlik diizenleyicisinin katilimcilarin web ve sosyal medya paylasimi icin acik riza
beyanlarini almakla yikimli oldugunu,

«Universite biinyesinde diizenlenen etkinliklerin video kayitlarinin ve fotograflarinin
kullanim haklarinin Universiteye ait oldugunu,

«Kayitlarin iglincii kisiler tarafindan Universite yénetiminin izni disinda kullanilamayacagin,
yayimlanamayacagini, kopyalanamayacagini ve ¢ogaltilamayacagini, bu sartla kayitlari
teslim alan etkinlik diizenleyicilerinin, kayitlarin 6698 numarali KVKK ve 5846 numarall
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'na uygun sekilde kullanilacagini,

«Aksine davranilmasi durumunda 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)
kapsaminda etkinlik katilmcilarinin kisisel verilerinin amag¢ disi kullanimi ve ihlali
anlamina geldigini,

«Ayni zamanda bu ihlalin cezai mieyyideyi ve hukuki sorumlulugu gerektirdigini,

eihlallerinin tespit edilmesi durumunda Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
Birimlerince saglanan ortamlardan dolayi herhangi hukuki/cezal bir sorumlulugunun
olmadigini, bununla ilgili tim sorumlulugun ihlali gergeklestiren kisi/kisilerde
bulunacagini anladim.

eisbu taahhiitnameyi okudugumu ve gereklerini yerine getirecegimi pesinen gayri kabili
ricu olarak kabul, beyan ve taahhiit ederim.

Etkinlik Diizenleyicisinin
Adi Soyadu:

Tarih:

imza:



ETKiNLIGiN BASLIGI:

DUZENLEYEN BiRiMiN ADI:

ETKINLiIGiN TARIHi VE SAATI:

ETKiNLIGIN TURU:

e Sempozyum
e Konferans

e  Panel

e Soylesi
e Sergi

e Konser
e  @Gosteri
e Atolye
e (Calistay
o Gezi

e Anma

e Diger (lutfen belirtiniz)

ETKINLiGiIN KONUSU:

ETKINLIGIiN YAPILMA BiCiMi:

e Cevrimigi
e Yizylze
e Karma

MEKAN BiLGiSi:

KURUM iCINDE YAPILACAK ETKINLIKLER:

e Sedad Hakki Eldem Oditoryumu

e Bomonti Konferans Salonu

e Misak-1 Milli Konferans Salonu

e Akademi Kutiphanesi

e Findikli Yerleskesi Kullipler Etkinlik
Alani

e Tophane-i Amire KSM, Bes Kubbe

e Tophane-i Amire KSM, Tek Kubbe

e Tophane-i Amire KSM, Sarniclar

e Tophane-i Amire KSM, Cam Alti

Galeri

e  Findikli Yerleskesi Osman Hamdi Bey
Sergi Salonu

e  Findikli Yerleskesi Mimar Sinan Sergi
Salonu

e Findikh Rihtimi

Ek-5



e Diger (kurum icinde bunlarin disinda
bir yerde yapilmasi planlaniyorsa
lutfen belirtiniz)

KURUM DISINDA YAPILACAK
ETKiNLiKLER:

Adres bilgisi ve varsa mekan logosu
eklenmelidir.

PAYDASLAR
e Ulusal
e Uluslararasi

En az 50, en ¢ok 100 kelimelik bilgi verilmesi
gerekmektedir.

Kurumsal logolari eklenmelidir.

KATILIMCILAR

En az 50, en ¢ok 100 kelimelik bilgi
verilmesi gerekmektedir.

CEVRIM iCi ETKINLIKLER iCiN YAYIN
TURU:

e Canli
e Bant Kaydi

Biitlin cevrim igi etkinlikler kayit altina alinir
ve Rektorliik arsivinde yer almak lzere
Koordinatorligimuze iletilir. Etkinlik
diizenleyicisinin talebi ve kurumsal
standartlara uygun olmasi halinde etkinlik
Youtube kanalina yiklenir. Talep edilmemisse
etkinlikten en fazla 3 dakikalik b&lim Ayin izi
e-bilteninde kullanilir.

ETKiNLIGIN AFiSINDE KULLANILACAK
FOTOGRAF VE BiLGi:

e Afiste kullanilacak fotograf ve bilgiler
etkinlikten 2 hafta 6nce
Koordinatoérligimuze
gonderilmelidir.

e  Afisteki son degisiklik talepleri en geg
etkinlikten dnceki hafta persembe
giliniine kadar Koordinatorligimize
iletilmelidir. Daha sonra talep edilen
degisiklikler yapilamayacaktir.

e  Etkinliklerin duyurulari kurumsal




hesaplardan bir hafta 6ncesinin cuma
gilini yapilir. Etkinlikten bir glin 6nce
ve etkinlik glinti duyuru tekrarlanir.
Sonraki giin iginde etkinlige ait
gorsellerle etkinlik hakkinda bilgi
aktarihr.

ETKINLiGIN DUYURULMASI SIRASINDA
KULLANILMASI iCiN METIN:

ETKINLIK GORSELLERININ TASIMASI
ZORUNLU OLAN NITELIKLERIi:

WEB SAYFASI iCiN KUCUK KARE OLCUSU:
500%x380 pixel (72 dpi) - (17.64 x 13.41 cm)

TWITTER ve INSTAGRAM POST iCiN OLCU:
1080x1080 pixel (72 dpi) — (38,1 x 38,1 cm)

INSTAGRAM STORY iCiN OLCU:
1080x1920 pixel (72 dpi) — (38,1 x 67,73 cm)

MSGSU360 Etkinlik Koordinatérliigii ile |isim Soyisim:
yazismalar icin gérevlendirdiginiz kisi / |[E-posta adresi:
kisilerin bilgileri: Telefon Numarasi:

BUTUN BiLGi KUTULARININ DOLDURULMASI ZORUNLUDUR.



«Universitemizde diizenlenen etkinlikler kaydedilir ve fotograflanir. Kayitlarin tamaminin
yayimlanmasi etkinlik diizenleyicisinin talebine ve kurumsal standartlara uygunluguna
baglidir. Kayit altina alinan etkinlikler, haber amaciyla Universitemizin kurumsal
hesaplarinda ve Ayin izi e-biilteninde kismen paylasilir.

«Canli / Eszamanli yapilacak ¢evrim igi etkinliklerde Microsoft Teams kullanilacaktir.

«Cevrim igi etkinlikler, “Teams Etkinlik Rehberi”ne uygun olarak diizenlenmelidir.

«Dijital ortamda diizenlenecek sergiler icin Universitemizin Sanal Sergi Platformu
kullanilacaktir (https://sanal-sergi.msgsu.edu.tr/).

«Etkinlik gorselleri onay icin en az 2 hafta dnce Koordinatorligimiize gdnderilmelidir.
Onay igin gonderilen etkinlik gorsellerinin ¢alisma dosyalarinin 360@msgsu.edu.tr

adresine gonderilmesi gerekmektedir.
«Etkinlik gérsellerinde Universitemizin web sitesindeki kurumsal kimlik bashgi altinda yer
alan vektorel logolar kullaniimalidir.

MSGSU360 Etkinlik Koordinatorliigii
0212 252 16 00 (4296)
360@msgsu.edu.tr


https://sanal-sergi.msgsu.edu.tr/
mailto:360@msgsu.edu.tr

TEAMS ETKINLIK REHBERI

TOPLANTI ONCESi ADIMLAR Ek-6

Canli etkinliklerde daha iyi baglanti, ses ve goriinti kalitesi icin bilgisayar Gzerinden
yayin yaptimalidir.

»

Toplanti planlanirken “Ekip” sekmesi Gizerinden planlanmamalidir. Toplanti “Takvim
Uzerinden olusturulmalidir.

Baslik kismina etkinligin adi yazildiktan sonra konusmayi yapacak kisinin e-posta adresi,
gerekli katilimcilar bélimiine eklenmelidir.

Etkinlik tarihi ve saati belirlenmelidir. (Toplanti saatinin asilmasi bir sorun teskil etmez,
etkinlik devam edecektir.)

Olusturulan etkinlik toplantilarina “kanal” eklenmemelidir.

Yeni toplanti Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi

Durumu géster: Mesgul Kategori: Yok v  Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul ~  Yanit secenekleri Kayit gerektir: Yok

Vs Baslik ekleyin

S Gerekli katihmalan ekleyin + [stege bagh
©  07.06.2022 11:30 v —  07.062022 1200 v~ 30dk @  Tumgin
s} Yinelenmez

= Kanal ekleyin

©  Konum ekleyin

+ Toplanti planlandiktan sonra diizenleme yapilmak istenirse:

*

0

>

o Takvim menisiinden etkinlik bulunur, sag tiklanip “diizenle” segeneginden
diizenleme yapilir “Toplanti Secenekleri” menisline pencerenin (st satirindaki
basliklardan ulasabiliriz.

Kurum disindan katilan kisilerin kolayca giris yapabilmesi icin “Toplanti Secenekleri”
kismindan “Lobide kimler beklemeyecek?” sorusu icin “Herkes” secenegi secilmelidir.
En altta bulunan “Kaydet” tusuna tiklanmalidir.



Toplanti secenekleri

I Lobide beklemeyecek kisiler kimler? Herkes v I

Arayanlarin lobiyi atlamasina her zaman izin ver

Arayanlar katildiginda veya ayrildiginda duyur Evet ()
Kimler sunabilir? Herkes ~
Katilimalarin mikrofona erigsimine izin verilsin mi? Evet ()
Katilimailarin kameraya erisimine izin verilsin mi? Evet ()
Otomatik olarak kaydet Hayir @
Toplanti sohbetine izin ver Etkin ~
Tepkilere izin ver Ewet O
. S mem—m cee o . ~

R

< Kurum disindan katilan kisilerin mutlaka “Tarayicidan devam et” secenegiyle
toplantiya katilmalari gerekmektedir.

i

Teams'i indirin (is veya okul)
‘, En iyi deneyimi saglamak icin masatistii
uygulamasini kullanin

Teams toplantiniza nasil © ot devamet
katllmak istersiniz? Indirme veya yiikleme gerekmez.

. Teams'i agin (is veya okul)
* Zaten sahip misiniz? Dogrudan toplantiniza
gidin.



RS

* Toplantinin baglanti linkini alabilmek igin “Takvim”deki ilgili etkinlik segildikten sonra
sag tiklanarak “Baglantiy1 kopyala” kismina tiklanmahdir.

SIS [ RSt
/2’ Diizenle
() Kategorilere ayir >
@ Gosterme bicimi >
(2 Katiimalarla sohbet et

B

[t -l |
- o

&2 Baglantiy kopyala

iptal

Eh

¢ Cevrim igi etkinlik baglantilarinin alinarak kisaltilmis bicimde 360@msgsu.edu.tr
adresine gonderilmesi gerekmektedir.



TOPLANTI ESNASINDAKi ADIMLAR

¢ Kameranizin ve mikrofonunuz agik oldugundan emin olmaniz gerekmektedir.

* Toplanti basladiginda kayit alinmasi gerekmektedir.

Su ank toplant

& A &  +

Kigiler Sohbet  Tepkiler Uygulamalar = Tdmd
Cihaz ayarlan
Arama durumu

[E Toplanti notlan

M Galen

[2 Tam ekran

(€0 Acgiklamal canh alt yazilan...

@ Kaydi baglat

hbet balonlanm géster...
Bildirimlerin sesini kapat
Bagkalaninin katilmas: bekleniyor... en gorintlyd kapat

(@ Yardim

*

s Cevrim ici etkinlik fotograflari konusmalar baslamadan oOnce biitliin katihmcilarin
kameralari agik tutularak alindiktan sonra tarih ve etkinlik ismi belirtilerek
fotografarsivi@msgsu.edu.tr ve 360@msgsu.edu.tr e-posta adresine génderilmelidir.

*

s Gorintillerin ve videonun net kaydedilebilmesi icin 1sik kaynagi bilgisayar ekraninin yan
tarafindan yiziinize gelecek sekilde konumlanmahdir.

» Isig1 dogru kullanabilmek igin asagida bulunan konumlandirmaya dikkat etmeniz
gerekmektedir.

L)
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TOPLANTI SONRASI ADIMLAR

Cevrim ici etkinliklerin kayitlari ve ekran goérintileri en geg bir glin sonra OneDrive
uygulamasina kopyalanabilir ve indirilebilir formatta 360@msgsu.edu.tr adresine
iletilmelidir.

OneDrive lGzerinden “Kayitlar” kismini agip ilgili kaydin yaninda bulunan
tusuna tiklayarak “Paylas” secenegini isaretleyiniz. Acilan pencerede “Bu baglantinin
kimler tarafindan kullanilmasini istiyorsunuz?” basliginin altindan “Belirli kisiler”
secenegini tiklayip alt kisimdaki kutucuga 360@msgsu.edu.tr girilmelidir.

“Duzenlemeye izin ver” kutucugunu isaretledikten sonra “Uygula” tusuna tiklayarak
etkinlik baglantisini olusturmamiz gerekmektedir.

Baglanti ayarlari
Akademi'den U...ti Kaydi.mp4

Bu baglantinin kimler tarafindan kullanilmasini istiyorsunuz?
Daha fazla bilgi edinin

Baglantiya sahip olan herkes

msgsu.edu.tr icinde yer alan ve bu baglantiya sahip olan
kisiler

Erigim izni olan kisiler

Belirli kisiler

lime: 360@msgsu.edu.tr

Diger ayarlar

D Dizenlemeye izin ver

© indirmeyi engelle



mailto:360@msgsu.edu.tr

*

< Toplanti kaydi ile birlikte asagidaki o6rnekteki gibi iki adet ekran gorintlisiniin
360@msgsu.edu.tr adresine iletilmesi gerekmektedir.

»"0000000®32 O
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