MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI SUREKLI EGITIiM
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi EGIiTiM VE SERTIFiKA
PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar ve Kisaltmalar

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan yiiriitiilen her tiirlii sertifika programi, katilim ve
basar1 belgeli egitim programi ile diger hizmetlerin planlanmasi, diizenlenmesi ve bu tiir
etkinliklerin gerceklestirilmesine ait usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi tarafindan yiiriitilecek her tiirli faaliyet ile sertifika ve egitim
programlarini, programlar yiiriitenleri, programlara katilim saglayacak aday ve katilimcilari,
programlar sonunda verilen sertifika, katilim belgesi, basar1 belgesi ve benzeri belge verilme
kosullar1 ve mali hususlara iligkin hiikiimleri kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3- 1/11/2012 tarihli ve 28454 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mimar Sinan Giizel
Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligine
(degistirilen 5 inci maddesi 5 Nisan 2021 Pazartesi: 31445 Sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligine) dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve Kisaltmalar

Madde 4- Bu Yonergede gecen;

a) Aday: Merkez tarafindan agilacak her tiirlii sertifika programi, katilim ve basar1 belgeli
egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma bagvurusunda bulunan kisiyi,

b) Katihmei: Merkez tarafindan yiirlitiilen her tiirlii sertifika programi, katilim ve basari
belgeli egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayit sartlarini yerine getirmis ve egitim
programina katilma hakkini kazanmis kisiyi,

¢) Egitmen: Merkez tarafindan agilan her tiirlii sertifika programi, katilim ve basar1 belgeli
egitim programi, seminer vb. programlarinda egitim veren kisileri,

d) Program Koordinatorii: Merkez tarafindan acilacak her tiirli sertifika programi, katilim
ve basar1 belgeli egitim programi, seminer vb. programlarin yiiriitiilmesi i¢in gerekli
faaliyetlerin koordinasyonuyla ilgili goérevlendirilmis kisiyi,

e) Egitim Program: MSGSU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi biinyesinde
acilan katilim ve basar1 belgeli egitim programi ile kurs, seminer, konferans ve benzeri
egitimleri,

f) Sertifika Programi: MSGSU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi biinyesinde
acilan, en az 42 saat olmak iizere (MSGSU Lisans derslerine paralel olarak azami 3s x 14h /
bir donemlik ders siiresi esas alinarak) devam kosulunu saglaylp Ongoriilen basari
degerlendirme sistemi uyarinca bagarili olan katilimcilarin Sertifika, yalnizca devam kosulunu
saglayan katilimcilarin ise Katilim Belgesi almaya hak kazandig1 egitim programini,



g) Katihm Belgesi: MSGSU SEM katilim belgeli egitim programlarimda devam kosulunu
saglayan katilimcilar ile bagar1 belgeli egitimler ve sertifika programlarinda devam kosulunu
saglamalarina ragmen egitim sonundaki basar1 kriterlerini saglayamadigi icin Basar1 Belgesi
ve ya Sertifika almaya hak kazanamayan katilimcilara verilen belgeyi,

h) Basar1 Belgesi: MSGSU SEM basar1 belgeli egitim programinda devam kosulunu

saglayip, ongoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca basarili olan katilimcilara verilen

belgeyi,

1) Sertifika: MSGSU SEM sertifika programlaria katilarak gerekli devam kosulunu saglayan

ve egitim sonunda basari sartlarini yerine getiren katilimcilara verilen belgeyi,

i) Rektér: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

k) Rektorliik: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigiinii,

) Senato: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

m) Universite Yonetim Kurulu: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Yonetim
Kurulunu,

n) Universite: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini,

0) Miidiir: MSGSU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiiriinii,

p) Miidiirliik: MSGSU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiinii,

q) Yonetim Kurulu: MSGSU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y &netim

Kurulunu,

r) SEM: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

s) Merkez: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim ve Sertifika Programlarina iliskin Temel Esaslar ve Uygulamalar

Egitim ve Sertifika Programlarimin Siiresi

Madde 5- Egitim ve Sertifika Programlarinin stireleri, Egitmenin sunmus oldugu Egitim
Programi Oneri Formu dikkate almarak, SEM Y&netim Kurulu'nun &nerisi ve Universite
Yonetim Kurulu'nun onay ile belirlenir. Sertifika Programlariin siireleri en az 42 saattir.
Egitim ve Sertifika Programlari birden fazla kurdan olusabilecek sekilde yapilandirilabilir.

Egitim ve Sertifika Programlarina Devam

Madde 6- Katilimcilar Merkezce yiiriitiilen tiim egitim ve sertifika programlarinda asagidaki
devam kosullarin1 yerine getirmekle yilikiimlidiirler.

a) Katilimci, acgilan egitim ve sertifika programi sonunda, sertifika, basari, katilim vb. belge
alabilmek i¢in; teorik egitim ve sertifika programimin en az %70’ine, uygulamali egitim ve
sertifika programinin en az %80’ine devam etmek zorundadir.

b) Egitim ve sertifika programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir.
Egitmen, devam durumunu gosteren ¢izelgeyi her egitim programi bitiminde program
koordinatdriine, program koordinatérii ise MSGSU SEM Miidiirliigii’ne teslim eder.

Olcme ve Degerlendirme

Madde 7 — Sertifika Programlari ve Basar1 Belgeli egitim programlari i¢in simnav ve/veya
proje/portfolyo teslimi yapilmasi zorunludur. Diger egitim programlari i¢in sinav ve/veya
proje/portfolyo teslimi yapilip yapilmayacagina, program koordinatoriiniin 6nerisi ile Yonetim



Kurulu karar verir. Degerlendirme yontemi program koordinatorii 6nerisi ile Yonetim Kurulu

tarafindan belirlenir. Olgme ve Degerlendirmede asagidaki kriterler esas alinir.

a) Sertifika ve basar1 belgeli egitim programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozli,
uygulamali sinavlar ile proje/portfolyo teslimi seklinde yapilabilir. Sinav sekillerinden
hangisinin uygulanacagma ve sayisma program koordinatdriiniin dnerisi iizerine MSGSU
SEM Yo6netim Kurulu karar verir.

b)Diger egitim programlarinda da katilimcilarin 6nceden belirlenen sayida sinava girmeleri
istenebilir ve/veya kendilerine proje verilebilir.

c)Smavlarin sayisi, sekli ve basart notunun nasil hesaplanacagi program koordinatdriiniin
onerisine uygun olarak program baslamadan 6nce katilimcilara duyurulur.

d)Derslerin basar1 notu 100 {izerinden verilen tek bir not ile belirtilir. Ara siavlar ile diger
caligmalarin ders basar1 notuna katkisi ilgili egitmen tarafindan belirlenir.

e) Egitim Programi sonunda katilimcinin basaris1 Egitim Oneri Formunda belirlenen basari
olgiitlerine gore belirlenir.

f) Gerektiginde egitim ve sertifika programlar1 baglamadan Once seviye tespit sinavlari
yapilabilir.

g)Egitim ve sertifika programlarinda devam kosullarini yerine getirmeyen katilimcilar
degerlendirmeye alinmaz.

Sinav Sonucuna itiraz

Madde 8- Egitim ve sertifika programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini,
sonuglarin ilan giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) is giinii icinde Merkeze yapabilirler.
Itiraz, ilgili koordinatér ve Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten
itibaren en geg bir ay i¢inde Yonetim Kurulunca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.

Katilimcilarin Sorumluluklar ve Disiplin

Madde 9- Katilimcilar,

a) Kaydolduklar1 egitim programlarinin tiim genel ve 6zel kosullarin1 kabul etmis sayilirlar.

b) Universitenin tiim kurallarma uymak zorunda olmakla birlikte iiniversite &grencilerine
tanian haklardan yararlanamaz.

Egitim ve Sertifika Programlarimin Onerilmesi

Madde 10- SEM tarafindan yiiriitilecek olan kurs, seminer vb. egitim ve sertifika
programlari; egitmenin talebi ilizerine, Yonetim Kurulu’nun oOnerisi ile Rektdr tarafindan
belirlenir. Egitim/Sertifika Programi Oneri formu, egitmen tarafindan Merkez Miidiirliigii’ne
teslim edilir ve Y&netim Kurulu onayma sunulur. Oneriler Merkez Yénetim Kurulunca oy
coklugu ile karara baglanarak onay i¢in Rektorliik makamina sunulur.

Egitim ve Sertifika Programi Oneri Formu:

Madde 11- Egitim ve Sertifika Programi Oneri Formlari; egitimi yiiriitecek egitmen
tarafindan doldurulur ve SEM Miidiirliigii’ne teslim edilir. A¢ilmasi onerilen Egitim/ Sertifika
Programi Oneri Formunda: Programinin adi, tiirii (egitim, sertifika, seminer vb. / yiiz yiize,
cevirim i¢i, hibrit), amaci, igerigi (haftalik ders plani), siiresi, donemi, derslerin saatleri, hedef
kitlesi, katilimcilarda aranan 6zellikler varsa 6n kosul, programa alinacak en az ve en ¢ok
katilimct sayisi, program icin kullanilacak mekanlar ve donanim, programin duyuru metni,
egitim sonunda verilecek belge ve belgenin verilme sartlari, basar1 degerlendirme bigimi,



koordinatdr ve egitmen adi/adlar ile iletisim bilgilerine detayli olarak yer verilir. Onerilen
Egitim/Sertifika Programi Oneri Formu Miidiirliikge kayda alinir.

Egitim ve Sertifika Programlarinin Acilmasi

Madde 12- Egitim ve Sertifika Programlari, ¢cevirim i¢i sanal smif ya da yiiz ylize sinif i¢i
egitim seklinde, miicbir sebepler disinda (deprem, sel vb. dogal afetler, pandemi vb. toplumsal
problemler) Egitim/Sertifika Programi Oneri Formunda belirtilen ve Rektdr tarafindan
onaylanan hali ile yiiriitiilir.

Egitim ve Sertifika Programlarinin Duyurulmasi

Madde 13- Merkez tarafindan agilmasi ve gerceklestirilmesi uygun goriilen sertifika
programi, katilim ve basar1 belgeli egitim programlari ile diger faaliyetlerin duyurularinin
yapilmasi, Universitenin ve SEM” in biitcesi ¢ercevesinde Merkez Miidiirliigiince planlanarak
Universitenin ve SEM’ in resmi sitesi / web sayfalari ve sosyal medya kanallari iizerinden ve
duyurunun niteligine goére uygun goriilen diger yollarla gergeklestirilir. Egitim Programi
duyuru metninde Midiirliik/Rektorliik, “gerekli goriilmesi hélinde, programin igerigi ile
yiiriitiilmesine iliskin esaslarda dnceden haber vermeksizin degisiklik yapma hakkini sakli
tutar” ifadesi yer alir.

Egitim ve Sertifika Programlarimin Yiiritiilmesi

Madde 14- Merkezce acilan egitim ve sertifika programlari, Rektorlik, SEM Yonetim
Kurulu, SEM Midirligii ve Egitim Koordinatorii esgiidiimiinde yiiriitilir. Egitim
programlarinin agilmasi Rektor karari ile kesinlesir.

Egitim ve Sertifika Programi Koordinatorii, Merkez Miidiirliigii ile baslangicindan bitimine
kadar egitim programimin tiim islemlerini planlar, ders ve smavlart koordine eder,
katilimcilarin ve egitmenlerin sorunlari ile ilgilenir. Koordinatér, Miidiiriin teklifi ve Yonetim
Kurulunun onerisi ile Rektor tarafindan egitimlerin iceriklerinin uygunlugu, izlenmesi, 6lgme
ve degerlendirilmesinden sorumlu olarak gorevlendirilen kisidir.

Egitim ve Sertifika Programi koordinatdrlerinin Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
kadrolu 6gretim elemani1 olmasi 6n kosulu aranir. Program Onerisinin birden fazla birimin
ve/veya diger kuruluslarin is birligiyle hazirlanmis olmasi durumunda program koordinator
sayist Miidiir’iin teklifi, Yonetim Kurulu’nun onerisi ve Rektdr onay ile arttirilabilir ya da
azaltilabilir.

Egitim Programin Iptali veya Ertelenmesi

Madde 15- Midiirlik tarafindan agilacagi duyurularak katilimci kayitlart yapilan egitim
programlarinda, program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulasilamadigi
takdirde Miudiirliik karari ile iptal veya erteleme yapilabilir. Programin iptal edilmesi halinde,
daha 6nce varsa yatirilmis katilim iicretleri Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii tarafindan iade
edilir.

UCUNCU BOLUM
Kayit ve Belge Diizenleme
Kayit
Madde 16- Program kaydina iligkin usul ve esaslar Yonetim Kurulu tarafindan belirlenerek
Rektor onayi ile yiiriirliige girer.
Programlara kaydolabilmek i¢in gerekli kosullar sunlardir:



a) Egitim ve Sertifika Programina kayit i¢in gerekli goriilen ve duyurusu yapilmis olan 6n
kosulu saglamak,

b) Gerekli belgeleri sunmak,

¢) Program ficretini 6demek,

Programin katilimci tarafindan kaynaklanmayan nedenlerle agilmamasi, ertelenmesi vb.

durumlarda adayin yazil talebi lizerine, bagvuru sirasinda yatirdig: ticret kendisine iade edilir.

Sertifika, Katilhm Belgesi ve Basar1 Belgesi

Madde 17 — Sertifika, Katilim Belgesi ve Basar1 Belgesi verilme esaslart Yonetim Kurulu

karar1 ve Rektor onayi ile belirlenir. Kayith oldugu programda basarili olamayan ve devam

kosulunu yerine getirmeyen 6grenci, Basar1 Belgesi veya Sertifika hakki elde edemez.

a) Sertifika programlarina katilarak devam kosulunu saglayan ve yapilan degerlendirmeler
sonunda basarili olan katilimcilara programa ait Sertifika, devam kosulunu saglayan ancak
yapilan degerlendirmeler sonunda basarisiz olanlara Katilim Belgesi verilir.

b) Sertifika programlar1 disindaki diger egitim programlarina katilarak devam kosulunu
saglayan katilimcilara, programin belirlenmis olan 6n kosullarina ve programin
ozelliklerine gore Basar1 Belgesi, Katilim Belgesi veya benzeri belgeler verilebilir.

c) Sertifika, Basar1 Belgesi veya Katilim Belgesi verilme kosullar ile gerek goriilmesi halinde
Sertifika gecerlilik siiresi, ilgili egitim ve sertifika programinin 6zelliklerine gére MSGSU
SEM Y 6netim Kurulunca belirlenir.

d) Ortak yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

e) Sertifika, Basar1 Belgesi ve Katilim Belgesi verilmesi kararlagtirilan egitim ve sertifika
programlar1 disinda yiiriitiilen faaliyetlerde MSGSU SEM’in verebilecegi yeterlilik belgesi
ve benzeri belgelendirme istekleri MSGSU SEM Yénetim Kurulu’nda degerlendirilerek
karara baglanir.

f) Merkezce yiiriitiilen egitim ve sertifika programlar1 sonunda katilimcilara verilecek belgeler
ilgili Egitmen, Egitmenin birden fazla olmasi durumunda Program Koordinatorii ve Miidiir
tarafindan imzalanir. Belgeler Tiirk¢e ve Ingilizce olarak diizenlenebilir.

g) Tirkce Dil Hazirhik Sertifika Programini tamamlayarak, basarili olan 6grencilere “Cl
Belgesi” verilir.

Kayit Silme
Madde 18 — Katilimcinin egitim ve sertifika programu ile ilisigi asagidaki hallerde Yonetim
Kurulu karart ile kesilir:

a) Kopya cekmek ve ¢cekmeye tesebbiiste bulunmak,
b) Programin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunmak,

¢) Devam zorunlulugunu yerine getirmemek.

Programin giincellenmesi veya kapatilmasi

Madde 19- Egitim ve sertifika programlarinin giincellenmesinde veya kapatilmasinda Rektor
yetkilidir. Egitmenin talebi dogrultusunda ve Merkez Miidiiriinlin uygun gordiigii durumlarda,
Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektor onayi ile Egitim ve Sertifika Programlarinda giincelleme ve
sonlandirma yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar, Egitim ve Sertifika Program Ucretleri



Madde 20- SEM Egitim ve Sertifika programlar1 katilim ticretlerinin belirlenmesinde ve bu
ticretler lizerinden yapilacak artislarda asagidaki esaslar uygulanir:

a) Mali isler, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Doner Sermaye Isletme
Midiirligi tarafindan yiiriitiliir.

b) Merkez tarafindan agilan egitim ve sertifika programlar ticretlidir.

c) Egitim ve sertifika programlarina ait tcretler, ilgili egitmenin teklifi sonrasi,
programlarin niteligine gére SEM Y&netim Kurulu'nun dnerisi ve Universite Yonetim
Kurulu'nun onayn ile belirlenir.

d) Ucret artis1; egitmenin talebi dogrultusunda, Miidiir degerlendirmesi, Yénetim Kurulu
karar1 ve Rektor onayi ile gergeklestirilir.

e) Egitim ve sertifika programina kayit yaptiran ve egitim basladiktan sonra programdan
ayrilan katilimciya, katilim {creti geri 6denmez. Katilimci taahhiit ettigi borcu
O0demekle yiikiimliidiir. Ancak, egitim programina kayit yaptiran ve programin
baglamasindan en az 5 is giinii 6ncesine kadar programdan ayrilan katilimeilar ile uzun
stireli hastalik, kaza, birinci derece aile fertlerinden birinin vefati gibi 6ngdriilemeyen
durumlar nedeniyle programdan ayrilmak zorunda oldugunu belgeleyen katilimciya
(talebini egitimin baglamasindan en ge¢ iki hafta sonra yazili dilekge iletmek kosulu
ile) paranin bir kismi1 veya tamami geri 6denebilir.

f) Egitim ve sertifika programi {icreti ve 6deme kosullar1 adaylara énceden duyurulur.

g) Kurum, kurulus ve tiizel kisilerle protokol veya sozlesme cercevesinde planlanan ve
yiiriitiilen egitim ve sertifika programlarinin {icretleri protokolle ve sozlesme ile
belirlenebilir.

BESINCI BOLUM
Hiikiim bulunmayan héaller, Yiiriirlik, Yiiriitme

Hiikiim bulunmayan héaller

Madde 21- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 Sayil1 Yiiksek6gretim Kanunu
ile 1/11/2012 tarihli ve 28454 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Mimar Sinan Giizel
Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastrma Merkezi Yonetmeligi
(degistirilen 5 inci maddesi 5 Nisan 2021 Pazartesi: 31445 Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastrma Merkezi Yonetmeligi) hiikiimleri
uygulanir.

Kurum veya sirketlerle is birligi kapsaminda yiiriitiilen sertifika ve egitim programlarinda
“Protokol / S6zlesme” hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirliik
Madde 22 — Bu Yénerge, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren ylriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 23 — Bu Yénergeyi Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorii yiiriitiir.





