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Office 365 E-posta Otomatik Yanitlayici

Kullanim Kilavuzu



OTOMATIK YANITLAYICI OZELLIGiNi WEB TARAYICISI UZERINDEN ETKiN HALE
GETIREBILMEK iCiN iZLENMESi GEREKEN YOL

e ONCELIKLE MiCROSOFT EDGE / GOOGLE CHROME YA DA SAFARI GiBi BiR WEB TARAYICISI ACIP ADRES SATIRINA
www.outlook.com YAZARAK ADRESE GiDiNiz.
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e EKRANA GELEN SAYFADA “OTURUM ACIN” BUTONUNA BASINIZ.
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e OTURUM AC EKRANINDA KURUMSAL E-POSTA ADRESINiZi YAZIP iLERi BUTONUNA BASINIZ.

BT Microsoft

Oturum ag

Mail Adresinizi Buraya Yaziniz! lleri Tusuna Basiniz!

Hesabimiz yok mu? Bir tane olugtur!

Guvenlik anahtari ile oturum agin (7)




e GELEN EKRANDAKI i$ VEYA OKUL HESABI SECENEKLERINDEN BiRIiNi SECINiZz.

me Microsoft

Bu e-posta adresinin birden cok Microsoft hesabiyla

kullamildig gdraliyor. Hangi hesabi kullanmak
istiyorsunuz?

Is veya okul hesabi
BT departmaminiz tarafindan olugturuldu
@msgsuedutr

Kisisel hesap
R Sizin tarafinizdan olugturuldu
@msgsu.edutr

Bunu artik gérmek istemiyor musunuz? Kigisel Microsoft
hesabimizi yeniden adlandinn.

Geri

PAROLA GiRIiN EKRANINDA, KURUMSAL E-POSTA ADRESINiZiN PAROLASINI GiRiNiZ VE OTURUM AGIN BUTONUNA
BASINIZ.
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Parola girin

Paralami unuttum

Hosgeldiniz...




e OTURUM ACILDIGINDA, SAG TARAFTA BULUNAN AYARLAR BUTONUNA BASINIZ.
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Ayarlar

Tiim Outlook ayarlarim goriintiile

Temalanmzi ve modu segin &

Odaklanmis Gelen Kutusu (O

Masaiistii bildirimleri (D

Goriintii yogunlugu O




e GELEN EKRANDA “POSTA” SEKMESi ALTINDA “OTOMATIK YANITLAR” SECENEGi SECiNiz.

Ayarlar Diizen

Olugtur ve yanitla
Ekler
Kurallar
Posta
Sapur
Takvim

Gereksiz e-posta
Kisiler

= Hizh adimilar
Hizh ayarlan

goruntule : :
Eylemleri ozellegtir

E-postay egitle
lieti iglame
lletme

Otomatik yamitiar
Bekletme ilkeleri
S/MIME

Gruplar

e GELEN EKRANDA OTOMATIK YANITLARI ETKINLESTIRINiZ.

Ayarlar Dier Otomatik yanitlar

Ctomatik Yanitlar stkinbeytiilr
Ortoameatil yanitlar etkin

Kurulegumnura edomaik yami gomndenn

Cormatik yasatlar
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OTOMATIK YANITLAR OZELLIGiNiN SADECE BELiRLi TARIH ARALIGINDA ETKiN OLABILMESi iGiN “YALNIZCA BiR SURE
BOYUNCA YANIT GONDER” SECENEGI iSARETLEYIiNiz.

Ayarlar Otomatik yamtiar

Comatik yartla

Meerhaba,

Y0603 tarhine kadar ofs depndayom
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OTOMATIK YANITLAR OZELLiGiNiN ETKIN OLACAGI BASLANGIC VE BiTiS TARIH — SAAT BILGiSiNi DUZENLEYiNiz.

ARDINDAN YANIT OLARAK BELIRLEYECEGINiZ iLETiYi, METiN KUTUSUNA YAZINIZ. iSLEMLER BiTiINCE MUTLAKA KAYDET
BUTONUNA BASINIZ.



OTOMATIK YANITLAYICI OZELLIGINi MICROSOFT OUTLOOK PROGRAMI UZERINDEN
ETKiN HALE GETIREBILMEK iCiN iZLENMESi GEREKEN YOL

e  MICROSOFT OUTLOOK PROGRAMI ACINIZ.
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e ACILAN EKRANDA OTOMATIK YANITLAR BUTONUNA BASINIZ.

Hesap Bilgileri

m : @msgsu.edu.tr
Ag ve Digan Microsoft Exchange

Altar
—+ Hesap Ekle

Farkli Kaydet Q Hesap Ayarlan
Bu hesabin ayarlann degisti
Adabe PDF Hesop olusturun.
olarak Kaydet ity ®  Bu hesaba web (zerindd
Yazdir
’j Dtomatik Yarutlar (
i — s yeri disinda veya tatilde ol
Otomatic Vanitlar r imadiginiz durumlarda dig
N "

e GELEN EKRANDA SIRASIYLA, OTOMATIK YANIT GONDER SECENEGIiNi AKTiF HALE GETIRINiZ. “YALNIZCA BU ZAMAN
DiLIMINDE GONDER” ALANINI iSARETLEYINiZ VE METIN KUTUSUNA OTOMATIK YANIT METNINi YAZINIZ.
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Ac ve Digan Microsoft Exchange
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Otomatik Yanitlar @rmsgsu.edu.tr
Farkh Kaydet Hesap / () Otomatik yanit ganderme
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Asagidaki iletileri kullanarak her géndereni bir kere otomatik yanitia:
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Merhaba,

30/06/2023 tarihine kadar ofis disindayim.
(e E=RE | jigili konu icin 0 (212) 123 45 67/ 1234 telefon numarasindan Ahmet Mehmet
Lttt | | Bey ile gorGsebilirsiniz.
yonetin.

Iyi Cahismalar.

Gelen e-pos
kaldirildigin

e ISLEMLERiMIZ BiTINCE TAMAM BUTONUNA BASARAK EKRANDAN GIKINIZ.



