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KURUMSAL SOSYAL MEDYA KULLANMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amact Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
Rektorliigii ile bagh birimlere ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin agilmasi, yonetilmesi,
kullanim esaslar1 ve sinirlarinin belirlenmesidir.

(2) Bu Yonerge; Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigii ile bagli birimler
adina agilms her tiirlii kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilan gonderileri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Bagkanliginin 2021/81
sayil1 Ilke Karari ile 04.05.2007 tarihli ve 5651 sayil1 Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yayimlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun
hiikiimleri temel alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede;

a) Elektronik posta (e-posta) adresi: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi’ne ait
“@msgsu.edu.tr” uzantil elektronik posta adresini,

b) Hesap yoneticileri: Universiteye ait kurumsal sosyal medya hesaplarin1 ydonetmeye ve
gonderimde bulunmaya yetkili olan kisileri,

¢) Kurum: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini,

¢) Internet ortami: Haberlesme ile kisisel veya kurumsal bilgisayar sistemleri disinda kalan
ve kamuya agik olan internet {izerinde olusturulan ortama,

d) Internet ortaminda yapilan yayin: Internet ortaminda yer alan ve igerigine belirsiz sayida
kisilerin ulasabilecegi verileri,

e) Rektdr: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

f) Rektorliik: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigiinii,

g) Senato: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

g) Sosyal medya: Web/mobil tabanli, ¢cevrimigi veya ¢evrimdisi igerik ve yorumlarin
paylasilabildigi internet mecralarini,

h) Universite (MSGSU): Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini,

1) Universiteye ait kurumsal sosyal medya: Universiteye dogrudan veya dolayli olarak
bagli birimler tarafindan yonetilen sosyal medya hesaplarini,

i) Birim: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine bagl tiim akademik ve idari
birimler, fakiilteler, enstitiiler, konservatuvar, meslek yiiksekokulu, ytliksekokul, boliimler,
anabilim anasanat dallar1, bilim/sanat dallar1, uygulama ve arastirma merkezleri,
koordinatérliikler ile ve Universitenin 6grenci kuliiplerini ve spor takimlarin,

j) Yonerge: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Kurumsal Sosyal Medya Kullanma
Y 6nergesini,

ifade eder.

IKiNCIi BOLUM
Kurumsal Sosyal Medya Hesaplarina iliskin Temel ilkeler
Temel ilkeler
MADDE 4- (1) Universiteye ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin kullaniminin
temel ilkeler sunlardir:
a) Gonderimler yiirtirliikteki ilgili mevzuata uygun yapilir.



b) Paylasilacak igerik kurum kiiltiiriine ve kurum itibaria uygun hazirlanir.

c) Siyasi igerikli ve/veya siyaseten taraf olusturacak herhangi bir gonderimde
bulunulmaz. Hakaret, tehdit, taciz, istismar, rk¢ilik, siddet, kisilik haklarina saldir1 niteligi
tasiyan, hedef gosterme ve sug teskil edecek diger konularda gonderimde bulunulmaz.

¢) Gonderimlerde kullanilacak emoji, emotikon ve piktogram sec¢imi ve kullanimi, isbu
yonergedeki hiikiimlere aykir1 olamaz.

d) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin olusturulmasinda, ilgili birime ait
“@msgsu.edu.tr” uzantili kurumsal e-posta adresi kullanilir.

e) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin profil resimleri, arka plan ve baslik gorselleri,
logo kullanimi, kurumsal kimlige ve yiirtirliikkteki mevzuata uygun olmalidir.

f) Birimlere ait kurumsal e-posta adresleri kullanilarak kisisel sosyal medya hesaplari
acilamaz.

g) Kurumsal sosyal medya hesaplarinda paylasilan gonderilerde, tiniversite ve
iiniversitenin paydaslari ile yaptig1 resmi igbirlikleri ile ilgili tanitim ve bilgilendirmeler hari¢
olmak tlizere kurumdisi reklam yapilmaz.

&) Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
hiikiimlerine tabi igerikler ile kuruma ait yazismalar ve tutanaklar paylasilmaz

h) Her birim, kendi gorev ve yetki sinirlar1 icinde gonderimde bulunabilir. Yapilan
gonderimlerinden ilgili birim amiri ve ilgili hesap yoneticisi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Dogruluk ve Fikri Miilkiyet Haklari, Hesap Verilebilirlik ve Sorumluluk

Dogruluk ve fikri miilkiyet haklar:

MADDE 5- (1) Kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilan génderimler dogru
ve/veya teyit edilmis olmalidir.

(2) Birimler, yapacaklar1 gonderimler 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimlerini dikkate almak zorundadir.

(3) Birimler, fikri miilkiyet haklarina konu olabilecek gonderimlerinde gerekli izinleri
alir ve uygun olan yerlerde gerekli atiflar1 yapar.

Hesap verilebilirlik ve sorumluluk

MADDE 6- (1) Gonderimler hata ve/veya eksiklik tespit edilmesi durumunda gerekli
diizelmeler derhal yapilir. Gonderimlerde Tiirk Dili yazim kurallarina dikkat edilir, kurumsal
ve resmi bir dil benimsenir. Yabanci dilde yapilan génderimler ilgili yabanci dilin yazim ve
dil kurallarina uyulur.

(2) Universitenin 6grenci spor takimlari ile dgrenci kuliiplerine ait kurumsal sosyal
medya hesaplarinin koordinasyonundan Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Kurumsal Sosyal Medya Hesaplarinin Yonetilmesi
Kurumsal sosyal medya hesaplarinin yonetilmesi
MADDE 7- (1) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin yonetilmesinde asagidaki
hususlara dikkat edilir;

a) Rektorliige ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin yénetimi MSGSU360 Etkinlik
Koordinatdrliigii ve MSGSU Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiiliir.
Gonderim onaylar1 Rektdrden alinir.

b) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesab1 agabilmesi Rektor onayina tabidir.

c¢) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesap yoneticileri, ilgili birim amiri tarafindan
gorevlendirilir.



¢) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilacak gonderimler, ilgili birim
yoneticisinin onay1 ile ilgili sosyal medya hesab1 yoneticisi tarafindan gerceklestirilir.

d) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesaplari, ilgili hesap yoneticileri tarafindan giincel
ve aktif tutulur.

e) Hesap yoneticileri, Universite kurumsal sosyal medya hesaplarina veya web sitelerine
yonelik siber saldirinin mevcut olmasi durumunda Rektorliige durumu bildirmekle
yukiimltidiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 8- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 9- (1) Bu Yonerge Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senato Kurulu
tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer

Yiiriitme
Madde 10— (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
Rektori yliriitiir.
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