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MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIiVERSITESI
YURTDISINDAN MISAFIR ARASTIRMACI KABUL VE UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tammmlar

Amag

MADDE 1- Bu yo6nergenin amaci, yurtdisindan misafir arastirmacilarin Mimar Sinan Gtizel
Sanatlar Universitesine kabuliine iliskin islemleri, sorumluluklar1 ve yararlanacaklari
olanaklar1 tanimlamak; tanimlanan islemler kapsaminda Mimar Sinan Gilizel Sanatlar
Universitesi ilgili birimlerinin yetki, gérev ve sorumluluklarmi belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi 6gretim iiyelerinin veya
ilgili birimlerin daveti ya da arastirmaciin kisisel bagvurusu ile belirli bir siire arastirma
faaliyetinde bulunmak icin Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine kabul edilen veya
Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde yiiriitiilen arastirma projelerinde gorev alarak ya
da burslu olarak Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesindeki bir Ogretim {iyesinin
danismanliginda/gdzetiminde lisansiistli 6grenci veya doktora sonrasi arastirmaci olarak
egitim ve arastirma faaliyetlerine katilacak akademisyenlere iliskin uygulama esas ve usulleri
diizenler.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14. maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- Bu yonergede yer alan;

a. Misafir Arastirmaci: Yurt disgindaki herhangi bir kurumda veya yiiksekdgretim
kurumunda calisan kidemli misafir arastirmaci ve misafir arastirmaci ile bu kurumlarda
Ogrenci olan misafir lisansiistii 6grenci statiisiindeki arastirmacilari,

b. Kidemli Misafir Arastirmaci (Senior Visiting Fellows): Yurt disindaki herhangi bir
kurumda veya yliksekogretim kurumunda profesoér veya dogent (veya dengi kadrolarda)
Ogretim tiyesi olarak calisan misafir akademisyenleri,

c¢. Misafir Arastirmaci (Visiting Fellows): Yurt disindaki herhangi bir kurumda veya
yiiksekogretim kurumunda doktor dgretim {iyesi, doktora sonrasi aragtirmaci veya Ogretim
gorevlisi kadrosunda (veya dengi kadrolarda) Ogretim elemani olarak calisan misafir
akademisyenleri,

¢. Misafir Lisansiistii Ogrenci (Visiting Postgraduate Students): Yurt disindaki herhangi
bir kurumda veya yiiksekogretim kurumunda kayithh olan ve danigsmani, enstitiisii veya
tiniversitesinden lisansiistii 6grenci oldugunu gosterir belge ibraz edebilen misafir lisansiistii
diizeydeki 6grenciyi,

d. Rektor: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

e. Universite: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini ifade eder.

IKINCi BOLUM

Uygulama Esaslar1 ve Sorumluluklar

Yurtdisindan Misafir Arastirmacilarin Kabulii

MADDE 5-
a) Yurtdisindan Misafir arastirmacilarin Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine kabuliinde
On sart, 4. maddenin b bendinde tanimlanan kidemli misafir arastirmaci i¢in Mimar Sinan



Giizel Sanatlar Universitesinde gorev yapan bir dgretim iiyesinin veya iiniversite ilgili
birimlerinin davet etmesi; (c) ve (¢) bentlerinde tanimlanan misafir aragtirmaci ve misafir
lisansiistii 6grenci igin ise Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde gorev yapan bir
Ogretim iiyesinin misafir arastirmaciya danigmanlik yapmay1 kabul etmesi veya kisisel
bagvurularinin ilgili akademik birim tarafindan kabul edilmesidir.

b) Misafir arastirmacilarin  nihai kabulii, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi
Rektoriiniin onayina tabidir. Rektorliikk, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine her yil
kabul edilecek misafir aragtirmaci sayisinda iist sinir belirleyebilir.

Yurtdisindan Misafir Arastirmacilarin Sorumluluklar:

Madde 6- Madde 4°te tanimlanan misafir arastirmacilarin sorumluluklar ve yararlanacaklar
olanaklar asagidaki gibidir:

a) Misafir arastirmacilar, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine ait kurallara ve yasal
diizenlemelere uymakla ytikiimliidiir.

b) Her tiirli ulasim, barinma ve yasam giderleri, misafir arastirmacilarin  kendi
sorumlulugunda olup kendilerince karsilanir.

c) Misafir arastirmacilarin ziyaret siirelerini kapsayan kendi saglik/seyahat sigortalarinmi
yaptirmalar ve aragtirmalarina baglamadan 6nce sigorta poligelerinin gecerli bir niishasini ibraz
etmeleri gerekir. Oturma izninin (residence permit) alinmasi gerektigi hallerde ilgili islemlerin
tamamlanmas1 misafir arastirmacilarin kendi sorumlulugundadir.

¢) Yapilan arastirma faaliyeti sonucunda akademik yaym yapilmasi halinde misafir
aragtirmaci, arastrmanin yapildigi yer olarak Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini
belirtmelidir. Arastirmanin patent ve fikri miilkiyet haklar1 kapsamina giren bir {iriinle
sonuglanmasi halinde ise arastirmaci, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinin kadrolu ve
saat ticretli 0gretim tiyeleri i¢in gecerli olan hak ve yiikiimliiliiklere tabidir.

Universite Birimlerinin Sorumluluklari

MADDE 7- Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi birimlerinin sorumluluklar asagidaki
gibidir:

a) Misafir arastirmacilara, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Genel Sekreterligince
“Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Misafir Arastirmact Tanitim Kart1” verilir. Misafir
arastirmaci, tanitim kartinin gecerlilik siiresi, arastirma siiresi kadardir. Ancak arastirmanin
erken sona ermesi halinde misafir arastirmaci, kendisine verilen “Mimar Sinan Giizel
Sanatlar Universitesi Misafir Arastirmact Tanitim Kartini” Universiteden ayrilmadan once
iade eder.

b) Misafir arastirmact Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Kiitiiphanesi, yemekhanesi
ve bilisim sistemi ve her tiirlii sosyal tesislerinden ziyaret¢i statiisiinde faydalanirlar. Ofis,
laboratuvar vb. olanaklarin saglanip saglanamayacagi hususuna misafir edildigi birimin yetkili
kurullar karar verir.

c) Misafir arastirmaci igbu yonergede diizenlenen islemleri, sahip olacaklar1 hak ve
yukiimliiliikleri bildirmekten, misafir arastirmaciy1r davet eden veya danismanligini yapmay1
kabul eden Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi 6gretim iiyesinin bagli oldugu akademik
birimin idari yetkilisi sorumludur. lgili birim yetkilisi, s6z konusu Ogretim {iyesi
gozetiminde, Tiirkge ve Ingilizce dillerinde diizenlenecek Ek-2 veya Ek-3’te yer alan bilgi
formunu doldurarak bagli oldugu birimin yetkili kurullarina bildirir.

c) Misafir aragtirmacinin akademik birime davetine ilk onay veren merci, misafir
arastirmacty1 davet eden veya danigmanligini yapan 6gretim iiyesinin bagl oldugu akademik
birimin yetkili kurullaridir. Misafir arastirmaciya, aragtirma silirecince saglanacak olanaklara
(calisma alani, laboratuvar, vb.) karar verilmesi hususu da ilgili akademik birimin yetkili
kurullarinin sorumlulugundadir.



¢) Misafir arastirmacilarin, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi kiitiiphanesi,
yemekhanesi, sosyal olanaklar1 ve bilisim sisteminden ziyaretci statiisiinde yararlanmalarinin
temini i¢in gerekli iglemlerin takip edilmesi ve ilgili birimlerin bilgilendirilmesinden
arastirmacinin kabul edildigi akademik birimin idari yetkilisi sorumludur.

d) Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesine davet edilmesine Rektdr tarafindan nihai onay
verilen misafir arastirmacilarin kayitlarinin tutulmasindan, Universiteye gelis tarihlerinden
once gondermeleri gereken evraklarla ilgili misafir arastirmacilarla irtibat kurarak gerekli
yonlendirmeleri yapmaktan ve gelis tarihlerini miiteakip gerekli evraklari dosyalamak ve
gerekiyorsa oturma izni (residence permit) ve saglik sigortast konularinda misafir
arastirmacilar1  bilgilendirmekten Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Uluslararasi
Mliskiler Koordinatorliigii (ULIK) sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya Yénelik islemler, Cesitli Hiikiimler ve Yiiriirliik

Yurtdisindan Kidemli Misafir Arastirmacilara Yonelik islemler

MADDE 8- (1) Bu yonergenin 4. maddesinin (b) bendinde tanimlanan kidemli misafir
aragtirmacilar, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi 6gretim iiyelerinin veya ilgili
birimlerin teklifiyle akademik ¢alismalar yiiriitmek tizere davet edilebilir. Mimar Sinan Giizel
Sanatlar Universitesi dgretim iiyeleri veya ilgili birim yetkilileri, gelecegi hususunda onay
vermis olan kidemli misafir arastirmacilar i¢in bu yonergenin 7. maddesinin (b) fikrasinda
tanimlanan sorumluluk c¢ergevesinde bagli oldugu birimin yetkili kurullarmma basvurur.
Basvurular, resmi onay siireclerinin 1 ay stirebilecegi dikkate alinarak yapilir.

(2) Kidemli misafir arastirmacilart davet etmek isteyen Mimar Sinan Gilizel Sanatlar
Universitesi dgretim iiyeleri, bu yonergenin 4. maddesinde tanimlanan statiilerden hangisine
uygun oldugunu belirten bir dilek¢eyle bagli olduklar1 birimin yetkili kuruluna basvurur. S6z
konusu dilek¢e ekinde davet edilecek adayin 6zgegmisi, bagh bulundugu kurumdan aldig:
resmi bir yazi, ne siireyle ve amacla davet edilecegini agiklayan bilgi formu (Ek-2) ve
taahhiitname (Ek- 1) de sunulur.

(3) Ilgili akademik birim yetkilisi, basvuru dilekgesi ve ekinde yer alan belgelerle birlikte bu
maddenin 2. fikrasinda belirtilen belgeler yoniiyle uygunluk kontroliinii, Uluslararas: iliskiler
Koordinatorliigiiniin goriisiinii alarak yapar. Kidemli misafir arastirmacilarin davet edilip
edilmeyecegine dair 6n karari, bagvurulan akademik birimin yetkili kurulu verir. Bu yonerge
hiikiimlerine uygun olan basvurular, nihai onay alinmak iizere Rektorliige gonderilir.

(4) Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriince davetine onay verilen kidemli
misafir aragtirmacilar icin bu yonergenin 7. maddesinde tanimlanan sorumluluklar
cercevesinde ilgili birimlerce gerekli is ve islemler yapilir.

Yurtdisindan Misafir Arastirmaci ve Misafir Lisansiistii (")grencilere Yonelik islemler

Madde 9- (1) Bu yonergenin 4. maddesinin (¢) ve (¢) bendinde tanimlanan misafir
aragtirmacilar ve misafir lisansiistii 6grenciler, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde
ylriitiilen arastirma projelerinde gorev alarak ya da burslu olarak Mimar Sinan Gilizel Sanatlar
Universitesindeki bir dgretim iiyesinin damigmanliginda/gdzetiminde lisansiistii 6grenci veya
doktora sonrasi arastirmaci olarak arastirma faaliyetlerine katilmak iizere davet edilebilir.
Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi 6gretim iiyeleri, gelebilecegi belli olan misafir
arastirmacilar veya misafir lisansiistii Ogrenciler i¢in bu ydnergenin 7. maddesinin (b)
fikrasinda tanimlanan sorumluluk c¢ergevesinde bagli oldugu birimin yetkili kurullarina
basvurur. Bagvurular, resmi onay siire¢lerinin 1 ay siirebilecegi dikkate alinarak yapilir.

(2) Misafir aragtirmacilar1 ve misafir lisansiistii 6grencileri kabul eden Mimar Sinan Giizel
Sanatlar Universitesi dgretim iiyeleri, bu yonergenin 4. maddesinde tanimlanan statiilerden
hangisine uygun olduguna dair goriislerini de ifade eden bir dilekgeyle bagli olduklari
akademik birimin yetkili kuruluna basvurur. Dilek¢e ekinde kabul edilen adayin 6zge¢misi,



calistigi kurumdan personel olduguna dair resmi yazi veya danigmanindan referans mektubu,
hangi siireyle ve amacla kabul edildigini agiklayan bilgi formu (Ek-3), Detayli Is Plan1 (Ek-4)
ve taahhiitname (Ek-1) de sunulur.

(3) Ilgili akademik birim yetkilisi, basvuru dilekgesi ve ekinde yer alan belgelerle birlikte bu
maddenin 2. fikrasinda belirtilen belgeler yoniiyle uygunluk kontroliinii, Uluslararas: iliskiler
Koordinatorliigiiniin goriisiinii alarak yapar. Basvurulan akademik birimin yetkili kurulu,
misafir arastirmacilar ve misafir lisansiistii 6grencilerin davet edilip edilmeyecegine dair 6n
karar1 verir. Bu yonerge hiikiimlerine uygun olan bagvurular, nihai onay alinmak iizere
Rektorliige gonderilir.

(4)Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektdriince kabuliine onay verilen misafir
arastirmacilar ve misafir lisanstistii 6grenciler i¢in bu yonergenin 7. maddesinde tanimlanan
sorumluluklar ¢ercevesinde ilgili akademik birimlerce gerekli is ve islemler yapilir.

Uluslararasi Degisim Programlari Cercevesinde Gelen Misafir Arastirmacilar

MADDE 10- Erasmus+ ve Mevlana gibi uluslararas1 degisim programlari ¢ercevesinde gelen
misafir arastirmacilar i¢in bu yonerge hiikiimleri uygulanmaz, ilgili uluslararast degisim
programlarin kendi mevzuati gegerlidir.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 11- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesi Senatosu kararlar1 ve/veya yiiriirliikte olan mevzuat hiikiimleri uygulanur.

Yiiriirlik
Madde 12— Bu Y&nerge Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senato Kurulu tarafindan
kabul edildigi tarihten itibaren ylriirliige girer

Yiiriitme
Madde 13— Bu Y&nerge hiikiimlerini Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Degisiklik Dizisi
Senato Toplant1 Tarihi Toplant1 Sayisi
1 01.11.2023 31/04

N




EK-1
TAAHHUTNAME
MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

...... leveid vanann.

Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde “Misafir Arastirmaci” statiisiinde yiiriitecegim
akademik c¢aligmalardan dogabilecek yayinlar veya patent ve fikri miilkiyet haklar
kapsamina giren her tirlii iriin ve/veya ¢iktilarla ilgili olarak Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesinin kadrolu ve saat iicretli 6gretim elemanlar1 igin gecerli olan hak ve
yukiimliiliiklere tabi oldugumu kabul eder ve ilgili yasal diizenlemelere riayet edecegimi
taahhiit ederim.

Imza

Adi-Soyad1

Unvan

Tletisim Bilgileri (Kurum, Adres, Telefon, E-posta)

ANNEX-1
TO THE RECTORATE OF MIMAR SINAN FINE ARTS UNIVERSITY
...... T R

I, hereby, acknowledge that I am subject to the same rights and obligations as any other
scholar of Mimar Sinan Fine Arts University, stemming from the publications, products
and/or outputs whatsoever which might result from the research activities I will conduct in
my capacity as “visiting scholar” at Mimar Sinan Fine Arts University and which fall within
the framework of patent and intellectual property rights. I undertake that I will observe the
applicable legal arrangements in this regard.

Signature

Name-Surname

Title

Contact Information (Institution, Address, Phone, E-mail)



MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI

YURTDISINDAN KIDEMLI MISAFiR ARASTIRMACILAR
ICIN BILGi FORMU

Bu form, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini (MSGSU) ziyaret edecek kidemli misafir
aragtirmacilar icin “Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Yurtdisindan Misafir Arastirmaci Kabul
ve Uygulama Yonergesi” ¢er¢evesinde dngoriilen islemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin
almmasi ve ilgili birimlerin gelecek misafir aragtirmacilar konusunda bilgilendirilmesi amaciyla
diizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvam

Pasaport Numarasi

Calistign Kurum/Universite

[letisim Bilgileri Adres:
TIf:

E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baslangi¢ Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitis Tarihi

Davet eden MSGSU Ogretim Uyesi (iiyeleri)

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilar1/Ciktilar




MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI
ANNEX-2

INFORMATION FORM FOR SENIOR VISITING FELLOWS

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the “Mimar Sinan Fine
Arts University Foreign Guest Researcher Admission and Application Directive” regarding the
invitation of senior visiting fellows to Mimar Sinan Fine Arts University. This form will,
exclusively, be used to receive the required approvals and permits and to inform the relevant University
Departments regarding the prospective visits of senior visiting fellows.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:

Phone:

E-mail:

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of Inviter from MSGSU

Aim of the visit

Planned Contribution/Output




MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI

YURTDISINDAN MiSAFilg ARASTIRMACILAR VE
MIiSAFIR LISANSUSTU OGRENCILER ICIN BILGI
FORMU

Bu form, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini (MSGSU) ziyaret edecek misafir arastirmacilar
ve misafir lisansiistii 6grenciler i¢in “Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Yurtdisindan Misafir
Arastirmaci Kabul ve Uygulama Y&nergesi” ¢ergevesinde dngoriilen islemlerin uygulanarak gerekli
onay ve izinlerin alinmas1 ve ilgili birimlerin gelecek misafir aragtirmacilar ve misafir lisansiistii
ogrenciler konusunda bilgilendirilmesi amaciyla diizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvam

Pasaport Numarasi

Calistig1 Kurum/Universite

[letisim Bilgileri Adres:
TIf:

E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baslangi¢ Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitig Tarihi

Davet eden MSGSU Ogretim Uyesi (iiyeleri)

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilar1/Ciktilar




MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI
ANNEX-3

INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING
POSTGRADUATE STUDENTS

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the “Mimar Sinan Fine
Arts University Foreign Guest Researcher Admission and Application Directive” regarding the
invitation of visiting fellows and visiting postgraduate students to Mimar Sinan Fine Arts
University. This form will, exclusively, be used to receive the required approvals and permits and to
inform the relevant University Departments regarding the prospective visits of visiting fellows and
visiting postgraduate students.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:

Phone:

E-mail:

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of Inviter from MSGSU

Aim of the visit

Planned Contribution/Output




MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI

EK-4

YURTDISINDAN MiSAFIiR ARASTIRMACILAR VE MISAFIR LISANSUSTU
OGRENCILER iCiN AYRINTILI iS PLANI

GENEL BiLGILER

ARASTIRMA FAALIYETIi/PROJENIN

Kaynag (AB, TUBITAK, vb.),

Proje Numarasi (Varsa)

Bashg

Biitcesi

Siiresi

Baslangic Tarihi

Bitis Tarihi

Kullanilacak mekan/malzeme

Ayrmtih olarak aciklaymmz. (Laboratuvar
ismi, talep edilen malzemenin nitelik ve
niceligi, vb)

Tlgili birim yetkilisinin
onay1

Ofis

Ofis Malzemeleri

Bilgisayar

Laboratuvar

oyo|o| o)

Diger (Tamimlayimz)

ARASTIRMA FAALIYETIi/PROJENIN OZETI

OZET:




ARASTIRMA FAALIYETI/PROJENIN BEKLENEN SONUCLARI/CIKTILARI

BEKLENEN SONUCLAR/CIKTILAR:

PLANLANAN iS TAKVIMi*
Danigsman Misafir
Aragtirmaci/Lisanstistii
Ogrencisi

Yapilmasi planlanan
isler

1......aylik donem*

2......aylik déonem

3. aylik donem

* Arastirma Faaliyeti veya Proje ¢aligmasinin ilk giiniiniin, is saglig1 ve giivenligini de kapsayan
oryantasyon programina ayrilmasi zorunludur.




MIMAR SINAN
GUZEL SANATLAR
UNIVERSITESI

ANNEX-4

DETAILED WORK PLAN FOR VISITING FELLOWS AND VISITING

POSTGRADUATE CANDIDATES

GENERAL INFORMATION

RESEARCH ACTIVITY/PROJECT

Source (EU, TUBITAK, etc.),

Project No (if applicable)

Title

Budget

Duration

Starting date

Ending date

Office / material to be used
Please explain in detail (name of laboratory,
the quality and quantity of the office
equipments/materials, etc.)

Authorization of the relevant
departmental head

Office space

Office
equipments/materials

Computer

Laboratory

Other (Specify)

SHORT SUMMARY OF THE PROJECT/ RESEARCH ACTIVITY

SUMMARY:




EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS OF THE PROJECT / RESEARCH ACTIVITY

EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS:

PLANNED TIME-WORK TABLE*

Supervisor

Visiting Fellow/Visiting
Postgraduate Candidate

Work planned

1. .....-month period

2. .....-month period

3. .....-month period

e The first day of the research activity or project work must be allocated for the orientation
programme, which includes a briefing about occupational health and safety.
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