MIMAR SINAN GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI, ILETiSIM FAKULTESI
VE KULTUR VARLIKLARINI KORUMA VE ONARIM YUKSEKOKULU
YETENEK SINAVLARINDA GOREV ALAN
AKADEMIK PERSONELIN CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amacg, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1 — (1) Bu usul ve esaslarm amaci1; Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Giizel
Sanatlar Fakiiltesi, Iletisim Fakiiltesi ve Kiiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Yiiksekokulu
Yetenek  Sinavlarmin  hazirlanmasinda,  ylriitiilmesinde,  degerlendirilmesinde  ve
sonlandirilmasinda gorev alan kurul, komisyon, akademik personelin sorumluluklarinin ve
calismalarinin usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Universite Senatosu'nun 24/04/2018 tarih ve 8 sayili
toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige giren MSGSU Giizel Sanatlar Fakiiltesi, Iletisim Fakiiltesi
ve Kiiltiir Varliklarint Koruma ve Onarim Yiksekokulu Yetenek Sinavlari Yonergesi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Dekan: MSGSU Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanini ve iletisim Fakiiltesi Dekanina,

b) Dekanlik: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligin
ve Iletisim Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte: Giizel Sanatlar Fakiiltesi ve Iletisim Fakiiltesini,

¢) Miidiir: Kiiltiir Varliklarin1 Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Miidiiriinii,

d) Miidiirliik: Kiiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Miidiirliigiinii,

e) Yiiksekokul: Kiiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Yiiksekokulunu,

f) Fakiilte Sekreterligi: Giizel Sanatlar Fakiiltesi, Iletisim Fakiiltesi ve Kiiltiir Varliklarim
Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Sekreterligini,

g) MSGSU: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini

h) Rektdr: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

1) Rektorliik: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigiinii,

i) Senato: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

J) Sinav Jiirisi: Yetenek Siavi Degerlendirme Kurulunu,

k) SYK: Sinav Yiiriitme Kurulunu,

1) Universite: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Smavlarmn Yiiriitiilmesi

MADDE 4 — Ozel Yetenek Smavlarmnin organize edilmesi, yiiriitiilmesi; Rektdr tarafindan
gorevlendirilen Rektdr Yardimeist koordinatérliigiinde, Universitenin Genel Sekreterligine bagli
birimlerin destegi ile Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanlig1, iletisim Fakiiltesi Dekanlig1 ve Kiiltiir
Varliklarint Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.
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Smav Yiiriitme Ust Kurulu

MADDE 5 — (1) Swmav Yiriitme Ust Kurulu, Rektdr tarafindan gorevlendirilen Rektdr
Yardimcist'nin baskanhiginda, Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani, iletisim Fakiiltesi Dekam ve
Kiltiir Varliklarim1 Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Miidiirl, Yetenek Sinavi Yiriitme Kurulu
Baskani, Yetenek Smavi Yiiriitme Kurulu Baskan Yardimcilar, MSGSU Genel Sekreteri,
MSGSU Ogrenci Isleri Daire Baskan1 ve MSGSU Bilgi Islem Daire Baskani’ndan olusur. Sinav
Yiiriitme Ust Kurulu tiim ¢alismalarinda Rektérliige karsi sorumludur.

(2) Sinav Yiiriitme Ust Kurulu, Giris Yetenek Smavlar1 Kilavuzu’nun giincellenmesi ve giris
yetenek sinavlart i¢in gerekli tiim hazirliklarin yapilmasi, sinavlarin ylriitiilmesi ve basariyla
sonlandirilmasindan sorumludur.

Smav Yiiriitme Kurulu (SYK)

MADDE 6 — (1) Giizel Sanatlar Fakiiltesi, iletisim Fakiiltesi ve Kiiltiir Varliklarm1 Koruma ve
Onarim Yiiksekokulu 6gretim iiyeleri arasindan, Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurullarmin
onerisi ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen Sinav Yiiriitme Kurulu (SYK)
bir bagkan ve {i¢ bagkan yardimcisindan olusur.

(2) Smav Yiiriitme Kurulu, ¢alismalarinda, Sinav Yiiriitme Ust Kuruluna karsi sorumludur.
Sinavlarin hazirlanmasinda ve ylriitiilmesinde aldig1 her tiirlii gorevi, Sinav Ydiiriitme Ust
Kurulundan aldig1 yetki ve sorumluluk ¢ergevesinde yiiriitiir.

(3) SYK, Smav Komisyonunun ¢alismalar1 siiresince Bilgi Islem Daire Baskanhigi ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig: ile koordinasyonu saglar.

(4) SYK, Smmav Komisyonunun caligmalari siiresince giivenlik, ulasim, temizlik vb. hizmetlerin
saglanmasi i¢in Genel Sekreterlik ile koordinasyonu saglar.

(5) SYK, Sinav Komisyonu biinyesindeki ¢aligma gruplarini olusturur, gorev dagilimini yapar.

(6) SYK, Smav Komisyonu caligma alanin1 24 saat kayit altinda tutacak giivenlik kamerasi
sisteminin kurulmasini ve siavlar bitiminde kayitlarin Rektorliige teslim edilmesini saglar.

(7) SYK, smavlar i¢in gerekli malzemeleri belirler, temini i¢in Smav Yiiriitme Ust Kurulu’na
yaziyla bildirir.

(8) SYK, o seneye ait Smav Yiirlitme Kurulu miihriiniin ve sinav kagitlarinin iizerine basilacak
miihiir rengini belirler.

(9) SYK, Bilgi Islem Daire Baskanligindan ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan &n kayit
yaptirmig adaylarin listelerini alir, adaylarin sinav salonlarma dagilimint ve yonlendirilmesini
organize eder.

(10) SYK, vyetenek smavlarinda gorev alacak salon bagkan1 ve gozetmen listelerinin
belirlenebilmesi i¢in; Fakiilte ve Miudiirliik Sekreterliklerinden, sinav tarihlerinde gorevli-izinli
veya raporlu olmayan 6gretim iiye ve elemanlarinin listelerini alir.

(11) SYK, Smav Komisyonu biinyesindeki ¢alisma gruplarinin hazirladigi her tiirlii belge ve
siav evrakini kontrol eder.



(12) SYK, Siav Jiirilerinin ¢caligma mekanlarini organize eder.

(13) SYK, smav giinii Sinav Jiirilerinin hazirlamis oldugu sinav sorusunu teslim alir, ¢cogaltir,
arsivler, sinav salonlarina kapali zarflar igerisinde dagitiminin yapilmasini saglar.

(14) Gerekli hallerde, sinav salonlarinda soru ile ilgili agiklamayi, Sinav Jiirisine danisarak,
sadece SYK iiyeleri yapar.

(15) SYK, Sinav Jiirilerinden alinan degerlendirme sonuglarinin, Bilgi Islem Dairesi Baskanlig
tarafindan sisteme girilmesi sonrasinda aday numarasi ile olusturulan sonug listelerinin ilan
edilmesinden sorumludur.

(16) SYK, ilan edilen sonuglara itiraz eden adaylarin smav kagitlarinda maddi hata yapilip
yapilmadigini denetler ve Dekanliklar ile Midiirliige yazili bilgi verir.

Siav Komisyonu

MADDE 7 — (1) Sinav Komisyonu, Giizel Sanatlar Fakiiltesinin ve Iletisim Fakiiltesinin farkl
ilgili boliimlerini, Kiltiir Varliklarini Koruma ve Onarim Yiiksekokulu Sanat Eserleri
Konservasyonu ve Restorasyonu Boliimiinii temsil eden kadrolu 6gretim elemanlar1 arasindan
ilgili Dekanliklar ve Miidiirliik tarafindan onerilir.

(2) Simav Komisyonu, Sinav Yiirlitme Kurulu'na bagli calisir ve smavlarin hazirlanmast,
ylriitiilmesi siireclerinde gerekli tiim gorevleri iistlenir.

(3) Smav Komisyonunun gorev dagilimi agagidaki sekildedir:

a) Evrak Diizenleme Ekibi: Sinav Oncesi, esnasi ve sonrasinda her tiirlii evrakin,
hazirlanmasi, miihiirlenmesi, tasnif edilmesi ve dosyalanmasindan sorumludur.

b) Gorevlendirme EKibi: Yetenek Sinavlarinda gorev alacak salon bagkani ve gozetmen
listelerinin  belirlenmesi, goérevlendirme yazigsmalarinin hazirlanmasi, Dekanliga
bildirilmesinden sorumludur.

c) Mekan Organizasyon Ekibi: Sinav salonlarimin basvuru sayisina bagli olarak
diizenlenmesinden ve adaylarin smavin yapilacagr kampiise girislerinden itibaren
karsilagacaklari her tiirlii yonlendirmenin hazirlanmasindan sorumludur.

(4) Simav Komisyonu, giivenlik elemanlar1 ile koordineli olarak, adaylarin ana giris kapisindan
kimlik kontrolii yapilarak iceri alinmalarindan sorumludur.

(5) Sinav Komisyonu, her bir sinav salonu i¢in, aday sayis1 kadar hazirladig1, miihiirledigi sinav
kagitlarinin, sinav evrak ve malzemelerinin bulundugu dosyalarin salon baskanlarina imza
karsilig1 teslim edilmesinden sorumludur.

(6) Smav Komisyonu, sinav bitiminde smav kagitlarinin salon baskanlarindan sayilarak imza
karsiligi, tutanakla teslim alinmasindan; miihiirlenerek Sinav Jiirilerine tutanakla teslim edilene
kadar giivenli sekilde muhafaza edilmesinden; degerlendirme sonrasinda yeni bir tutanakla
teslim alinarak arsivlenmesinden sorumludur.

(7) Smav Komisyonu, Sinav Jiirilerince belirlenen degerlendirme sonuclarinin, Bilgi Islem
Dairesi Baskanlig1 tarafindan sisteme girilmesini organize eder.
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Yetenek Sinavlar1 Degerlendirme Kurulu (Sinav Jiirileri)

MADDE 8 — (1) Ilgili béliim kurullar tarafindan onerilen ve Fakiilteler ve Miidiirliik Yonetim
Kurullar tarafindan gorevlendirilen Yetenek Sinavlar1 Degerlendirme Kurullari (Sinav Jiirileri),
sinav sorularini hazirlamak ve sinav kagitlarim1 degerlendirmek iizere tek sayida asil ve yedek
iyelerden olusur.

(2) Yetenek Smavi Degerlendirme Kurullari, GSF, IF Dekanliklar1 ve KVKYO Miidiirliigiine
kars1 sorumludurlar.

(3) Yetenek Sinavi Degerlendirme Kurulu, yapilan siavlara gore Baraj Sinavlari Jiirileri ve
Bolim Yerlestirme Sinavlari Jiirileri olarak tanimlanur.

(4) Dekanlar ve Miidiir tarafindan belirlenen, baraj ve yerlestirme sinavlari Jiiri Baskanlari, stnav
sorusunun hazirlanma ve smav kagitlarinin degerlendirilme asamalarinda Sinav Jirilerinin
calismalarindan sorumludur.

(5) Baraj ve yerlestirme sinavlari jiiri tiyeleri, sinav sorusunu/sorularini hazirlamak iizere, sinavin
baslamasindan en az bir buguk saat 6nce, kendilerine tahsis edilen mekanda toplanirlar.

(6) Baraj ve yerlestirme smavlar jiirileri, smnav siiresini ve ¢izime dayali siavlarda ii¢ farkl
sinav sorusunu oybirligi ile belirler, kura ile bu ii¢ sorudan birini seger ve seg¢ilen soru Jiiri
Baskani tarafindan kapali zarf igerisinde Siav Yiiriitme Kuruluna teslim edilir.

(7) Baraj ve yerlestirme sinavlari jiiri iiyeleri, sinav sorularinin hazirlanmasi agsamasinda ve sinav
basladiktan sonra adaylarin sinav salonlara alinmalarina izin verilen siire zarfinda kendilerine
tahsis edilen mekani terk edemezler. Higbir durumda sinav yapilan salonlara giremezler.

(8) Baraj ve yerlestirme sinavlan jiirileri, kendi i¢lerinden gorevlendirecekleri bir liye ile Sinav
Yiiriitme Kurulundan bir iiye, sinav sorularinin ¢ogaltilmasini, isleminin gerceklesecegi mekanda
denetlerler.

(9) Baraj ve yerlestirme siavlari jiirileri, sinavdan sonraki ilk is giinii, sinav kagitlarini tutanak
karsilig1 teslim alir ve degerlendirmeye baslar. Gerekli gordiikleri durumlarda degerlendirmeyi
birbirini takip eden en fazla iki i giiniinde yapabilir.

(10) Siav jiirileri, ¢izime dayali Baraj ve Yerlestirme Sinavlarinda, not vermeye gegcmeden Once
degerlendirilecek kagitlari, “basarili”, “basarisiz” gibi farkli gruplara ayirabilirler.

(11) Baraj ve yerlestirme sinavlar jiiri tiyeleri, degerlendirme yaparken 100 tam puan iizerinden
not verirler. Degerlenme esnasinda, her bir jiiri iiyesinin verdigi not, Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 gorevlisi tarafindan sisteme girilir. Her bir sinav kagid1 i¢in not ortalamasi hesaplanir.

(12) Sinav jiirileri, degerlendirme sonrasi sinav kagitlarini tutanak karsilii Sinav Yiiriitme
Kuruluna teslim eder.

(13) Sinav jiirileri not verme bitiminde, adaylarin sinav kagitlarindaki notlarla, bilgisayara girilen
notlar1 karsilagtirarak kontrollerini yapar. Kontroller yapildiktan sonra not listesinin ¢ikist alinir;
smav jiirisinin tiim tiyeleri tarafindan sinav kagitlar1 ve not ¢izelgeleri imzalanir.

(14) Sinav degerlendirmelerinin tamami veya bir kismi video g¢ekimi ile kayit altina alinir.
Degerlendirme kurulu ¢ekim ekibine gerekli kolaylig1 saglar.
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(15) Sinav jiirilerinin ihtiyaglar1 (ulasim, kirtasiye, icecek vb.) Genel Sekreterlik tarafindan ve
gorevlendirilen bina sorumlusu yiiriitiiciiliigiinde, SYK’nun gozetiminde karsilanir.

Salon Baskanlari ve Gozetmenleri

MADDE 9 — (1) Smav Yiiriitme Kurulunun 6nerisi iizerine, Rektor tarafindan Giizel Sanatlar
Fakiiltesi, Iletisim Fakiiltesi ve KVKYO Sanat Eserleri Konservasyonu ve Restorasyonu Béliimii
Ogretim iiye ve gorevlileri arasindan gorevlendirilen salon baskanlari ve sinav godzetmenleri,
sinavin baslama saatinden bir buguk saat dnce Sinav Yiiriitme Kurulu odasinda hazir bulunurlar.

(2) Smav gorevine gelemeyecek salon baskan1 ve gozetmenler mazeretlerini bir ig giinii 6nce
Rektorliige yazili olarak bildirmekle ylikiimliidiir.

(3) Salon baskanlar1 ve gozetmenleri, Sinav Komisyonunun her bir salon i¢in hazirlamis oldugu,
dosya icerigini kontrol ederek ve aday sayisina gore hazirlanmis olan sinav kagitlarini sayarak
imza karsilig1 teslim alirlar.

(4) Salon bagkanlar1 ve gdzetmenleri, adaylarin yerlerini almalarina yardimci olur, yoklama
yapar; adaylarin kimlik kartlarini, sinav giris belgelerini karsilastirir ve sinav kagitlarina kimlik
bilgilerini tiikenmez kalemle doldurup imzaladiklarin1 kontrol ederler.

(5) Salon bagkanlar1 ve gozetmenleri, gérev aldiklar1 salonlarda, simnavin giivenli ve kurallara
uygun olarak yapilmasi i¢in gerekli tiim Onlemleri alirlar, sinavda uyulacak kurallar1 adaylara
yiiksek sesle okurlar.

(6) Salon baskanlar1 ve gdzetmenleri, her adaya bir sinav kagidi dagitirlar, sinava gelmeyen aday
say1s1 kadar sinav kagidint muhafaza ederler.

(7) Salon bagkanlari, sinav kurallarina uymayan adaylarin sinav kagidini iptal etmede yetkilidir
ve bu durumu, tutanakla Sinav Yiritme Kuruluna bildirmekle sorumludur.

(8) Salon bagkanlari, sinav sonunda smav kagitlarini teslim alirken, adaymn kimlik bilgilerini
yeniden kontrol eder. Kimlik bilgilerinin bulundugu kosenin adaymn Oniinde gozetmenler
tarafindan katlanip yapistirmasini denetler.

(9) Salon bagkanlari, koseleri yapistirilmis, hasar gérmesi sebebiyle iptal edilmis ve gelmeyen
adaylarin kullanilmamis sinav kagitlarini, sinav sorularini ve dosya iginde teslim aldiklar1 tim
malzemeleri imza karsilig1 Sinav Komisyonuna teslim eder.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 10 — (1) Universite Senatosu bu usul ve esaslarda, gelismelere bagh olarak Fakiilteler
ve Yiiksekokul Kurullarinin 6nerisiyle degisiklik yapabilir.

Yiiriirliik
MADDE 11 — (1) Bu usul ve esaslar Universite Senatosu'nun 05.08.2025 tarih ve 14/2 sayili

Yiiriitme
MADDE 12 - (1) Bu usul ve esaslar Rektorliik tarafindan yiiriitiiliir.
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