B4 MiMAR

SiINAN GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU
Ad1 Soyadi: Burcu Giil ERTURAN
Birim: Rektorliik Yazi Isleri ve Sube Miidiirliigii
Gorev Adr: Teknisyen
Amiri: Eda CAKIR TOPRAK

Gorev Devri:

Nurgiil OZTURK, Ugur KAYNAR

Gorev Amaci:

Elektronik Belge Yonetim Sisteminin aktif ve diizgiin ¢alismasini
saglamak. Elektronik imza bagvurularini yapmak.

Sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

Temel Is ve 1. Elektronik Belge Yonetim Sistemi kullanict yonetimi yapmak.
Sorumluklar: 2. Elektronik Imza bagvurularini yapmak.
3. Kurum i¢i ve kurum dis1 gelen evrakin ilgili birimlere dagitimini
yapmak.
Yetkileri: 1. Belge Yonetim Sistemini (EBYS) kullanmak
2. Hizmet faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii malzemeyi kullanmak.
3. Kamu mevzuatinin gerektirdigi yetki ve imkanlardan yararlanmak.
Kurumda Cahsmaya | 01.08.2013
Basladig: Tarih:
Birimimizde
Cahgmaya Basladigi |21.01.2025
Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Burcu Giil ERTURAN Tarih: 29.12.2025 Imza:

ONAYLAYAN




