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GOREV TANIMI FORMU

Adi Soyad:: Serdar KILINC
Birim: Akademi Kittphanesi
Gorev Adi: Sube Muddura
Amiri: Daire Baskani
Sorumluluk Alant: idari isler ve Bilgi Erisim Hizmetleri
Gorev Devri: Kutiphaneci/Memur
N Universitedeki egitim ve arastirma siireclerini desteklemek amaciyla ihtiyag¢ duyulan
Gorev Amact: .. . . . . .
tim bilgi kaynaklarini temin edip kullanima hazir hale getirmektir.
Dijital Kaynaklar ve Teknik Yonetim

e Veritabani ve Otomasyon: Veritabanlarinin yonetimi, Kiitliphane
Otomasyon Programinin isletilmesi.

e Erisim ve Web: Bilgi erisim araglarinin kurulumu, kiitiiphane web sayfasinin
yonetimi/gincellenmesi ve kurumsal akademik agik erisim sisteminin
yOnetimi.

e Raporlama: Birim Faaliyet Raporu, Performans Programi ile TUIK ve YOK
istatistiklerinin hazirlanmasi.

Temel is ve Koleksiyon ve igerik Yénetimi
Sorumluklar: ¢ Koleksiyon Gelistirme: Yayin saglama sirecleri (satin alma, abonelik, bagis).

o Diizenleme: Basili yayinlarin ve 6zel arsiv koleksiyonlarinin kataloglama ve

siniflandirma islemleri.
Kullanici ve iletisim Hizmetleri

e Danigma ve Egitim: Kullanicilara bilgi danisma hizmeti verilmesi ve kullanici
egitimi programlarinin diizenlenmesi.

e s Birligi: Kiitiiphanelerarasi is birligi ve yayin saglama (ILL) hizmetlerinin
yuratilmesi.

e Planlama: Birim faaliyet raporu ve performans programinin hazirlanmasi.

e \Veritabanlari Yonetimi

e Kitlphane Otomasyon Programi Yoneticisi

e Acik Erisim Sistemi YOneticisi

Yetkileri:

e E-Kitlphane Kampdis Disi Erisim Portali Yoneticisi

e Kitliphanelerarasi Is Birligi Takip Sistemi Yoneticisi

Birim Bilgi Talep Yonetim Sistemi Sorumlusu

Kurumda Calismaya
Bagladigi Tarih:
Birimimizde Caligmaya
Bagladigi Tarih:
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12.08.2013




