EK DERS UCRETI IS AKIS SEMASI

[ is Siireci ]

Egitim Ve_.(")gretim Yilinin dénem baglarinda (Giiz ve Bahar) Fakiilte Yonetim Kurulu dersleri hangi
Ogretim Uyelerinin/Gorevlilerinin verecegini belirler ve Rektorliik Makamina onaya sunulur.

A

Ek ders otomasyon sisteminden Haftalik ders dagilim ¢izelgesi dénemin basinda Ogretim
elemanlarinca hazirlanir ve Boliim Baskani tarafindan onaylanir.

'

Otomasyondan alinan “ders yiikii bildirim formu” ilgili 6gretim elamani ve boliim baskani
tarafindan imzalandiktan sonra Fakiilte Sekreterligine ( Mali Isler Birimine) teslim edilir.

I

Ogretim elemanlarinin gdrevli, izinli, raporlu olup olmadiklar kontrol edilir. Tlgili aya ait fiilen
yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diisiiliip geriye kalan derslerin bordrosu ve banka listesi
diizenlenir. 2547 sayili Kanunun 40/a ve 31. Maddesi kapsaminda gorevlendirilen Ogretim
Gorevlilerinin (Saat Ucretli) Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannameleri MUHSGK belgesine
islenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanligina e-posta ile gonderilir. KBS sistemi iizerinden
O0deme emri belgesi olusturulur. Onay i¢in sistem {izerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

'

Gergeklestirme gorevlisi sistem
iizerinden kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onay icin génderir.

Harcama Yetkilisi sistem iizerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gonderir.

'

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra ekders mutemedi, Odeme Emri belgesi
ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmek tizere gonderir.

'

SGDB tarafindan 6deme yapildiktan sonra Mali Isler Birimi Personeli
tarafindan Anlagsmali Bankaya 6deme talimat yazis1 ve banka listesi
gonderilir.
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